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SvrILCZA
Uchwata Nr XVI/ 106 /2015
Rady Gminy Swilcza

z dnia 28 grudnia 2015 .

w sprawie utworzenia gminnej jednostki budzetowej - Centrum Ustug Wspolnych Gminy
Swilcza.

Na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pézn. zm.), oraz art. 10b ust. 11 2 ustawy za dnia 8
marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1515 po6zn. zm.), zwanej dale

,2ustawg”, Rada Gminy stanowi, co nastepuje:

§ 1. 1. Z dniem 1 kwietnia 2016 r. tworzy sie gminng jednostke budzetowg Centrum Ustug
Wspdinych Gminy Swilcza, zwane dalej ,Centrum”.

2. Siedzibg Centrum jest Swilcza.

§ 2. 1. Centrum jest jednostkg obstugujgcg w rozumieniu ustawy, prowadzacg wspolng
obstuge nastepujgcych jednostek organizacyjnych Gminy Swilcza zaliczanych do sektora
finansow publicznych:

1) Zespotu Szkét w Swilczy:
2) Zespotu Szkét w Bratkowicach;
3) Zespotu Szkoét w Trzcianie;
4) Zespotu Szkot w Rudnej Wielkiej;
5) Zespotu Szkédt w Dabrowie;
6) Szkoty Podstawowej Nr 2 w Bratkowicach,;
7) Szkoty Podstawowej Nr 1 w Mrowli;
8) Przedszkola Publicznego w Bratkowicach;
9) Przedszkola Publicznego w Swilczy;
10) Przedszkola Publicznego w Trzcianie;
11) Zitobka Gminnego w Trzcianie,

- zwanych dalej ,jednostkami obstugiwanymi”.

§ 3. W ramach wspolnej obstugi jednostek obstugiwanych Centrum w szczegdlnosci:
1) prowadzi obstuge finansowa, administracyjna i organizacyjng;
2) wykonuje obowigzki z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci;

3) prowadzi obstuge kadrowo-ptacows.

§ 4. Centrum nadaje sie statut w brzmieniu okreslonym w zatgczniku do uchwaty.
§ 5. Wykonanie uchwaly powierza sie Wojtowi Gminy.

§ 6. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2016 r.



Zatacznik do uchwaty Nr XVI/ 106 /2015 Rady
Gminy Swilcza z dnia 28 grudnia 2015 r.

STATUT
CENTRUM USLUG WSPOLNYCH GMINY SWILCZA

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. Centrum Ustug Wspdinych Gminy Swilcza, zwany dalej ,Centrum” jest jednostka

budzetowg Gminy Swilcza.
§ 2. Siedzibg Centrum jest Swilcza.

§ 3. Celem Centrum jest prowadzenie wspdinej obstugi nastepujgcych jednostek
organizacyjnych Gminy Swilcza:
1) Zespotu Szkédt w Swilczy;
2) Zespotu Szkét w Bratkowicach;
3) Zespotu Szkot w Trzcianie;
4) Zespotu Szkot w Rudnej Wielkiej;
5) Zespotu Szkdét w Dgbrowie;
6) Szkoty Podstawowej Nr 2 w Bratkowicach;
7) Szkoty Podstawowej Nr 1 w Mrowli;
8) Przedszkola Publicznego w Bratkowicach;
9) Przedszkola Publicznego w Swilczy;
10) Przedszkola Publicznego w Trzcianie,
11) Ztobka Gminnego w Trzcianie,

- zwanych dalej ,jednostkami obstugiwanymi”.
§ 4. Nadzér nad dziatalnoécig Centrum sprawuje Wéjt Gminy Swilcza.

§ 5. Dyrektora Centrum zatrudnia i zwalnia Wéjt Gminy Swilcza.

§ 6. 1. Pracodawcag w rozumieniu przepiséw Kodeksu pracy jest Centrum.

2. Funkcje pracodawcy w stosunku do pracownikdéw Centrum wykonuje Dyrektor Centrum.

Rozdziat 2
Przedmiot dziatalnosci

§ 7. Podstawowym przedmiotem dziatalnosci Centrum jest prowadzenie wspdlnej obstugi
administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostek obstugiwanych, a w szczegolnosci:

1) przygotowanie do zatwierdzenia rocznych arkuszy organizacyjnych szkot oraz
prowadzenie biezgcej analizy ich realizacji

2) sporzadzanie zbiorczych sprawozdan statystycznych w zakresie prowadzonych zadan;



3) prowadzenie zbiorczych baz danych oswiatowych w zakresie wynikajgcym z ustawy z
dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oswiatowej (Dz.U. z 2015 ., poz. 45 z
pdzn. zm.),

4) wykonywanie zadan zwigzanych z organizacjg pomocy materialnej dla uczniow;

5) wykonywanie zadan zwigzanych z obstugg i wyptatg stypendiéw Gminy Swilcza za
wyniki w nauce oraz osiggniecia artystyczne i sportowe;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg obowigzku nauki, wynikajgcych z art. 18 ust.
2 ustawy o systemie osSwiaty,

7) organizowanie posiedzen komisji egzaminacyjnych dla nauczycieli ubiegajgcych sie o
stopien nauczyciela mianowanego;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z dowozeniem uczniéw na terenie Gminy Swilcza oraz
uczniéw niepetnosprawnych;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem pracodawcom przygotowania
zawodowego miodocianych pracownikéw;

10) opracowywanie projektéw uchwat rady gminy zwigzanych z funkcjonowaniem oswiaty;

11) prowadzenie obowiazkéw z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci jednostek
obstugiwanych;

12) prowadzenie petnej ksiegowoséci, odrebnie dla kazdej jednostki, dla budzetu, rachunku
dochoddéw wtasnych, zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych

13) przygotowywanie | rozliczanie wyptat wynagrodzen nauczycieli i pozostatych
pracownikéw jednostek obstugiwanych oraz prowadzenie dokumentacji ptacowej;

14) pomoc dyrektorom jednostek obstugiwanych w analizie realizacji planu dochodéw i
wydatkow budzetowych, zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych oraz rachunku
dochoddw wlasnych;

15) dokonywanie rozliczen z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych i Urzedem Skarbowym;

16) sporzgdzanie sprawozdan finansowych, budzetowych, sprawozdan z zakresu operacji
finansowych poszczegolnych jednostek oraz sprawozdan zbiorczych, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami oraz sprawozdan statystycznych do Giéwnego Urzedu
Statystycznego, oraz sprawozdan do Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych;

17) obstuga spraw kadrowych pracownikdéw zatrudnionych w jednostkach obstugiwanych
oraz prowadzenie teczek ich akt osobowych;

18) archiwizacja dokumentdéw w zakresie wykonywanych zadan;

19) dokonywanie - na zlecenie Wéjta Gminy - innych, niz wymienione w pkt. 1 — 19,
czynnosci w zakresie wspolnej obstugi organizacyjnej, administracyjnej i finansowej
jednostek obstugiwanych.

Rozdziat 3
Struktura zarzadzania

§ 8. Centrum kieruje, i reprezentuje go na zewnatrz, Dyrektor.

§ 9. Dyrektor realizuje zadania statutowe przy pomocy Gltownego Ksiggowego.



§ 10. W czasie nieobecnosci Dyrektora Centrum jego zadania realizuje pracownik Centrum

przez niego upowazniony.

§ 11. Strukture organizacyjng Centrum, ogoine zasady kierowania oraz zakres zadan
pracownikdéw na poszczegolnych stanowiskach pracy okresla Dyrektor Centrum w regulaminie

organizacyjnym zatwierdzonym przez Woéjta Gminy Swilcza.

Rozdziat 4
Gospodarka finansowa

§ 12. 1. Centrum jest jednostka budzetowa, prowadzacg gospodarke finansowa na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz.
885 z pdzn. zm.).

2. Podstawg gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan dochoddw i wydatkéw — plan

finansowy Centrum.




