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Zarzgdzenie Nr 124.2018
Woéjta Gminy Swilcza
z dnia 17 sierpnia 2018 r.

w sprawie szczegétowych 2asad i terminow opracowania materiatéw do sporzadzenia
projektu budzetu na rok 2019 oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2019-2026

Dziatajac na podstawie art. 30 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2018 r., poz. 994 z pdin. zm.) oraz uchwaty Nr XLVii/438/2010 Rady Gminy Swilcza
z dnia 1 wrzesnia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej

Wjt Gminy Swilcza zarzadza, co nastepuje:

§1.

Kierownicy jednostek i zaktadéw budzetowych Gminy Swilcza oraz dyrektorzy samorzadowych
instytucji kultury, kierownicy komodrek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy
Urzedu Gminy Swilcza opracuja plany rzeczowe zadar oraz materiaty do projektu budzetu
gminy na 2019 rok w szczegodtowosci i terminach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

§2.

Projekty plandw finansowych winny by¢ opracowane w uktadzie obowigzujgcej klasyfikacji
budzetowej w szczegdtowosci: dziat, rozdziat, paragraf zgodnie z zatgcznikami nr 1 - 7 do
niniejszego zarzadzenia.

§3.

1. Pracownicy ds. podatkéw i opfat lokalnych prognozujg wysokos¢ podatkéw i opfat
lokalnych oraz ulg i zwolnien podatkowych na podstawie komunikatu Prezesa GUS w
sprawie sredniej ceny skupu zyta, bedgcej podstawa do ustalenia podatku rolnego na rok
podatkowy 2019 oraz na podstawie uchwaty Rady Gminy Swilcza w sprawie wysokosci
stawek podatkow.

2. Dochody z mienia komunalnego planuje Referat Nieruchomosci, Planowania
Przestrzennego i Ochrony Srodowiska Urzedu Gminy Swilcza.

3. Kierownicy pozostatych Referatéw Urzedu Gminy Swilcza planuja dochody wynikajace
z wydawanych przez referat zezwolen, decyzji i innych dowoddw np. uméw cywilno-
prawnych okreélajacych wptywy do budietu gminy.

4. Kierownicy jednostek budzetowych planuja dochody prognozowane do osiagniecia ze
wszystkich Zrédet w danej jednostce budzetowej.

5. Kierownicy jednostek budzetowych oraz kierownicy referatéw planujg wydatki dla
kazdego rozdziatu w ukiadzie dziat, rozdziat, paragraf wraz z uzasadnieniem i kalkulacja
wynagrodzen.

6. Kierownicy zaktadu budzetowego planujg przychody i wydatki dla kazdego rozdziatu
w uktadzie dziat, rozdziat, paragraf wyodrebniajgc wykaz zadan planowanych do
sfinansowania z dotacji budzetu panstwa.

7. Kierownicy jednostek budietowych odwiatowych, przy ktérych utworzony jest rachunek
dochodow wiasnych, opracowuja plany finansowe dla kazdego rozdziatu w uktadzie dziat,

rozdzial, paragraf.



8. Kierownicy instytucji kultury sporzadzajg plany finansowe, dofgczajgc wykaz zadan i kwoty
na wynagrodzenia osobowe planowane do sfinansowania z dotacji budzetu panstwa.

9. Projekt planu finansowego zwigzanego z ochrona $rodowiska i gospodarkg wodng,
opracowuje Referat Nieruchomosci, Planowania Przestrzennego i Ochrony Srodowiska
Urzedu Gminy Swilcza.

10. Wydatki zwiazane z zatrudnieniem i kalkulacja wynagrodzen dla Urzedu Gminy Swilcza
planuje Referat Budzetu i Finanséw, a dla Strazy Gminnej — jej komendant.

11. Wykaz zadarn powierzonych organizacjom pozarzadowym i srodki na ich realizacje
sporzadzaja referaty zgodnie ze swoim zakresem dziatania.

§4.

Za baze analityczno-pordéwnawczy do opracowania projektu budzetu na rok 2019 i projektu
wieloletniej prognozy finansowej, we wszystkich elementach kalkulacyjnych dochodéw
i wydatkow z wyjatkiem inwestycyjnych i remontowych, przyjmuje sie dane:

a) wykonania wg stanu na dzierh 31.08.2018 rok,

b) przewidywanego wykonania do korica 2018 roku,

c) potrzeby na 2019 rok.

§5.

1. Szacowanie dochoddw opieraé sie powinno na zasadach ostroznosciowych i gruntownie
uzasadnionych.

2. W zakresie prognozowania dochoddéw, naleiy w szczegdlnosci powigzaé dochody
z wydatkami, uzasadnic kazdy ich sktadnik, podajac ich szczegétowa kalkulacje.

3. Planujac dochody ze sprzedazy mienia komunalnego nalezy sporzadzi¢ doktadny wykaz
sktadnikéw mienia proponowanych do sprzedazy i ich wstepna wycene wraz z materiatami
planistycznymi na 2019 rok.

§6.

Zobowigzuje sie pracownikéw do spraw podatkéw i optat do zebrania materiatow
i propozycji celem okreslenia podatkéw i opfat lokalnych oraz ulg i zwolniert podatkowych
odrebnymi uchwatami (podstawa prawna — komunikat Prezesa GUS dot. srednich cen zyta dla
celéw podatkowych oraz maksymalnych stawek podatkéw i optat lokalnych na rok 2019).

§7.
1. Kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposdb racjonalny i celowy z uwzglednieniem
w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych
z zawartych umow.

2. Jednostki planujgce wydatki na remonty biezgce winny wskazaé zakres planowanych
remontéw z wyszczegdlnieniem remontdw zwigzanych z decyzjami | nakazami organdéw
nadzoru.

3. Wydatki biezace i zwigzane z nimi dochody nalezy planowaé wskazujac nazwe zadania,
jego symbol, cel zadania, klasyfikacje budzetowa.

4, Wovydatki biezace i wydatki majatkowe nalezy uzasadni¢, omawiajac szczegétowo
przewidywane wykonanie.

§8.

Przy planowaniu przychodéw nalezy uwzgledni¢ wptywy pochodzace z:
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a) pozyczek, kredytéw i papierdw wartosciowych,

b) prywatyzacji majgtku gminy,
c) innych operacji finansowych.

§9.

Przy planowaniu rozchodow nalezy uwzglednic:
a) sptaty otrzymanych pozyczek i kredytéw,
b) wykup papieréw wartosciowych,
c) ptatnosci wynikajgce z odrebnych ustaw, ktérych zrodtem finansowania sg przychody
z prywatyzacji majgtku jst,
d) inne operacje finansowe.

§ 10.

1. Do opracowania projektu wieloletniej prognozy finansowej nalezy przedtozy¢ nastepujace
materiaty informacyjne:

a) prognoze dochoddw wraz z objaénieniami przyjetych wartosci na lata 2019-2026,

b) prognoze wydatkow biezgcych na lata 2019-2026 wraz z objasnieniami przyjetych
wartosci. Nalezy dokiadnie opisa¢ wydatki, ktore w kolejnych latach bedg
charakteryzowac sie wzrostem ponad inflacje lub znacznym spadkiem,

c) planowane wydatki majatkowe na lata 2019-2026, wraz z objasnieniem przyjetych
wartosci,

d) kwoty wydatkéw biezacych i majgtkowych wynikajgcych z limitow wydatkéw na
planowane i realizowane przedsigwziecia.

2. Przez przedsiewziecia nalezy rozumiec wieloletnie programy, projekty lub zadania, w tym

zwigzane z:

a) programami finansowanymi z udziatem srodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2
i 3 ustawy o finansach publicznych,

b) umowami o partnerstwie pubiiczno-prawnym.

3. Ujete w wieloletniej prognozie finansowej objasnienia przyjetych wartosci powinny
umozliwi¢ analize zatozert przyjmowanych do prognozowania poszczegdlnych pozycji

w WPF, tj. w jednoznaczny sposob okreslaé jakie zrodta dochodéw i rodzaje wydatkow s3

ujete w tym dokumencie oraz w jaki sposdb zostaty one prognozowane.

§11.

1. Radni Rady Gminy skiadaja wnioski do projektu budietu gminy na 2019 rok
z uwzglednieniem wydatkéw zaplanowanych z funduszu sofeckiego zgodnie 2z podjetg
uchwata zebrania wiejskiego o funduszu soteckim do referatéw merytorycznych
w terminie do dnia 30.09.2018 roku.

2. Kierownicy jednostek, zaktadow budzetowych i innych jednostek organizacyjnych sktadaja
projekty planéw finansowych do Skarbnika Gminy w terminie do dnia 10.10.2018 roku.

3. Samorzadowe instytucje kultury sktadajg projekty planéw finansowych do Skarbnika
Gminy w terminie do dnia 10.10.2018 roku.

4. Kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu Gminy przedkfadajg do Skarbnika Gminy
zweryfikowane zbiorcze zestawienia wnioskéw, o ktérych mowa w ust. 1 oraz propozycje
referatu w terminie do dnia 10.10.2018 roku.
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§12.

Szczegétowe zasady opracowania materiatéw do projektu budzietu gminy na 2019 rok
i do wieloletniej prognozy finansowej oraz wykaz obowigzujagcych formularzy okreslajg
zatgczniki do niniejszego zarzadzenia.

§13.

Skarbnik Gminy moze wnioskowaé o dodatkowe dane lub wyjasnienia w zakresie ztozonych
plandéw oraz przekazywad plany do skorygowania w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci.

§ 14.

Skarbnik Gminy Swilcza na podstawie przediozonych projektéw planéw finansowych
i propozycji zadan, a takze prognozowanych kwot dochodéw wiasnych, dotacji celowych na
realizacje zadan wtasnych i zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej i subwencji
ogolnej z budietu panstwa, opracowuje projekt budzietu, projekt wieloletniej prognozy
finansowej i przedfozy Wéjtowi Gminy Swilcza w terminie do 31.10.2018 roku.

§ 15.

Wéjt Gminy Swilcza sporzadza projekt budzetu zgodnie z uchwatg Nr XLVI1/438/2010 Rady
Gminy Swilcza z dnia 1 wrze$nia 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej i przedktada Radzie Gminy Swilcza oraz przesyta Regionainej Izbie Obrachunkowej
w Rzeszowie — celem zaopiniowania, do dnia 15 listopada 2018 roku.

§ 16.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy, kierownikom komdrek
organizacyjnych i samodzielnym stanowiskom pracy Urzedu Gminy Swilcza, kierownikom
gminnych jednostek organizacyjnych.

§17.

Zarzgdzenie wchodzi w 2ycie z dniem podjecia i podiega ogtoszeniu w Biuletynie Informacji
Publicznej.

i

A ddam Driedzic

Zataczniki:
1. Zatgcznik Nr 1 — Plan dochodéw/wydatkdow

Zafacznik Nr 2 — Kalkulacja zatrudnienia, wynagrodzen i pochodnych,

Zatacznik Nr 3 — Dotacje podmiotowe, przedmiotowe i celowe,

Zatacznik Nr 4 — Plan remontéw,

Zatacznik Nr 5 — Wydatki inwestycyjne,

Zatgcznik Nr 6 — Wydatki na programy i projekty realizowane ze $rodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej lub innych srodkéw pochodzacych ze zrédet
zagranicznych, niepodiegajacych zwrotowi na 2019 rok,

7. Zatacznik Nr 7 — Informacje do wieloletniej prognozy finansowe;j.
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Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 124.2018
Wdéjta Gminy Swilcza z dnia 17 sierpnia 2018 r.

Plan dochodéw/wydatkéw/jednostek i zaktadéw budzetowych/samorzadowych instytucji kultury/komérek organizacyjnych i samodzielnych

stanowisk
B % Przewidywane Plan na 2019 r. Rok 2020 Rok 2021 | Rok......... Rok 2026
Q = = L Wyszczegolnienie ) .
= 8| 8§ ©| (nozwadochodu/wydatku) wykonanie
z | 8 za 2018 .
Kwota % Kwota Kwota Kwota Kwota
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12.
. Dochody ogdlem:
wtym:
1, biezgce

2.majatkowe

Wydatki biezace

1. bieiqce

2.majgtkowe




Kalkulacia zatrudnienia, wynagrodzen i pochodnych

Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 124.2018
Wajta Gminy Swilcza z dnia 17 sierpnia 2018 r.

- Plan na 2019 r. (w zt)

% = E Wielko$t Przewidywane Wielkoéé Plan Plan Plan Plan

E 3 5 StanOWISRa etatéw na wykonanie za 2018 r. etato'w Kwota % na 2020 r. na2021r. na......r. na 2026r.
= < 31.08.2018r. (wzt) w 2019 (w zt) {w zt) {w 21) {w zt) {w z2t)

1. 2. 4. 5. e. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13.




Dotacje podmiotowe, przedmiotowe i celowe

Zatacznik Nr 3 do Zarzgdzenia Nr 124.2018
Wajta Gminy Swilcza z dnia 17 sierpnia 2018 .

= " .
= = i Przewidywane W tym:
5| B s e YW Plan dotacji ty
Lp. a = J Wyszczegélnienie wykonanie 1
o o na 2018 r. na2013r. podmictowe przedmiotowe celowe
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10.




Zatgcznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 124.2018
Wéjta Gminy Swilcza z dnia 17 sierpnia 2018 r.

Plan remontéw (paragraf 4270)

Naktady do poniesienia w roku

. - N d = - . - .
Lp. | Rozdzial arwa radania Miejsce realizacji 2018 2020 2021 rok...... 2026

I Remonty




Zatacznik Nr S do Zarzadzenia Nr 124.2018

Wéjta Gminy Swilcza z dnia 17 sierpnia 2018 r.
Wvydatki inwestycyjne

-~ “ i
:: ﬁ % . . . Olires realizacy Wartoéé Planowane Plan wtym: ) Srodki
lp- | & ;5 E Nazwa zadania Opis zadania kosztorysowa| naktady do |na2019r. mezlf)q d[‘e na
Termin Termin 21.12.2018r. ¢rodki <rodki feah;:ge po
rozpoczecia | zakofczenia wlasne | zewnetrzne 2019
1. 2. 3. 4, 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13. i4.




Zatgcznik Nr 6 do Zarzadzenia Nr 124.2018
Wajta Gminy Swilcza z dnfa 17 sierpnia 2016r.

Wrydatki na programy i projekty realizowane ze srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub innych srodkéw pochodzacych ze
Zrddet zagranicznych, niepodlegajacych zwrotowi na 2019 rok

Okres realizacji Kategoria
. i ji d Zrédt ie irodet
Lo, Nazwa zadania interwenc) Je |:1ostka . rodta ] Oznaczenie zrc.: a Plan na 2019 1.
) ] funduszy realizujaca finansowania finansowania
Termin Termin ) strukturalnych
rozpoczecia | zakonczenia
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9.
1} budiet wtasny
2) Srodki UE
1. |Wydatki biezace razem 3}inne
Razem
1) budzet wiasny
2) $rodki UE
3) inne
Razem
1) budzet wtasny
datkl maiatk 2} $rodki UE
Il. |Wydatki majgtkowe razem 3}inne
Razem
1) budzet wtasny
2) érodki UE
3) inne
Razem
1} budiet wiasay
RAZEM 2) srodki UE
3] inne
Razem
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Zatacznik Nr 7 do Zarzadzenia Nr 124.2018
Wodjta Gminy Swilcza z dnia 17 sierpnia 2018 r.

informacje do wieloletniej prognozy finansowej

Naktady w poszczegélnych latach / Limit zobowigzan

Lp. Drziat |Nazwa i cel przedsiewziecia Okres taczne naktady 2018 Plan na
realizacji finansowe przewidywane Plan na 2019 | Plan na 2020 | Plan na 2021 _ Plan na 2026
wykonanie
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11.

Przedsiewzigcia, o ktorych mowa
I w art. 226, ust. 4 ustawy o fin. publ.
[wydatki bieigce)

Przedsiewziecia, o ktérych mowa
[ w art. 226, ust. 4 ustawy o fin. publ.
{wydatki majatkowe)

I. dot. reatizowanych i planowanych przedsigwzie€ wydatkéw bieigcych
Il. dot. realizowanych i planowanych przedsiewzie w wydatkach majatkowych (inwestycje i zakupy inwestycyjne)



