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ZAPYTANIE OFERTOWE NR GOPS.4216.10.2018

do projektu pn. ,,Funkcjonowanie Srodowiskowej Swietlicy Socjoterapeutycznej w Swilczy — nr RPPK.08.04.00-18-
0015/17 wspotfinansowanego z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020
w ramach osi priorytetowej Vlll Integracja spoteczna: 8.4 Poprawa dostepu do ustug wsparcia rodziny i pieczy zastepczej
realizowanego przez Gmine Swilcza / Gminny Oérodek Pomocy Spotecznej w Swilczy

VL.

Vil

VIl

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA/PODSTAWA PRAWNA ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

e Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Swilcza oraz podlegtych jednostkach
organizacyjnych Gminy Swilcza, ktorych wartosé nie przekracza wyrazonej w ztotych rdwnowartosci kwoty
30.000 euro

e zasada konkurencyjnoSci okreslona w dokumencie: "Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020" z dnia 19 lipca 2017 roku

ZAMAWIAJACY: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Swilczy, 36-072 Swilcza 168

MIEJSCE PUBLIKACJI OGLOSZENIA:
1. Strona internetowa: www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl : www.bip.swilcza.com.pl
2. W siedzibie Zamawiajgcego na tablicy ogloszen

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA: USLUGI

Prowadzenie zaje¢ terapeutycznych oraz edukacyjnych dla 30 uczestnikow Srodowiskowej Swietlicy
Socjoterapeutycznej w Swilczy w ramach realizacji projektu pn. ,Funkcjonowanie Srodowiskowej Swietlicy
Socjoterapeutycznej w Swilczy”

TERMIN REALIZACJI UMOWY: od podpisania umowy do 31 grudnia 2018 roku
DATA OGLOSZENIA OFERTY: 08 czerwca 2018 roku

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA: Skfadajacy oferte pozostaje zwigzany ztozong ofertq przez 30 dni - bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sig wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA OFERT:

Oferte nalezy ztozy¢:
e W siedzibie Zamawiajacego: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Swilczy, 36-072 Swilcza 168 w pok. 102
na | pietrze, w nieprzekraczalnym terminie do dnia: 18 czerwca 2018 roku (do godziny 10:00) - decyduje

data wplywu
e W nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie (paczce), ktorg nalezy opisaé nastepujaco:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Swilczy
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Oferta na zapytanie ofertowe NR GOPS.4216.10.2018 - nie otwierac przed: 18 czerwca 2018 roku - przed godzing
10:30

o Otwarcie ofert nastapi w Gminnym O$rodku Pomocy Spotecznej w Swilczy pok. nr 112 na | pietrze w
dniu 18 czerwca 2018 r. 0 godz. 10.30

IX. ~ ZRODLO FINANSOWANIA ZAMOWIENIA:
Zambwienie stanowigce przedmiot niniejszego zapytania ofertowego jest wspdtfinansowane ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-
2020.

X.  WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN:

Kod CPV:
Kod: 98300000-6 Nazwa: Rdzne ustugi
Kod: 80000000-4 Nazwa: Nazwa: Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Xl.  MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA
Wojewddztwo podkarpackie - powiat rzeszowski - Gmina Swilcza

Xll.  WARUNKIUDZIALU W POSTEPOWANIU WRAZ Z OPISEM SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH SPELNIENIA:
1) O udzielenie zamoéwienia moze/mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, tj. osobaly fizycznale lub osobaly prawnale lub
jednostkali organizacyjnale nieposiadajacale osobowosci prawnej, ktérzy spetnia¢ beda warunki dotyczace: zdolnoSci
technicznej lub zawodowej tj. Wykonawca musi wykazac, ze dysponuje lub bedzie dysponowat osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia, ktére spetniajg nizej w/w wymagania:
Cze$¢ 1: Prowadzenie zaje€ kulinarnych (zajecia o charakterze terapeutycznym)
» posiadajg wyksztalcenie wyzsze pedagogiczne kierunkowe wraz z udokumentowanym przygotowaniem do
prowadzenia terapii o profilu potrzebnym w pracy z dzieckiem i rodzing;
Czes¢ 2: Prowadzenie zajec¢ sportowych (zajecia o charakterze terapeutycznym)
» posiadajg wyksztalcenie wyzsze pedagogiczne kierunkowe wraz z udokumentowanym przygotowaniem do
prowadzenia terapii o profilu potrzebnym w pracy z dzieckiem i rodzing;
Czes¢ 3: Prowadzenie zajec z jezyka angielskiego (zajecia o charakterze edukacyjnym)
» posiadajg wyksztalcenie wyzsze pedagogiczne kierunkowe;
Cze$¢ 4: Prowadzenie zajeC z jezyka niemieckiego (zajecia o charakterze edukacyjnym)
» posiadajg wyksztalcenie wyzsze pedagogiczne kierunkowe;
Czes¢ 5: Prowadzenie zaje¢ informatycznych (zajecia o charakterze edukacyjnym)
» posiadajag wyksztalcenie wyzsze pedagogiczne kierunkowe;
Uwaga!!!

Zgodnie z ustawg z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz.U.2017.0.697) w

placowce wsparcia dziennego z dzieémi moze pracowac osoba, ktora:

v" niejestinie byta pozbawiona wladzy rodzicielskiej oraz wtadza rodzicielska nie jest jej ograniczona ani zawieszona;

v wypelnia obowigzek alimentacyjny - w przypadku gdy taki obowigzek w stosunku do niej wynika z tytutu
egzekucyjnego;
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Xill.

XIv.

v"nie byta skazana prawomocnym wyrokiem za umysIne przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe.

W celu weryfikacji warunku dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia nalezy ztozy¢ wraz z ofertg
wykaz osob przewidzianych do realizacji zaje¢ — zatacznik nr 2 oraz zatgczy¢ dokumenty (kserokopie dokumentow
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem: np. dyplom ukoriczenia szkoty, kursu, certyfikaty, itp.) jednoznacznie
potwierdzajace spetnienie tego warunku.

Ocena spetniania przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu bedzie dokonana metodg spetnia / nie speia
na podstawie informacji przedstawionych w dokumentach i oSwiadczeniach.

Wykonawca moze polegaé¢ na wiedzy, do$wiadczeniu i osobach zdolnych do wykonania zamédwienia lub zdolno$ciach
finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w
takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnic, Ze bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w
szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycii
niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia. Pisemne zobowigzanie powinno by¢
ztozone w formie oryginatu wraz z ofert.

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE WARUNKOW

UDZIALU W POSTEPOWANIU

1)  Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw wymaganych przez zamawiajacego, potwierdzajacych spetnianie warunkéw
udzialu w postepowaniu tj. wykaz oséb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia,
w szczegolnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie
czynno$ci, oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami — zatgcznik nr 2,
Wykonawca sktada powyzszy dokument wraz z oferta.

2) Uwagi dotyczace formy sktadanych dokumentow.
a) Odwiadczenia (w tym wykazy) sktadane sg w oryginale.
b) Pozostate dokumenty inne niz o$wiadczenia, sktadane sg w oryginale lub kopii poSwiadczonej za zgodno$¢
Z oryginatem.
c) Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje wykonawca, ktory sktada oferte.
d) Po$wiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemnej.
e) Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii dokumentéw.
f) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

3) Oferta wspélna

Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia.

Wykonawcy wspoinie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego.

Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcdw, ktérzy wspélnie ubiegajg sie o udzielenie
zambwienia.

Jezeli oferta wykonawcow, ktérzy wspdlnie ubiegajq sie o udzielenie zamoéwienia, zostanie wybrana, zamawiajacy zada
przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego umowy regulujacej wspdtprace tych wykonawcow.

Informacja na temat zakresu wykluczenia:
W celu unikniecia konfliktu intereséw, zamdwienie nie moze by¢ udzielone podmiotom powigzanym osobowo lub

kapitatowo z Zamawiajacym.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy beneficjentem lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta
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XV.

czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace w
szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspoinik spotki cywilnej lub spdtki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatdéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepisow prawa,

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewiefstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa
drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na zasadzie: Wykonawca spetnia albo nie
spetnia warunku - poprzez ztozenie Zatacznika nr 3.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
1. Przedmiot zamdwienia zostat podzielony na 5 czesci.
2. Oferty mozna sktada¢ na dowolng ilos¢ czesci.
3. Dla kazdej cze$ci zamowienia bedzie oddzielnie wybierana oferta najkorzystniejsza.
4. Cze$¢ 1: Prowadzenie zaje¢ kulinarnych (zajecia o charakterze terapeutycznym)
Wspdlny stownik zaméwien:
Kod CPV:
Kod: 98300000-6 Nazwa: Rdzne ustugi
Cel zaje¢ kulinarnych: odpowiedz na zdiagnozowang trudno$¢ w interakacjach, radzenie w sytuacjach trudnych,
nieSmiato$¢ i panowanie nad emocjami — praca w grupie, systematycznos¢, doktadno$¢, stawianie i osigganie celow;
O zakupie pétproduktow do zaje¢ decydowac bedzie osoba prowadzaca zajecia we wspdtpracy z kierownikiem Swietlicy
oraz wychowawcami (zakup produktow z projektu).
taczna liczba godzin do przeprowadzenia zajec kulinarych: 91 godzin
Srednia liczba godzin do przeprowadzenia zaje¢ kulinarnych miesigcznie: 14 godzin
Srednia liczba godzin do przeprowadzenia zajeé kulinarmych tygodniowo: 3-5 godzin

5. Cze$¢ 2: Prowadzenie zaje¢ sportowych (zajecia o charakterze terapeutycznym)
Wspdlny stownik zaméwien:
Kod CPV:
Kod: 98300000-6 Nazwa: Rdzne ustugi
Cel zaje¢ sportowych: kontrreakcja na nadpobudliwos¢ ruchowa;
taczna liczba godzin do przeprowadzenia zajg¢ sportowych: 176 godzin
Srednia liczba godzin do przeprowadzenia zaje¢ sportowych miesigcznie: 27 godzin
Srednia liczba godzin do przeprowadzenia zajeé sportowych tygodniowo: 6-8 godzin
6. Cze$¢: 3: Prowadzenie zaje¢ z jezyka angielskiego (zajecia o charakterze edukacyjnym)
Wspdlny stownik zamowien:
Kod CPV:
Kod: 80000000-4 Nazwa: Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
Cel zaje¢ z jezyka angielskiego: nabycie umiejetnosci i kompetencji z jezyka angielskiego (porozumiewanie si¢ w
jezyku angielskim);
taczna liczba godzin do przeprowadzenia zaje¢ z jezyka angielskiego: 117 godzin
Srednia liczba godzin do przeprowadzenia zaje¢ z jezyka angielskiego miesiecznie: 18 godzin
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Srednia liczba godzin do przeprowadzenia zaje¢ z jezyka angielskiego tygodniowo: 4-6 godzin

7. Cze$¢: 4: Prowadzenie zaje€ z jezyka niemieckiego (zajecia o charakterze edukacyjnym)

Wspdlny stownik zamowien:
Kod CPV:
Kod: 80000000-4 Nazwa: Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
Cel zaje€ z jezyka niemieckiego: nabycie umiejetnosci i kompetenciji z jezyka niemieckiego (porozumiewanie sie w
jezyku niemieckim);
taczna liczba godzin do przeprowadzenia zaje¢ z jezyka niemieckiego: 117 godzin
Srednia liczba godzin do przeprowadzenia zaje¢ z jezyka niemieckiego miesiecznie: 18 godzin
Srednia liczba godzin do przeprowadzenia zaje¢ z jezyka niemieckiego tygodniowo: 4-6 godzin

8. Czes$c¢ 5: Prowadzenie zaje¢ informatycznych (zajecia o charakterze edukacyjnym)

Wspolny stownik zamowien:
Kod CPV:

Kod:

80000000-4 Nazwa: Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Cel zaje¢ informatycznych: nabycie umiejetnosci i kompetencji informatycznych (TIK)
taczna liczba godzin do przeprowadzenia zaje¢ informatycznych: 91 godzin

Srednia liczba godzin do przeprowadzenia zaje¢ informatycznych miesiecznie: 14 godzin
Srednia liczba godzin do przeprowadzenia zaje¢ informatycznych tygodniowo: 3-5 godzin

9. Do obowigzkdw prowadzacego zajecia bedzie nalezato m. in. (dotyczy wszystkich cze$ci zamowienia):

1)

11)

prowadzenie zaje¢ pozalekcyjnych w Srodowiskowej Swietlicy Socjoterapeutycznej w Swilczy (zajecia po
obowigzkowych lekcjach) w terminie maksymalnym do 31 grudnia 2018 roku;

dokumentowanie zaje¢ pozalekcyjnych w kartach obserwacyjnych, dziennikach zajec, raportach, opiniach
treneréw/szkoleniowcdw, listach obecnosci i innych dokumentach wymaganych projektem,

sporzadzanie sprawozdan miesiecznych z realizacji zaje¢, wspotpraca z Zamawiajacym, w ktérej prowadzone
beda zajecia;

opracowanie najpozniej na dzien podpisania umowy programu i planu pracy zajec, obejmujacego szczegotowy
harmonogram oraz zakres zaje¢ dla uczestnikow projektu ,Funkcjonowanie Srodowiskowej Swietlicy
Socjoterapeutycznej w Swilczy” realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020 i przedstawienia do akceptacji Zamawiajgcemu,

ustalenia szczeg&towego harmonogramu realizacji przedmiotu zaméwienia z Zamawiajacym,
opracowanie programu przedmiotu zamdwienia i przedstawienie do akceptacji Zamawiajacemu,
realizacja przedmiotu zamdwienia zgodnie z uzgodnionym z Zamawiajacym harmonogramem zajec,

prawidtowego i systematycznego prowadzenia dokumentacji przedmiotu zamdwienia oraz comiesiecznego
przekazywania w formie pisemnej informacji Zamawiajagcemu o stanie realizacji przedmiotu zaméwienia, w tym
liczbie zrealizowanych godzin,

dokumentowania zaje¢ w dziennikach zajec;

stworzenia i przeprowadzenia testu wiedzy (dotyczy czesci 1, 2 i 5) ex-ante i ex-post oraz raport na temat ich
wynikéw (metodologia badania zdobytej wiedzy, musi obejmowaé dwie oceny: uczestnik zdobyt wiedze/uczestnik
nie zdobyt wiedzy) - Wykonawca zobowigzany bedzie do przedstawienia Zamawiajacemu testow do akceptacji -
zakfada sig, ze bedzie to od 30-50 pytan (z 4 odpowiedziami: a, b, ¢ i d) - odpowiedzi wybierane bedg w trybie
tzw. "jednokrotnego wyboru",

stworzenia i przeprowadzenia testu kompetenciji/umiejetno$ci (dotyczy czesci 3 i 4) ex-ante i ex-post oraz raport
na temat ich wynikéw (metodologia badania zdobytej wiedzy, musi obejmowac dwie oceny: uczestnik zdobyt
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kompetencje/umiejetnosci/uczestnik nie zdobyt kompetencji/umiejetnosci) - Wykonawca zobowigzany bedzie do
przedstawienia Zamawiajgcemu testow do akceptacii,

12) osoba prowadzaca zajecia bedzie zobowigzana do:

a) dokonania na podstawie obserwacji i z uzyciem dokumentu ,Karta obserwacji i wydania opinii 0 nabyciu
kompetencji” (przed i po zakonczeniu) oceny efektéw terapii/uczenia si¢, w zakresie nabycia
umiejetno$ci/kompetencji okre$lonych w zatozeniach projektu - w tym zakresie prowadzacy, zapozna si¢ z
odpowiednim dokumentem i dokona na podstawie metodyki w nim przedstawionym, stosownej oceny
(szczegOty w tym zakresie uzyska¢ mozna, u Zamawiajacego przed ztozeniem oferty),

b) jezeli wykonana praca bedzie wymaga¢ uzupetnien, Oferent/ka/Wykonawca/czyni zobowigzuje sie wykona¢
prace dodatkowe w wyznaczonym terminie w ramach wynagrodzenia okre$lonego w ofercie,

13) przeprowadzenia zaje¢ zgodnie z zasadg rownych szans i niedyskryminacji w tym z uwzglednieniem racjonalnych
usprawnien w kontekscie 0sob z niepetng sprawnoscig,

14) wspomaganie promocji i ewaluacji przedmiotu umowy, w tym informowanie o finansowaniu przedmiotu umowy
ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Scista wspotpraca z koordynatorem projektu w mierzeniu
postepu uczestnikow przedmiotu umowy w zakresie zatozonych wskaznikéw w projekcie,

15) sprawozdania na dzien 31.12.2018 r. z diagnozy problemu i analizy wskaznikow/rezultatébw zatozonych i
osiggnietych/nieosiggnietych przez uczestnikéw projektu na zajeciach,

16) dobierania metod nauczania ze szczegdlnym naciskiem na umiejetno$C wykorzystania wiedzy w praktyce.
Zamawiajacy zapewnia pomoce dydaktyczne stuzace indywidualizacji nauczania. Pomoce dydaktyczne bedq
$cisle zwigzane z zajeciami dodatkowymi wskazanymi powyzej oraz bedg odpowiadac rozpoznanym potrzebom,

17) uczestniczenie w zespole wychowawczym w celu okre$lenia biezacych probleméw uczestnikéw projektu na
zajeciach oraz sporzadzanie planu reedukacii,

18) przestrzegania regulaminu $wietlicy,

19) biezacego informowania kierownika $wietlicy o problemach mogacych mie¢ wptyw na terminowg lub prawidtowg
realizacje przedmiotu zaméwienia,

20) wykonywania innych czynno$ci wynikajacych ze specyfiki dla danej czesci przedmiotu umowy, majacych na celu
osiagniecie rezultatow przedmiotu umowy, m.in. rozpoznawania (diagnoza) potencjalnych mozliwosci
uczestnikdw projektu oraz ich sytuacji wychowawczej, pomoc w budowie pozytywnego wizerunku wiasnej osoby,
diagnoza ogélnych predyspozyciji intelektualnych uczniéw sprawiajacych trudnosci wychowawcze lub majacych
zaburzenia zachowania lub emociji, diagnoza ogéinych predyspozyciji intelektualnych uczniéw itp.,

21) Wykonawca jest zobowigzany na wszystkich opracowanych przez siebie materiatach oraz w korespondencii
prowadzonej w zwigzku z realizacjg niniejszego zamoéwienia umiesci¢ logo i oznaczenia wskazane przez
Zamawiajacego.

22) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonania kontroli przebiegu i sposobu prowadzenia zaje¢.

23) zajecia przeznaczone sg dla dzieci i mtodziezy w wieku 6-16 lat i majg charakter grupowy, stosownie do wieku i
posiadanej/posiadanych wiedzy/kompetencji/umiejetno$ci — przewiduje sig, ze 1 grupa bedzie liczy¢ do 2 do 10
0s6b.

24) taczna liczba dzieci bioracych udziat w zajeciach: 30 osdb.

25) zajecia bedq realizowane od poniedziatku do pigtku, w godz. od 10:00 do 18.00 (z wyjatkiem $wigt oraz dni
ustawowo wolnych od pracy). Dopuszcza sie inne godziny np. w okresie wakacyjnym od 8.00 - 16.00 (o tym
fakcie Wykonawca co najmniej 3 przed prowadzeniem zajec zostanie poinformowany),

26) przyjmuije sie, ze godzina ustugi bedacej przedmiotem niniejszego zaméwienia liczy 60 minut.

27) Zajecia bedace przedmiotem niniejszego zaméwienia realizowane beda z wykorzystaniem  pomocy
dydaktycznych (zakup z projektu).
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XVLI.

XVIIL.

OBOWIAZKI WYKONAWCY:

Osoba prowadzaca zajecia wykonuje zadania w sposéb samodzielny.
Wykonawca ponosi peing odpowiedzialno$¢ za uczestnikow na zajeciach w czasie jego trwania oraz odpowiada za
wszystkie uszkodzenia sprzetu w pomieszczeniach, w ktérych odbywaja sie zajecia.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

Pojecie ,cena” rozumiana zgodnie z art. 2 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(. Dz. U. 22017 roku, poz. 1579 z p6zn. zm.) oraz art. 3 ust. 1 pkt 1i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu
o cenach towardw i ustug (Dz. U. poz. 915).

Dla potrzeb niniejszego postepowania Wykonawca w Zatgczniku nr 1 do SIWZ, poda cene jednostkowg brutto za 1
godzing (1 godzina = 60 minut) prowadzenia zaje¢ oraz taczng cene brutto za prowadzenie zaje¢ w ramach danej czesci.
Dla kazdej czeSci zamowienia oddzielnie podaje sie cene.

W cenie podanej w ofercie nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane z catkowitym zgodnym z prawem wykonaniem
przedmiotu zamdwienia.

Cena jednostkowa brutto podana w ofercie pozostaje niezmienna do korica realizacji przedmiotu zaméwienia.
UWAGA'!

Zamawiajacy nie udziela zaliczek.

Wszelkie rozliczenia finansowe miedzy zamawiajacym a wykonawca bedg prowadzone wytacznie w ztotych polskich.
Nie dopuszcza sie prowadzenia rozliczen miedzy zamawiajacym a wykonawcg w obcych walutach.

Cena podana w ofercie nie podlega negocjacjom.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z
PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT.
Wybdr Wykonawcy nastapi z zachowaniem zasady uczciwej konkurencii i rownego traktowania.
Przy ocenie ofert i wyborze najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami
i ich znaczeniem:
1) Cena-80%
2) Doswiadczenie - 20%

Oferty bedg oceniane w nastepujacy sposob:
Kryterium 1 — cena:

Najnizsza cena jednostkowa brutto za 1 godzine $wiadczenia zaje¢ sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu
x 80%x100 =......... pkt

Cena jednostkowa brutto za 1 godzine $wiadczenia zaje¢ badanej oferty

Kryterium 2 — Do$wiadczenie:

o Oferent/ka, ktory/a udokumentuje, ze prowadzacy/a zajecia w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert przeprowadzit 20-40 godzin zajec terapeutycznych/zaje¢ edukacyjnych (odpowiednio do cze$ci)
dla dzieci i mtodziezy o tematyce zwigzanej z przedmiotem zaméwienia otrzyma 5,00 punktéw,

o Oferent/ka, ktory/a udokumentuje, ze prowadzacy/a zajecia w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert przeprowadzit 41-80 godzin zajec terapeutycznych/zaje¢ edukacyjnych (odpowiednio do
czesci) dla dzieci i mtodziezy o tematyce zwigzanej z przedmiotem zaméwienia otrzyma 15,00 punktow,

e Oferent/ka, ktory/a udokumentuje, ze prowadzacy/a zajecia w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert przeprowadzit 81 - wiecej godzin zaje¢ terapeutycznych/zaje¢ edukacyjnych (odpowiednio do
czesci) dla dzieci i mtodziezy o tematyce zwigzanej z przedmiotem zaméwienia otrzyma 20,00 punktow;
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XIX.

No ok w

10.
1.

12.
13.

14.

Dodatkowe informacije do kryterium doswiadczenie:

W celu weryfikacji kryterium, do formularza oferty nalezy dotgczy¢ dokumenty (np. kserokopie dokumentéw
poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem na wszystkich stronach: np. referencje, protokoty odbioru, umowy, etc.)
jednoznacznie potwierdzajace spetnienie tego warunku - na wskazanych dokumentach musi znalez¢ sie obowigzkowo:
tematyka, termin oraz ilo§¢ godzin z rozbiciem na poszczegdlne zajecia — dokumenty te nie beda podlegaé
uzupetnieniu).

Maksymalna liczba punktéw jaka mozna uzyskac w kryterium do$wiadczenia to 20,00 pkt.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora otrzyma najwieksza ilos¢ punktow.

Suma liczby punktdw = liczba punktdéw z kryterium ,Cena” + liczba punktéw z kryterium ,Do$wiadczenie”.

Jezeli dwie lub wiecej ofert bedg przedstawiaty taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy
sposrdd tych ofert wybierze oferte z najnizszg ceng brutto za przedmiot zamdwienia.

Dla kazdej cze$ci zamowienia oddzielnie wybiera sie oferte najkorzystniejsza.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA | ZLOZENIA OFERT, INFORMACJE O OFERCIE:
Oferta powinna by¢ sporzadzona wg wymagan zawartych w niniejszym zapytaniu ofertowym.
Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedna oferte dotyczaca niniejszego zapytania ofertowego - w przypadku zlozenia wiecej,
ocenie podlega¢ bedzie ta najpdzniej ztozona - pozostate oferty zostang odrzucone i nie beda podlega¢ ocenie.
Nie dopuszcza sie skitadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy dopuszcza skfadanie ofert czesciowych.
Zamawiajacy hie przewiduje udzielania zamdwien uzupetniajacych.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z opracowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.
Cena w ofercie:
a. winna zawieraC wszystkie obcigzenia podatkowe, w tym ZUS i inne koszty publiczno-prawne nalezne od
ptatnika i podatnika,
b. powinna obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zaméwienia oraz warunkami
stawianymi przez Zamawiajacego.
c. musi by¢ podana w sposéb okre$lony w formularzu, tj. nalezy poda¢ cene jednostkowg za 1 godzine
$wiadczenia ustugi edukacyjnej.
Wszystkie wartoSci przedstawione w zapytaniu ofertowym muszg by¢ podane i wyliczone w zaokragleniu do dwéch
miejsc po przecinku.
Obliczenia w toku przygotowywania przez Wykonawca i analizy/badania oferty, bedq prowadzone z doktadnoscig do 2
miejsc po przecinku.
Jakiekolwiek btedy/rozbiezno$ci w formularzu oferty, bedg stanowity podstawe do odrzucenia oferty.
Oferta powinna zawiera¢ co najmniej:
a. Wypetniony Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania: Formularz oferty,
b.  Wypetniony Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania: Wykaz osob przewidzianych od realizacji zajec,
c.  Wypetniony Zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania: OSwiadczenie o braku powigzania z Zamawiajacym,
d. Kserokopie (potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem) dokumentéw wymaganych niniejszym zapytaniem.
Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie w jezyku polskim, w formie pisemnej, w wersji papierowe;.
Wszystkie wymagane zatgczniki musza by¢ podpisane czytelnie (dopuszcza sie ztozenie podpisu na pieczatce imiennej)
- wszystkie kopie dokumentow muszg by¢ potwierdzone ,za zgodno$¢ z oryginatem”. Nie spetnienie ktoregokolwiek
warunku moze spowodowac odrzucenie oferty.
Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte.
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15.
16.
17.

18.

19.

20.

21.

Oferte zatrzymuje Zamawiajacy - ztozone wraz z ofertg dokumenty lub o$wiadczenia nie podlegajg zwrotowi.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekécie przestanej oferty oczywistych omytek pisarskich,
niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce.

Do uptywu terminu skfadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia tresci niniejszego
zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawca, ktéry/a zlozyt/a oferte, zostanie poinformowany/a o nowym terminie
sktadania ofert oraz o dokonanej zmianie w tresci zapytania ofertowego.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod warunkiem, Ze uczyni to przed uptywem
terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagajg zachowania formy pisemnej.

Oferty ztozone po terminie nie zostang rozpatrzone - w tym przypadku Zamawiajacy sporzadzi stosowng notatke
stuzbowg z tego zdarzenia i zwroci do adresata otrzymang oferte - wskazang procedure dopuszcza sie takze, wowczas
gdy oferta zostanie ztozona w inny sposob niz okreslony w niniejszym zapytaniu.

Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajacego przeprowadzona zostanie na podstawie analizy dokumentéw i
materiatow, jakie Wykonawca zawrze w swej ofercie. Ocenie podlega¢ bedzie zaréwno formalna jak i merytoryczna
zgodno$¢ oferty z wymaganiami.

Zamawiajacy moze zwréci¢ sie 0 uzupetnienie oferty lub wyjasnienie tresci oferty (w przypadku stwierdzenia btedéw
formalnych iflub btedéw/niejasno$ci merytorycznych) wskazujac sposob i termin zwrotu/udzielenia wyjasnief/uzupetnien
(maksymalnie do 2 dni roboczych od momentu poinformowania Wykonawca drogq elektroniczng illub faxem) - w tym
przypadku, nie dotrzymanie narzuconego sposobu i/lub terminu informaciji zwrotnej, skutkowa¢ bedzie oceng ztozonej
oferty w stanie pierwotnym z zastrzezeniem, Ze nie moga by¢ uzupetniane dokumenty w zakresie do$wiadczenia oséb
wymagane w ramach kryterium oceny ofert (Rozdziat XVIII).

OKRESLENIE WARUNKOW ZMIANY ZAMOWIENIA

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowien zawartej umowy z wybranym
Wykonawca w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy. Zmiany bedg dokonywane
w formie pisemnych anekséw do umowy podpisanych przez obie strony, pod rygorem niewaznosci. Zmiany w umowie
bedq dopuszczalne w szczegdlnosci w przypadku:

e okresu i harmonogramu realizacji umowy z przyczyn:

= przedtuzajacej sie procedury wyboru Wykonawcy, na skutek weryfikacji poprawno$ci realizaci
Zlecenia za zgodnos¢ z zatozeniami zapytania ofertowego/przepisami prawa, ktére mogg mie¢ wptyw
na prawidtowy termin realizacji przedmiotu umowy,

= niezaleznych od Wykonawcy, np. chorobie/przypadkach losowych osob przeprowadzajgcych zajecia
{uczestnika warsztatow,

= innych, racjonalnie uzasadnionych, ktérych nie mozna byto przewidzie¢, na etapie konstruowania
zapytania ofertowego,

o ilosci osob w danej grupie, ktora moze ostatecznie ulec zmianie w trakcie realizacji zatozen zlecenia - zmiana
ta moze wynika¢ z powodu choroby, rezygnaciji z projektu, zmiany miejsca zamieszkania, etc., osoby bedacej
uczestnikiem projektu i nalezacej do danej grupy,

o iloci godzin w danym tygodniu/miesigcu w catym zamowieniu - zmiana ta moze wynika¢ z powodu choroby,
rezygnacji z projektu, zmiany miejsca zamieszkania, eftc.,, osoby/oséb  bedacejlbedacych
uczestnikiem/uczestnikami projektu,

e zmiany jakichkolwiek rozporzadzen i przepisow i innych dokumentow, w tym dokumentow programowych
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, majacych wptyw na
realizacje umowy,

e zmiany terminu ptatnoSci.
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XXI.

XXIL.

10.

UWAGI KONCOWE

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli przebiegu realizacji umowy w kazdej chwili trwania bez wcze$niejszej
zapowiedzi o planowanej kontroli,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przedituzenia terminu sktadania ofert, odstapienia badz uniewaznienia zapytania
ofertowego bez podania przyczyny i bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych, m.in. w przypadku
zaistnienia okoliczno$ci nieznanych Zamawiajgcemu w dniu sporzadzania niniejszego zapytania ofertowego -
sktadajacym oferty z tego tytutu nie przystugujg zadne roszczenia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty, jezeli zawiera¢ bedzie razaco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamdwienia.

Ze wzgledu na zafozenia budzetowe projektu pt. ,Funkcjonowanie Srodowiskowej Swietlicy Socjoterapeutycznej w
Swilczy” i ograniczenia finansowe, w przypadku, gdy kwoty przedstawione w odpowiedziach na zapytanie beda wyzsze
od zaplanowanych w budzecie projektu, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawca, ktéremu
planowane jest udzielenie zamowienia, badz uniewazni¢ postepowanie.

O wyborze oferty zamawiajacy powiadomi niezwtocznie wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamoéwienia oraz
zamiesci informacje na stronie internetowej zamawiajacego.

Podpisanie umowy nastapi w biurze Zamawiajacego pod adresem: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Swilczy,
36-072 Swilcza 168 lub korespondencyjnie pod rygorem nie zawarcia umowy przez Zamawiajacego, jezeli umowa
skutecznie nie dotrze w terminie 3 dni do Zamawiajgcego od momentu wezwania lub w terminie okre$lonym przez
Zamawiajacego o ktérym mowa w pkt 7. Dla kazdej zaméwienia bedg oddzielnie podpisywane umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsrod najkorzystniejszych ofert, jezeli Wykonawca, ktdrego
oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia umowy w przedmiocie realizacji niniejszego
zamdwienia w terminie do 3 dni roboczych od momentu wezwania do jej podpisania.

Warunki ptatno$ci za wykonang ustuge:

a. rozliczenia bedg prowadzone wytacznie w ztotych polskich (PLN)

b. platnos¢ za dany miesigc nastapi przelewem (na podstawie zatwierdzonego protokotu odbioru ustugi oraz
wystawionym i dostarczonym rachunkiem/fakturg - do 14 dni) po zrealizowaniu zaje¢ - protokét zostanie
podpisany, wowczas gdy zostang przekazane prawidtowo wypetnione dokumenty przez Wykonawce z
realizacji umowy.

Wiecej informacji na temat niniejszego zapytania uzyska¢ mozna pod numerem telefonu: 17 8670135 lub tez poprzez
osobistg wizyte w siedzibie Zamawiajacego.
W sprawach nie uregulowanych niniejszym Zapytaniem ofertowym obowigzuja przepisy zawarte w kodeksie cywilnym.

Osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami sa:

Magdalena Lisowska tel. 17 506-17-75
Ewa Dziedzic tel. 17 86-70-135
e-mail: swietlica@swilcza.com.pl ; przetargi@swilcza.com.pl

Zalaczniki

Zatacznik nr 1 - Formularz oferty
Zatgcznik nr 2 — Wykaz 0s6b
Zatacznik nr 3 - O$wiadczenie o braku powiazania z Zamawiajgcym
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