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Załącznik Nr 1 do Zapytania ofertowego Nr RGI.042.23.2018/4 

Wzór formularza ofertowego 

 

A. DANE DOTYCZĄCE ZAMAWIAJĄCEGO. 

Gmina Świlcza  
Świlcza 168, 36-072 Świlcza 
tel. (17) 8670135; (17) 8670100 
e-mail: przetargi@swilcza.com.pl  
REGON 690582140, NIP 517-00-45-613  
 

 

B. DANE WYKONAWCY/WYKONAWCÓW. 
 

1. Nazwa albo imię i nazwisko Wykonawcy: 

........................................................................................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................................................................ 

Siedziba albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy: 

........................................................................................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................................................................ 

NIP …………………………………..…….……..……………., 

REGON............................................................................................. 

Dane teleadresowe na które należy przekazywać korespondencję związaną z niniejszym 

postępowaniem:  

 adres korespondencyjny: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 numer faksu: 

……………………………………….…………………………………………….…………………………..…...................... 

 numer telefonu: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 e-mail: 

………………………………………................................................................................................................................. 

 Osoba upoważniona do reprezentacji Wykonawcy/-ów i podpisująca ofertę: 

................................................................................................................................................................................................... 

 Osoba odpowiedzialna za kontakty z Zamawiającym:  

................................................................................................................................................................................................... 

                                                      
1 Powielić tyle razy, ile to potrzebne 

mailto:przetargi@swilcza.com.pl
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C. OFEROWANY PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA. 
 

W związku z ogłoszeniem Zapytaniem ofertowym  pn.: 

Zakup materiałów dla uczestników szkoleń oraz materiałów biurowych i 

eksploatacyjnych niezbędnych do realizacji projektu pn.: „Rozwijamy 

kompetencje cyfrowe w Gminie Świlcza” 

 
Oferuję/oferujemy* wykonanie zamówienia zgodnie z zakresem zamieszczonym w 

opisie przedmiotu zamówienia zawartym w Zapytaniu ofertowym: 

 

1) za łączną cenę oferty:  
 

brutto .............................................................................................................................. zł 

(słownie brutto: ……………........................................................................................................................zł). 

według wyliczenia w tabeli poniżej:  

 

Lp. Nazwa j.m. 
Ilość 
[szt.] 

Cena 
jedn. 

brutto 
[zł] 

Wartość 
pozycji brutto 

[zł] 

1. 
Materiały dla uczestników szkoleń  - wszystkie materiały dla uczestników szkoleń powinny być 
ologowane wymaganymi przez Zamawiającego i Instytucję dotującą. Wykonanie materiałów – 
po ich formalnej akceptacji przez Zamawiającego. 

1.1. 

Teczka z gumką, format A4, wykonana ze 
sztywnego kartonu, kolor teczki biały na 
przodzie teczki ologowania w wersję 
pełnokolorowej (na górze i na dole - wzór 
rozmieszczenie poszczególnych elementów 
– załącznik Nr 5 do Zapytania ofertowego), 
loga zgodnie z wytycznymi (Podręcznik 
wnioskodawcy i beneficjenta programów 
polityki spójności 2014-2020 w zakresie 
informacji i promocji oraz Księga 
Identyfikacji Wizualnej znaku marki 
Fundusze Europejskie i znaków programów 
polityki spójności na lata 2014-2020 
(dokument ten dostępny jest na stronie 
internetowej pod adresem: 
http://www.polskacyfrowa.gov.pl/strony/o-
programie/promocja/zasady-promocji-i-
oznakowania-projektow/zasady-dla-umow-
podpisanych-od-1-stycznia-2018-
roku/#Logo%20do%20pobrania ). 

szt. 257 

  

1.2. 
Notes - notatnik A4, klejony na krótszym 
boku na górze z podkładką tekturową, 50 
kartek w kratkę, papier offset 90g biały, 

szt. 257 
  

http://www.polskacyfrowa.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-roku/#Logo%20do%20pobrania
http://www.polskacyfrowa.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-roku/#Logo%20do%20pobrania
http://www.polskacyfrowa.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-roku/#Logo%20do%20pobrania
http://www.polskacyfrowa.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-roku/#Logo%20do%20pobrania
http://www.polskacyfrowa.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-roku/#Logo%20do%20pobrania
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nadruk jednostronny kolor, każda strona 
notesu powinna posiadać ologowania w 
wersji pełnokolorowej (na górze i na dole - 
wzór rozmieszczenie poszczególnych 
elementów – załącznik Nr 5 do Zapytania 
ofertowego), loga zgodnie z wytycznymi 
(Podręcznik wnioskodawcy i beneficjenta 
programów polityki spójności 2014-2020 w 
zakresie informacji i promocji oraz Księga 
Identyfikacji Wizualnej znaku marki 
Fundusze Europejskie i znaków programów 
polityki spójności na lata 2014-2020 
(dokument ten dostępny jest na stronie 
internetowej pod adresem: 
http://www.polskacyfrowa.gov.pl/strony/o-
programie/promocja/zasady-promocji-i-
oznakowania-projektow/zasady-dla-umow-
podpisanych-od-1-stycznia-2018-
roku/#Logo%20do%20pobrania ). 

1.3. 

Długopis - plastikowy z niebieskim 
wkładem, kolor długopisu – biały, nadruk w 
wersji pełnokolorowej, po obydwóch 
stronach długopisu w poziomie ologowania 
w wersji pełnokolorowej (wzór 
rozmieszczenie poszczególnych elementów 
– załącznik Nr 5 do Zapytania ofertowego), 
loga zgodnie z wytycznymi (Podręcznik 
wnioskodawcy i beneficjenta programów 
polityki spójności 2014-2020 w zakresie 
informacji i promocji oraz Księga 
Identyfikacji Wizualnej znaku marki 
Fundusze Europejskie i znaków programów 
polityki spójności na lata 2014-2020 
(dokument ten dostępny jest na stronie 
internetowej pod adresem: 
http://www.polskacyfrowa.gov.pl/strony/o-
programie/promocja/zasady-promocji-i-
oznakowania-projektow/zasady-dla-umow-
podpisanych-od-1-stycznia-2018-
roku/#Logo%20do%20pobrania ). 

szt. 257 

  

1.4. 

Pendrive min. 8 GB – usb 3.0, kolor biały, 
logo na pendrive w wersji pełnokolorowej, 
po obydwóch stronach pendrive w 
poziomie ologowania w wersji 
pełnokolorowej (wzór rozmieszczenie 
poszczególnych elementów – załącznik Nr 5 
do Zapytania ofertowego), loga zgodnie z 
wytycznymi (Podręcznik wnioskodawcy i 
beneficjenta programów polityki spójności 
2014-2020 w zakresie informacji i promocji 
oraz Księga Identyfikacji Wizualnej znaku 
marki Fundusze Europejskie i znaków 
programów polityki spójności na lata 2014-

szt. 257 

  

http://www.polskacyfrowa.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-roku/#Logo%20do%20pobrania
http://www.polskacyfrowa.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-roku/#Logo%20do%20pobrania
http://www.polskacyfrowa.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-roku/#Logo%20do%20pobrania
http://www.polskacyfrowa.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-roku/#Logo%20do%20pobrania
http://www.polskacyfrowa.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-roku/#Logo%20do%20pobrania
http://www.polskacyfrowa.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-roku/#Logo%20do%20pobrania
http://www.polskacyfrowa.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-roku/#Logo%20do%20pobrania
http://www.polskacyfrowa.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-roku/#Logo%20do%20pobrania
http://www.polskacyfrowa.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-roku/#Logo%20do%20pobrania
http://www.polskacyfrowa.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-roku/#Logo%20do%20pobrania
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2020 (dokument ten dostępny jest na 
stronie internetowej pod adresem: 
http://www.polskacyfrowa.gov.pl/strony/o-
programie/promocja/zasady-promocji-i-
oznakowania-projektow/zasady-dla-umow-
podpisanych-od-1-stycznia-2018-
roku/#Logo%20do%20pobrania ). 

Razem brutto za: Materiały dla uczestników szkoleń    

2. 
Materiały biurowe i eksploatacyjne 
niezbędne do realizacji projektu 

  
  

2.1.  
Papier ksero: Format - A4; Białość - 161 CIE, 
Gramatura - 80g/m2, w ryzach, 1 ryza - 500 
kartek  

opak./ryzy 5 
  

2.2. 
Papier kolorowy  160 g /250 arkuszy/  
kremowy 

opak. 1 
  

2.3. 
Uniwersalne etykiety samoprzylepne  o 
wymiarach 210 x 297 mm; format A4 

op. 1 
  

2.4. 
Koszulka groszkowa A4 - grubość 50 µm: 
opakowanie: 100 szt. 

op. 5 
  

2.5. 

Segregator: format A4 szerokość grzbietu 
75 mm, okładki twarde, zewnętrzna strona 
okładek ma być pokryta tworzywem 
sztucznym,  2 ringi, mechanizm dźwigowy,  
dopuszcza się metalowe usztywnienie 
okładek kolor fuksja 

szt. 5 

  

2.6. 

Skoroszyt plastikowy: format A4, boczna 
perforacja umożliwiająca wpięcie do 
dowolnego segregatora, okładki miękkie, 
przednia okładka przeźroczysta, druga 
kolorowa, wsuwany papier do opisów; szary 
lub czarny 

szt. 160 

  

2.7. 
Tusz do drukarki HP Deskjet Ink Advantage 
4515 kolor, oryginalny (nieregenerowany) 

szt. 1 
  

2.8. 
Tusz do drukarki HP Deskjet Ink Advantage 
4515 czarny, oryginalny (nieregenerowany) 

szt. 1 
  

Razem brutto za: Materiały biurowe i eksploatacyjne  

Łączna cena oferty brutto:   

 

2) Ponadto oświadczam/y, że: 

a) w ramach przedmiotu zamówienia zostanie dostarczony pendrive 

o pojemności 8 GB -  TAK/ NIE * 
skreślić odpowiednio, skreślić lub zaznaczyć właściwą odpowiedź / fakultatywnie 

wg wyboru wykonawcy, 

b) w ramach przedmiotu zamówienia zostanie dostarczony pendrive 

o pojemności 16 GB lub większy - TAK/NIE *  
skreślić odpowiednio, skreślić lub zaznaczyć właściwą odpowiedź / fakultatywnie wg 

wyboru wykonawcy, 

 

http://www.polskacyfrowa.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-roku/#Logo%20do%20pobrania
http://www.polskacyfrowa.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-roku/#Logo%20do%20pobrania
http://www.polskacyfrowa.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-roku/#Logo%20do%20pobrania
http://www.polskacyfrowa.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-roku/#Logo%20do%20pobrania
http://www.polskacyfrowa.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-roku/#Logo%20do%20pobrania
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3) Oświadczam/y, że zrealizujemy pojedyncze zamówienie w ciągu .................. dni 

roboczych licząc od dnia złożenia pojedynczego zamówienia przez Zamawiającego. 

 
 

D. OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE POSTANOWIEŃ TREŚCI SIWZ. 
 
1. Oświadczam/y, że powyższa cena zawierają wszystkie koszty, jakie ponosi Zamawiający w 

przypadku wyboru niniejszej oferty na zasadach wynikających z umowy. 

3. Oświadczam/y, że zapoznałem/liśmy się z wymaganiami Zamawiającego, dotyczącymi 

przedmiotu zamówienia zamieszczonymi w Zapytaniu ofertowym wraz z załącznikami i nie 

wnoszę/wnosimy do nich żadnych zastrzeżeń. 

4. Oświadczam/y, że uważam/y się za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni od 

upływu terminu składania ofert.  

5. Oświadczam/y, że zrealizuję/emy zamówienie zgodnie z Zapytaniem ofertowym i wzorem 

umowy. 

6. Oświadczam/y, że informacje i dokumenty zawarte w Ofercie na stronach od nr 

........................do nr ......................... stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i zastrzegamy, że nie mogą być one udostępniane. 

Informacje i dokumenty zawarte na pozostałych stronach Oferty są jawne. 

(W przypadku utajnienia oferty Wykonawca zobowiązany jest wykazać, iż zastrzeżone 

informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w szczególności określając, w jaki sposób 

zostały spełnione przesłanki, o których mowa w art. 11 pkt. 4 ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o 

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zgodnie z którym tajemnicę przedsiębiorstwa stanowi 

określona informacja, jeżeli spełnia łącznie 3 warunki: 

1. ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiębiorstwa lub jest to inna 

informacja mająca wartość gospodarczą, 

2. nie została ujawniona do wiadomości publicznej, 

3. podjęto w stosunku do niej niezbędne działania w celu zachowania poufności.) 
 

7. Zobowiązujemy się dotrzymać wskazanego terminu realizacji zamówienia. 
 

8. Pod groźbą odpowiedzialności karnej oświadczamy, iż wszystkie załączone do oferty 

dokumenty i złożone oświadczenia opisują stan faktyczny i prawny, aktualny na dzień 

składania ofert (art. 297 kk).  

9. Składając niniejszą ofertę, zgodnie z art. 91 ust. 3a ustawy PZP informuję, że wybór oferty2: 

 

a)  nie będzie prowadzić do powstania obowiązku podatkowego po stronie 

Zamawiającego, zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, który miałby 

obowiązek rozliczyć, 

 

b)  będzie prowadzić do powstania obowiązku podatkowego po stronie Zamawiającego, 

zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć – 

                                                      
2  Należy odpowiednio zaznaczyć punkt a) albo b).  



 
 

Dokumentacja projektu: „Rozwijamy kompetencje cyfrowe w Gminie Świlcza”, 
 współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska 
Cyfrowa na lata 2014-2020, oś Priorytetowa nr III: Cyfrowe Kompetencje społeczeństwa, działanie 3.1: Działania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji 

cyfrowych dotycząca realizacji projektu grantowego 

 
 
 

w następującym zakresie:  

…………………………………………………………………………………………………………..…………………3. 

E. ZOBOWIĄZANIE W PRZYPADKU PRZYZNANIA ZAMÓWIENIA. 

1) Akceptuję proponowany przez Zamawiającego Projekt umowy, który zobowiązuję się 

podpisać w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

2) Osobami uprawnionymi do merytorycznej współpracy i koordynacji w wykonywaniu 

zadania  ze strony Wykonawcy są: 

…………………………………………………………………………………………………………….……………………… 

nr telefonu …………….………………,    e-mail: …………………………………………….…………………..…… 

F. PODWYKONAWSTWO. 

Oświadczam/y, że zamierzam/y powierzyć podwykonawcom następujące części zamówienia4: 

Lp. Część zamówienia 
Wartość brutto (PLN) 
lub procentowy udział 

podwykonawstwa 

Nazwa i adres 
podwykonawcy 

1 2 3 4 

1    

2    

RAZEM   
 

F. Oświadczenie RODO: 

Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) 
wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w 
celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.* 
______________________________ 

 

1) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 
związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).  
 

                                                      
3  Należy podać rodzaj każdego towaru / usługi oraz wartość bez podatku VAT. Cena oferty powinna być obliczana z 

uwzględnieniem z art. 91 ust. 3a Ustawy. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług wykonawca nie dolicza podatku VAT do ceny 

ofertowej i w formularzu ofertowym w rubryce podatek VAT – wskazuje zapis „obowiązek podatkowy po stronie 

zamawiającego”, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, 

który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy 

wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub 

usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.  

Dla porównania i oceny ofert Zamawiający przyjmie całkowitą cenę brutto, jaką poniesie na realizację przedmiotu 

zamówienia. 
4 W przypadku wykonania zamówienia samodzielnie, należy przekreślić treść oświadczenia lub nie wypełniać tabeli. 



 
 

Dokumentacja projektu: „Rozwijamy kompetencje cyfrowe w Gminie Świlcza”, 
 współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska 
Cyfrowa na lata 2014-2020, oś Priorytetowa nr III: Cyfrowe Kompetencje społeczeństwa, działanie 3.1: Działania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji 

cyfrowych dotycząca realizacji projektu grantowego 

 
 
 

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi 

wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia 

wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie). 

G. SPIS TREŚCI. 

Oferta została złożona na ....... stronach podpisanych i kolejno ponumerowanych od nr ....... do nr 

.......  

Integralną część oferty stanowią następujące dokumenty: 

1) ........................................................................................................................................................................................... 

2) ........................................................................................................................................................................................... 

3) ........................................................................................................................................................................................... 

4) ........................................................................................................................................................................................... 

5) ........................................................................................................................................................................................... 

6) ........................................................................................................................................................................................... 

 
 
 
 
 
 

………………………………………… 
(miejscowość i data) 

…………………………………………… 
(pieczęć i podpis Wykonawcy  

lub Pełnomocnika) 

 


