Fundusze Rzeczpospolita .n) Unia Europejska
Europejskie - Polska Europejski Fundusz

Polska Cyfrowa efmisja Rozwoju Regionalnego

Dokumentacja projektu: ,Rozwijamy kompetencie cyfrowe w Gminie Swilcza”,
wspdtfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej ze $rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa na lata 2014-2020, o$ Priorytetowa nr ll: Cyfrowe Kompetencje spoteczenistwa, dziatanie 3.1: Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencii
cyfrowych dotyczaca realizacji projektu grantowego

RGI.042.23.2018/1

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Swilcza
Imina

reprezentowana przez Wéjta Gminy Swilcza
zaprasza do ztozenia oferty na

wytonienie 3 instruktoréw/instruktorek do przeprowadzenia szkolerhr w 7 modutach
tematycznych realizowanych w ramach projektu pn.: ,,Rozwijamy kompetencje cyfrowe w
Gminie Swilcza” wspétfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na
lata 2014-2020, o$ Priorytetowa nr lll: Cyfrowe Kompetencje spoteczenistwa,
dziatanie 3.1: Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych

ZATWIERDZAM

W6éjt Gminy Swilcza — Adam Dziedzic

(podpis Kierownika Zamawiajgcego)

Swilcza, dnia 29 maja 2019 .
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1. BENEFICIENT (ZAMAWIAJACY)

Gmina Swilcza zwana dalej ,Zamawiajacym"
Swilcza 168, 36-072 Swilcza

tel. (17) 8670135; (17) 8670100

e-mail: przetargi@swilcza.com.pl

REGON 690582140, NIP 517-00-45-613

Niniejsze zapytanie zostato upublicznione poprzez zamieszczenie na stronie:
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA | RODZAJ ZAMOWIENIA

2.1. Tryb udzielenia zamdéwienia:

Postepowanie prowadzone bedzie w trybie zapytania ofertowego dla zamdwien o
wartosci powyzej 50.000 PLN. Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych (t. j Dz. U. z 2018 r.,
poz. 1986). Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasada
konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 z dnia 19 lipca 2017 roku
(MR/H 2014-2020/123(3)07/2017).

2.2. Rodzaj zaméwienia:
Ustuga

3. FINANSOWANIE

Zamowienie jest wspoéffinansowane ze srodkow Unii Europejskiej, z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa
na lata 2014-2020, o$ Priorytetowa nr lll: Cyfrowe Kompetencje spotfeczenstwa,
dziatanie 3.1: Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetenc;ji cyfrowych.

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem niniejszego zamowienia jest wytonienie 3 instruktoréw/instruktorek do
przeprowadzenia szkolen zgodnie ze scenariuszem szkoleniowym. Zamdwienie
obejmuje 7 modtéw szkoleniowych podzielonych na 3 czesci, przy czym Zamawiajacy
informuje, ze oferty mogg by¢ skladane do kaidej czesci, tzn. ze jeden
instruktor/instruktorka moze prowadzi¢ wiecej niz 1 cze$¢ zamowienia.
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Nazwa szkolenia (modutu)

Maksymalna liczba oséb w
jednej grupie *

taczny czas szkolenia (jedna
grupa szkoleniowa)

| CZESC ZAMOWIENIA

Mdj biznes w sieci

12

16 godzin
Wariant 1:
4-godz przez 4 dni
Wariant 2:
8-godz. przez 2 dni

Moje finanse i transakcje w
sieci

12

16 godzin
Wariant 1:
4-godz przez 4 dni
Wariant 2:
8-godz. przez 2 dni

Il CZESC ZAMOWIENIA

Rodzic w Internecie

12

16 godzin
Wariant 1:
4-godz przez 4 dni
Wariant 2:
8-godz. przez 2 dni

Dziatam w sieciach
spotecznos$ciowych

12

16 godzin
Wariant 1:
4-godz przez 4 dni
Wariant 2:
8-godz. przez 2 dni

I CZESC ZAMOWIENIA

Tworze wtasng strone
internetowg (blog)

12

16 godzin
Wariant 1:
4-godz przez 4 dni
Wariant 2:
8-godz. przez 2 dni

Rolnik w sieci

12

16 godzin
Wariant 1:
4-godz przez 4 dni
Wariant 2:
8-godz. przez 2 dni

Kultura w sieci

12

16 godzin
Wariant 1:
4-godz przez 4 dni
Wariant 2:
8-godz. przez 2 dni

* Szkolenia bedg uruchamiane na biezgco po zebraniu sie petnej 12 osobowej grupy na dane
szkolenie. Jesli przez 2 m-ce nie uda sie zebrac grupy, a liczba chetnych przekroczy 8 oséb,
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to szkolenie bedzie uruchomione w mniejszej grupie. Zaktadamy zrealizowane 22 szkolen
(lub wiecej, jesli bedg uruchamiane szkolenia w niepetnych grupach).

Z racji tego, ze rekrutacja do projektu ma charakter otwarty i ciggly, az do momentu
osiggniecia zatozonej liczby oséb do przeszkolenia — 257, na dzien ogtoszenia zapytania
Zamawiajacy nie jest w stanie podac¢ doktadnej liczby uczestnikdw projektu w danym
module (ile grup bedzie w danym module) oraz zapewniaé, ze dany modut zostanie
przeprowadzony. Te informacje s3 do wyboru przez Kandydata/Kandydatke na etapie
sktadnia Deklaracja checi udziatu w projekcie. W zwigzku z powyzszym, pomimo ztozenia
oferty i podpisania z Zamawiajagcym umowy na dany modut, moze on zostaé nie
zrealizowany z powodu braku zainteresowania potencjalnych uczestnikéw szkolenia tym
modutem. Analogicznie — w danym module moze byé przedszkolnych 257 uczestnikdéw
szkolenia.

Celem szkolenia jest wzrost kompetencji cyfrowych u 257 mieszkanicéw Gminy Swilcza w
wieku 25-74 lata w okresie od podpisania umowy do 27 marca 2020 .

e Maksymalna liczba oséb w 1 grupie szkoleniowej: do 12 oséb

e taczna liczba uczestnikow szkolen: 257

e taczny czas szkolenia: 1 grupa szkoleniowa - 16 godzin dydaktycznych

e Tryb szkolen: 2 dni po 8 godzin lub 4 dni po 4 godziny

e 1 godzina szkolenia: to tzw. ,godzina lekcyjna”, trwajgca 45 minut

e W ramach szkolenia przewidziane sg przerwy kawowe i przerwy lunchowe (w
zaleznosci jaki wariant bedzie realizowany) dla uczestnikdéw, ktére zapewnia
Zamawiajacy.

e Doktadne terminy i godziny szkolen beds ustalane indywidualnie (po
zrekrutowaniu odpowiedniej ilosci oséb) w porozumieniu z Zamawiajgcym.

e Dni oraz godziny realizacji zaje¢ uzaleznione beda réwniez od deklaracji i
mozliwosci zrekrutowanej grupy - co do zatozen, Zamawiajgcy zaktada, ze
szkolenia moga odbywac sie:

o w kazdy dzien tygodnia (tgcznie z weekendami),
o w godzinach od 8:00 do 20:00.

e Opis szkolenia - szkolenie ma by¢ prowadzone zgodnie z wytycznymi
umieszczonymi w dokumencie pt. ,Standard wymagan kompetencji cyfrowych
os6b objetych szkoleniem w ramach konkursu”, opracowanym przez
Ministerstwo Cyfryzacji (dokument ten dostepny jest u Zamawiajgcego oraz na
stronie internetowe] pod adresem: http://e-misja.com.pl/) - Wykonawca, ma
obowigzek zapoznaé sie z tym dokumentem, poniewaz cate zlecenie bedzie
opierato sie o wytyczne w nim znajdujgce sie, m.in. w zakresie celdéw t;j.:
wyksztatcenie w uczestnikach podstawowych kompetencji cyfrowych w 5
kategoriach:

o UMIEJETNOSCI INFORMACYJNE:
= 1. Kopiowanie lub przenoszenie pliku, folderu
= 2. Korzystanie z przestrzeni dyskowej w internecie
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» 3. Wyszukiwanie informacji na stronach administracji publicznej
= 4. Wyszukiwanie informacji o towarach, ustugach
= 5. Wyszukiwanie informacji zwigzanych ze zdrowiem
o UMIEJETNOSCI KOMUNIKACYJNE
= 1.Wysytanie, odbieranie poczty elektronicznej
= 2. Korzystanie z serwiséw spotecznosciowych
= 3.Telefonowanie przez internet i wideorozmowy przez internet
= 4.Umieszczanie na stronie internetowej stworzonych przez siebie
tekstow, zdje¢, muzyki, filméw, oprogramowania
o UMIEJETNOSCI ROZWIAZYWANIA PROBLEMOW
= 1. Przenoszenie plikdw miedzy komputerami / urzadzeniami
= 2.Instalowanie oprogramowania lub aplikacji
= 3.Zmienianie ustawien dowolnego oprogramowania
o UMIEJETNOSCI ZWIAZANE Z OPROGRAMOWANIEM
= 1.Korzystanie z procesorow tekstu
= 2 .Korzystanie z arkuszy kalkulacyjnych
o 3.Korzystanie z oprogramowania do edytowania zdje¢, plikdw video lub
audio UMIEJETNOSC KORZYSTANIA Z UStUG PUBLICZNYCH
= ].Zatozenie konta w ePUAP i profilu zaufanego
= 2. Uzycie profilu zaufanego w co najmniej 1 e-ustudze

e Uczestnicy szkolenia: szkolenie skierowane jest do 0s6b w wieku 25- 74 lat

e Materialy dla uczestnikow szkolen zapewnia Zamawiajacy (notes, dtugopis,
pendrive, teczka).

e Dojazd na zajecia (wszelkie koszty dojazdu, zakwaterowania, wyzywienia itp.)
ponosi wytgcznie Wykonawca).

e Sprzet komputerowy do prowadzenia szkolen zapewnia Zamawiajgcy.

e Miejsce prowadzenia szkolen zapewnia Zamawiajacy - zaktada sie, prowadzenie
zaje¢ w nizej wymienionych placdwkach oswiatowych - miejsce dobierane bedzie
stosownie do zrekrutowanej grupy (uczestnikdéw) w mysl zasady ,jak najblizej
miejsca zamieszkania”, tj.:

- Szkota Podstawowa nr 1 w Bratkowicach,
- Szkota Podstawowa nr 2 w Bratkowicach,
- Szkota Podstawowa w Mrowli,

- Szkota Podstawowa w Rudnej Wielkiej,

- Szkota Podstawowa w Swilczy,

- Szkota Podstawowa w Trzcianie,

- Zespo6t Szkot w Dgbrowie.

MODULY TEMATYCZNE:

| Modut szkoleniowy: , Rodzic w Internecie”
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Modut ,,Rodzic w Internecie” adresowany do rodzicow/opiekundéw poswiecony jest
przygotowaniu rodzica do roli przewodnika dziecka w zakresie bezpiecznego i
»,madrego” korzystania z sieci i reagowania na sytuacje zagrozenia. Rodzic/opiekun
pozna zrédfa wartosciowych i pochodzacych z legalnych Zrédet tresci dla dziecka,
zrozumie jak zapewnié bezpieczenstwo dziecku w sieci, jak rowniez nauczy sie
korzystaé z podstawowych ustug eadministracji dedykowanych rodzinom takich, jak
ztozenie wniosku Rodzina 500+, uzyskanie Karty Duzej Rodziny i wielu innych.
Zawarte w module elementy szkoleniowe stuzyé majg ponadto podniesieniu
kompetencji w zakresie korzystania z kultury i z zasobéw edukacyjnych w internecie,
co jest bardzo istotne w niwelowaniu barier i przeciwdziataniu wykluczeniu
kulturowemu.

Kategoria Zagadnienie

Umiejetnosci 2. Rozpoznawanie tresci szkodliwych i niebezpiecznych dla dzieci i
informacyjne mtodziezy oraz sposoby reagowania na nie, w tym znajomos¢ oznaczen

1. Wyszukiwanie wartosciowych tresci dla dzieci i rodzicow wraz z oceng
wiarygodnosci zrédet informaciji:

zwigzanych z rozwojem zainteresowan,

tresci edukacyjne,

zasoby kultury,

gry komputerowe i gry online,

strony instytucji publicznych,

zwigzanych ze zdrowiem, w tym na portalach, gdzie informacjami

dzielg sie inni uzytkownicy.

D NI NI N NI N

wieku i tresci w odniesieniu do stron internetowych, gier i aplikacji (w
tym system PEGI).
3. Umiejetnos¢ odrdznienia zrddet tresci legalnych od nielegalnych (film,
muzyka, ksigzki etc.)
v' Streaming, VOD, itp.,
v' Pobieranie plikdw,
v' Aplikacje .
4. Prawo autorskie w zakresie istotnym dla rodzicéw i dzieci.

Umiejetnosci
komunikacyjne

1. Bezpieczne korzystanie ze smartfonéw, rozmowy przez internet (np.
wideorozmowy, rozmowy grupowe).

2. Uzyskiwanie pomocy online (czat, email, wideorozmowa) przy
korzystaniu z ustug firm turystycznych, telekomunikacyjnych,
bankdéw, urzeddw itp.

1. Umiejetnos¢ nadzorowania aktywnosci dziecka w sieci.
2. Wiedza na temat ogdlnych zasad bezpieczenstwa, ktérych powinno
przestrzegac dziecko w internecie, w tym:

Umiejetnosci
rozwigzywania
probleméw

v’ sposoby reagowania na zagrozenia w sieci (hate, trolling, kradziez
tresci) i znajomos¢ instytucji $wiadczgcych pomoc w tym zakresie
(np. telefon dla rodzicéw 800 100 100),

v’ tworzenie bezpiecznych haset, logowanie sie przez sprawdzone sieci
WiFi etc.,

v’ bezpieczne zarzadzanie prywatnoscig w sieci, w tym publikowanie
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réznych tresci przez rodzicow i dzieci, dbatos¢ o wizerunek dziecka
w internecie.

3. Symptomy naduzywania internetu przez dziecko i reakcja na nie.

4. Uswiadomienie dziecku sposobu i konsekwencji dziatania transakcji w
internecie  (zakupy, sprzedaz, zawieranie umdw, pfatnosci
elektroniczne) oraz pfatnosci wewngtrz aplikacji mobilnych.
Odpowiedzialnos¢ prawna rodzicbw za postepowanie dziecka w
internecie, prawa i obowigzki wynikajgce z regulaminéw wybranych
serwiséw internetowych.

5. Nauka samodzielna i wspdlna z dzieckiem z wykorzystaniem cyfrowych
zasobow kultury i archiwdéw oraz zrédet internetowych (np. Wikipedia,
TED, Khan Academy, Ninateka, POLONA).

6. Udostepnianie tresci kultury w sieci. Odpowiedzialno$é prawna, plagiat,
dozwolony uzytek, prawo cytatu.

7. Korzystanie z bankow zdjeé/klipdw/dzwiekdw. Rodzaje licencji, warunki
uzytkowania.

8. Korzystanie z serwiséw spotecznosciowych przez dzieci i rodzicéw, w
tym prowadzenie profilu na Facebooku, YouTube, Twitterze,
Instagramie i in. (wiedza o ograniczeniach wiekowych na
poszczegdlnych portalach).

1. Ochrona komputera i innych urzadzen przed ztosliwym
oprogramowaniem.

. Korzystanie z narzedzi kontroli rodzicielskiej na komputerach i
urzadzeniach mobilnych.

. Zatozenie konta w ePUAP i profilu zaufanego.

. Wykorzystanie profilu zaufanego.

. Ztozenie wniosku Rodzina 500+.

. Uzyskanie Karty Duzej Rodziny.

. Korzystanie z bibliotek, muzedw i archiwéw cyfrowych.

. Ustugi zwigzane ze zdrowiem.

Umiejetnosci
zwigzane z
oprogramowaniem

N

Umiejetnosc
korzystania z ustug
publicznych

AU, WN -

Il Modut szkoleniowy: ,M0dj biznes w sieci”

Modut ,Mdj biznes w sieci” przeznaczony jest przede wszystkim dla przygotowujacych
sie do otwarcia wtasnego biznesu. Uczestnik nauczy sie jak moze wykorzystaé zasoby
internetu, aby podnies¢ skuteczno$¢ dziatania w ramach poszczegdlnych funkcji
biznesowych (komunikacja, marketing, zaopatrzenie, finanse itp.). W szczegdlnosci
pozna dedykowane dla biznesu ustugi e-administracji. Zawarte w module elementy
szkoleniowe stuzyé majg ponadto podniesieniu kompetencji w zakresie korzystania z
zasobow edukacyjnych dla przysztych przedsiebiorcéw (np. Akademia PARP).
Kategoria Zagadnienie
1. Wyszukiwanie dostawcow, ofert, sprawdzanie
wiarygodnoscipotencjalnego  partnera  biznesowego. (np. W
ems.ms.gov.pl, mojepanstwo.pl).

Umiejetnosci
informacyjne
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2. Rozpowszechnienie w sieci informacji o swoim biznesie, (wizytéwka,
media spotecznosciowe, widocznos$¢ w serwisach typu Google Maps,
itd.).

3. Wyszukiwanie informacji na stronach instytucji publicznych, np. o
regulacjach prawnych dotyczacych handlu w sieci, serwiséw z
przetargami, bazakonkurencyjnosci.gov.pl.

4. Wykorzystywanie materiatéw z sieci (wtasnos¢ intelektualna otwarte
licencje).

5. Wyszukiwanie tresci zwigzanych z rozwojem zainteresowan, kurséw e-
learningowych, podcastéw tematycznych, platform z zasobami do
nauki dla przedsiebiorcéw (np. Akademia PARP).

1. Prowadzenie rozméw przez internet (np. wideorozmowy, rozmowy

Umiejetnosci grupowe).

komunikacyjne 2. Komunikacja elektroniczna z klientami i dostawcami, w tym
uzyskiwanie opinii klientow.

1. Zakupy i sprzedaz przez internet, w tym ptatnosci elektroniczne,
potwierdzenie zakupdw, paragony itd.

2. Wiedza o podstawach posiadania wtasnej strony internetowej, w tym
np. funpage’a w mediach spotecznosciowych (na Facebooku, YouTube,

Twitterze, Instagramie i in.) i informacje jak ja uruchomi¢ z
Umiejetnosci wykorzystaniem prostych w obstudze narzedzi.
rozwigzywania 3. Marketing w internecie.

I

problemoéw . Zarzadzanie prywatnoscig w sieci.

5. Korzystanie z bankowosci elektronicznej lub przyjmowanie ptatnosci
online.

6. Reagowanie na naruszenie wtasnych praw autorskich.

7. Reagowanie i radzenie sobie ze zjawiskami niepozgdanymi i groznymi
(hate, trolling, kradziez tresci).

1. Ochrona komputera i innych urzadzen przed ztosliwym
oprogramowaniem.

2. Przyktady przydatnych aplikacji do wykorzystania (np. do zarzadzania
informacjami o klientach, dostawcach):
v’ jak i gdzie ich szukag,
v jak instalowag,
v jak i do czego uzywad,
v'na co uwaza¢ i na co zwracaé¢ szczegdlng uwage (pod katem

bezpieczenstwa).

3. Rodzaje licencji (licencje otwarte, komercyjne) na ktérych
mogg by¢ udostepnione tresci i oprogramowanie wraz z
przyktadami / zrédtami.

1. Zatozenie konta w ePUAP i profilu zaufanego.

Umiejetnosci
zwigzane z
oprogramowaniem

2. Wykorzystanie profilu zaufanego.
Umiejetnosé 3. Zatozenie/zawieszenie/zakorczenie dziatalnosci gospodarczej, w tym
korzystania z ustug np. wykorzystanie platformy testowej CEIDG lub biznes.gov.pl do
publicznych probnego wypetniania i wystania wniosku, (procedura: przygotowanie

whiosku online, ztozenie wniosku i dokonanie ptatnosci).
4. Zatatwianie drogg elektroniczng spraw zwigzanych z wystaniem
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pisma/informacji/sprawozdania do urzedu, odbiorem odpowiedzi od
urzedu (z uwzglednieniem wykorzystania wsparcia dostepnego w
ramach Centrum Pomocy w serwisu biznes.gov.pl).

5. Rozliczenia podatkowe, deklaracje i sktadki na ZUS online.

lll Modut szkoleniowy: , Moje finanse i transakcje w sieci”

Modut ,Moje finanse i transakcje w sieci” przeznaczony jest dla wszystkich, ktdrzy
chcieliby nauczy¢ sie zatatwiaé skutecznie sprawy prywatne, biznesowe, finansowe i
urzedowe za posrednictwem internetu. Po zakonczeniu szkolenia kazdy uczestnik bedzie
potrafit wykorzystujgc sie¢ zarzadza¢ kontem bankowym, dokonywac ptatnosci,
realizowaé¢ zakupy, rezerwowac podrdz, ptaci¢ podatki oraz nauczy sie jak korzystaé z
podstawowych ustug e-administracji m.in. wnioskujgc o zaswiadczenia, swiadczenia czy
tez wystepujgc o dowdd osobisty - wszystko w sposéb elektroniczny, szybko i

bezpiecznie.
Kategoria Zagadnienie
1. Wyszukiwanie ofert, ocena wiarygodnosci kontrahenta (np.
Umiejetnogci ems.ms:gov.'pl,'mojepar!§two.pl). . ) .
informacyjne 1. Wys.zukm,/?nle informacji na stronac.:h InSt\l/tUC'JI publlcznych.
2.Znajomos¢ praw konsumenta jak rdowniez: programy ochrony
kupujgcych, ubezpieczenie transakcji, obcigzenie zwrotne etc.
1. Bezpieczne korzystanie z serwisow spotecznosciowych.
Umiejetnosci 2. Uzyskiwanie pomocy online (czat, email, wideorozmowa) przy
komunikacyjne korzystaniu z ustug firm turystycznych, telekomunikacyjnych, bankéw,
urzedéw itd.
1. Zakupy i sprzedaz przez internet (portale aukcyjne).
2. Zarzadzanie  kontem  bankowym, pfatnosci elektroniczne i
bezgotéowkowe oraz bezpieczne korzystanie z nich (nauka z
wykorzystaniem demo serwiséw bankowych).
3. Organizacja/Rezerwacja podroézy.
Umiejetnosci 4. Bezpieczne zarzadzanie prywatnoscig w sieci, Swiadomos¢ przeptywu
rozwigzywania danych osobowych, bezpieczenstwo informacji zastrzegania kart
probleméw ptatniczych i dokumentéw tozsamosci w przypadku kradziezy lub
zagubienia.
5. Klauzule niedozwolone — regulaminy, status prawny wiascicieli
serwiséw internetowych.
6. Prawa i obowigzki wynikajgce z regulaminéw serwiséw
internetowych, konsekwencje finansowe.
1. Korzystanie z aplikacji zapewniajgcych bezpieczenstwo w sieci (np.
Umiejetnosci szyfrowanie transmisji.
zZwigzane z 2. Rodzaje licencji (licencje otwarte, komercyjne), na ktérych moga byc
oprogramowaniem udostepnione tresci i oprogramowanie wraz z
przyktadami / zrédtami.
Umiejetnos¢ 1. Zatozenie konta w ePUAP i profilu zaufanego.
korzystania z ustug | 2. Wykorzystanie profilu zaufanego.
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publicznych

3.
4.

Deklaracje podatkowe online.

Korzystanie z dowolnych ustug e-administracji (np. wniosek o dowadd
osobisty, zatozenie/zawieszenie/zakonczenie dziatalnosci gospodarcze;j,
rejestracja osoby bezrobotnej, wydanie karty EKUZ, wydanie odpisu
aktu stanu cywilnego, zawiadomienie o zbyciu pojazdu, wniosek
Rodzina 500+ itd.).

IV Modut szkoleniowy: , Dziatam w sieciach spotecznosciowych”

Modut ,,Dziatam w sieciach spotecznosciowych” przeznaczony jest dla oséb, ktére chca
pozna¢ filozofie i sposdb funkcjonowania sieci spotecznosciowych oraz wykorzystac je w
dziatalno$ci na rzecz swojej spotecznosci lokalnej lub prywatnie. Uczestnicy po
zakoniczeniu szkolenia nabeda umiejetnosci pozwalajgce na bezpieczne poruszanie sie w
Swiecie sieci spotecznosciach, w tym m.in nauczg sie nawigzywaé i kontynuowac swoje
znajomosci, ksztattowaé swodj wizerunek, wykorzystywac i dzieli¢ sie swg twdrczoscia
oraz korzystaé z cudzej ze szczegblnym uwzglednieniem regulacji prawa autorskiego,
wspétdziata¢ z innymi. Ponadto nauczg sie jak korzysta¢ z podstawowych ustug
eadministracji z wykorzystaniem konta w ePUAP i profilu zaufanego.

Kategoria

Zagadnienie

Umiejetnosci
informacyjne

. Wyszukiwanie tresci zwigzanych z rozwojem zainteresowan, kurséw e-

. Rozumienie zjawisk i zagadnien dotyczacych tzw. fake news, hate,

learningowych, podcastow tematycznych, platform z zasobami do
nauki dla oséb dorostych.

ochrony wizerunku oséb oraz prawa autorskiego, trolling.

Umiejetnosci
komunikacyjne

. Prowadzenie rozméw przez internet (np. wideorozmowy, rozmowy

. Prowadzenie transmisji internetowych w serwisach spotecznosciowych

grupowe, w mediach spotecznosciowych).

(Facebook, Twitter, Instagram, Periscope,
Snapchat).

Umiejetnosci
rozwigzywania
probleméw

u b WN

. Prowadzenie profilu na Facebooku, YouTube, Twitterze, Instagramie i

. Tworzenie i prowadzenie strony internetowej, bloga.

. Promowanie wydarzen i wpiséw w sieciach spotecznosciowych.

. Dziatanie w grupach dyskusyjnych.

. Ksztattowanie i zapewnienie bezpieczenstwa wizerunku, zarzadzanie

in.

prywatnosciag w sieci, w tym reagowanie na naduzycia w sieciach
spotecznosciowych.

zwigzane z

6. Reagowanie na naruszenia wtasnych praw autorskich.
7. Korzystanie z bankdéw zdjeé/klipow/dziwiekdéw. Rodzaje
licencji. Warunki uzytkowania. Odpowiedzialno$¢ prawna. Plagiat. Prawo
cytatu.
Umiejetnosci 1. Ochrona komputera i innych urzadzen przed ztosliwym

oprogramowaniem.
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oprogramowaniem | 2. Umieszczanie na stronie internetowej stworzonych przed siebie
tekstéw, zdjec, muzyki, filmdw.
3. Rodzaje licencji (licencje otwarte, komercyjne) na ktérych mogg by¢
udostepnione tresci i oprogramowanie wraz z przyktadami / zrédtami.
4. Przyktady przydatnych aplikacji do wykorzystania:
v' jakigdzie ich szukaé,
v' jak instalowaé,
v' jakido czego uzywad,
v" na co uwazaé i na co zwracaé szczegdlng uwage (pod katem
bezpieczenstwa i prawa autorskiego).

Umiejetnosé 1. Zatozenie konta w ePUAP i profilu zaufanego.
korzystania z ustug | 2. Wykorzystanie profilu zaufanego.
publicznych 3. Portale uzyteczne przy pozyskiwaniu srodkéw na lokalne inicjatywy.

V Modut szkoleniowy: , Tworze wiasng strone internetowg (blog)”

Modut , Tworze wilasng strone internetowg z wykorzystaniem popularnych kreatorow”
przeznaczony jest dla osdb, ktére chciatyby mieé swoje miejsce w sieci w postaci witasnej
strony internetowej lub blogu. Uczestnicy po zakonczeniu szkolenia nabeda
podstawowe umiejetnosci pozwalajgce im stworzy¢ takie miejsce, zarzgdzaé nim,
opracowywac i dodawac¢ do niego tresci (stowne, graficzne, muzyczne, filmowe), z
uwzglednieniem ich ochrony na gruncie prawa autorskiego, monitorowac wykorzystujgc
mechanizmy analityki internetowej, rozpowszechnia¢ oraz zrozumieé, jakie sprawy
formalne trzeba zatatwic.
Ponadto nauczg sie jak korzysta¢ z podstawowych ustug e-administracji z
wykorzystaniem konta w ePUAP i profilu zaufanego.
Kategoria Zagadnienie
1. Rozpowszechnienie w sieci informacji o swojej stronie.
2. Rozumienie zjawisk i zagadnien dotyczacych tzw. fake news, hate,
Umiejetnosci ochrony wizerunku oséb oraz prawa autorskiego.
informacyjne 3. Wyszukiwanie tresci zwigzanych z rozwojem zainteresowan, kursow
e-learningowych, podcastéw tematycznych, platform z zasobami do
nauki dla oséb dorostych.
1. Uzyskiwanie pomocy online (czat, email, wideorozmowa) przy
korzystaniu z ustug firm turystycznych, telekomunikacyjnych,
bankéw, urzeddw itd.
2. Prowadzenie komunikacji z odbiorcami strony i mediéw
spotecznosciowych (netykieta, hate, trolling itp.).
1. Hosting strony internetowe;j.
2. Korzystanie z analityki internetowej (np. Google Analytics)
3. Internetowe instrumenty promocji (reklamy, pfatne posty
pozycjonowanie itp.).
4. Bezpieczne zarzadzanie prywatnoscig w sieci.
5. Prowadzenie profilu na Facebooku, YouTube, Twitterze, Instagramie i

Umiejetnosci
komunikacyjne

Umiejetnosci
rozwigzywania
probleméw
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in.

6. Reagowanie na naruszenia wtasnych praw autorskich.

7. Korzystanie z bankdéw zdjec¢/klipdw/diwiekdow. Rodzaje licenciji.
Warunki uzytkowania. Odpowiedzialno$¢ prawna. Plagiat. Prawo
cytatu.

1. Utworzenie strony internetowej z wykorzystaniem prostych w
obstudze narzedzi.

2. Podstawy obstugi systemdéw CMS i innych.

3. Rodzaje licencji (licencje otwarte, komercyjne) na ktédrych mogg by¢
udostepnione tresci i oprogramowanie wraz z przyktadami / zrédtami.

4. Tworzenie tresci (stownej, graficznej, muzycznej, filmowej) na strone

Umiejetnosci

zwigzane z . . S
oprogramowaniem mtern.eto.wa z.w.ykorzysta,nlem prostych aplikacji:
v jakigdzie ich szukaé,
v jakinstalowag,
v jakido czego uzywad,
v" na co uwazaé i na co zwraca¢ szczegblng uwage (pod katem
bezpieczenstwa i prawa autorskiego).
Umiejetnos¢ 1. Zatozenie konta w ePUAP i profilu zaufanego.
korzystania z ustug | 2. Wykorzystanie profilu zaufanego.
publicznych 3. Rejestracja domeny internetowe;.

VI Modut szkoleniowy: ,Rolnik w sieci”

Modut ,Rolnik w sieci” przeznaczony jest przede wszystkim dla rolnikéw, ktérzy na
szkoleniu dowiedzg sie gdzie i jakie przydatne informacje, aplikacje i e-ustugi moga
znalez¢ w sieci, jak z nich bezpiecznie korzysta¢, jak regulowaé swoje rachunki bez
koniecznosci odwiedzania placowki bankowej czy urzedu. W ramach nauki pozyskiwania
informacji z sieci uczestnicy szkolenia zapoznajg sie z najpopularniejszymi portalami
rolniczymi (np. farmer.pl, gospodarz.pl, topagrar.pl, ppr.pl, tygodnik-rolniczy.pl, wrp.pl,
gieldarolna.pl), dedykowanymi forami wymiany informacji rolniczych (np. rolnik-
forum.pl, fpr.com.pl) oraz portalami meteorologicznymi (np. pogodynka.pl,
agropogoda.pl). Ponadto nauczg sie jak korzystaé z podstawowych ustug e-administracji
z wykorzystaniem konta w ePUAP i profilu zaufanego, Geoportalu (geoportal.gov.pl),
rozliczen podatkowych online (e-ptatnosci i e-deklaracje), ustug online dla
ubezpieczonych w KRUS (portal eKRUS.gov.pl), ustug Krajowej Sieci Obszaréow Wiejskich
(ksow.pl), ARiIMR, ARR/ANR/ODR - docelowo KOWR oraz GIW/GIS/PIORIN/GIJHARS —
docelowo PIBZ.

Kategoria Zagadnienie
1. Pozyskiwanie informacji z sieci:

v' przeglad najpopularniejszych portali rolniczych (np. farmer.pl,
gospodarz.pl, topagrar.pl, ppr.pl, tygodnik-rolniczy.pl, wrp.pl,
gieldarolna.pl);

v' fora wymiany informacji rolniczych — zasady korzystania (np.

Umiejetnosci
informacyjne
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rolnik-forum.pl, fpr.com.pl);
v" portale meteorologiczne (np. pogodynka.pl, agropogoda.pl);
v" media spotecznosciowe.

2. Wyszukiwanie dostawcow, ofert, sledzenie trendow.

3. Wyszukiwanie tresci zwigzanych z rozwojem zainteresowan, kurséow e-
learningowych, podcastéw tematycznych, platform z zasobami do
nauki dla oséb dorostych.

1. Komunikacja elektroniczna z odbiorcami i dostawcami.

2. Prowadzenie rozmow przez internet (np. wideorozmowy,

Umiejetnosci rozmowy grupowe).

komunikacyjne 3. Uzyskiwanie pomocy online (czat, email, wideorozmowa) przy
korzystaniu z ustug firm turystycznych, telekomunikacyjnych,
bankéw, urzeddw itd.

1. Zakupy i sprzedaz przez internet.

2. Licencje i patenty zwigzane z uprawg i ochrona roslin.

3. Zarzadzanie kontem bankowym, e-ptatnosci (nauka z
wykorzystaniem demo serwiséw bankowych).

4. Sprawdzanie warunkéw pogodowych w sieci (profesjonalne
prognozy pogody, systemy i aplikacje RSO).

5. Bezpieczne zarzadzanie prywatnoscig w sieci (przyktady
oszustw i préb wytudzen).

6.Prawa i obowigzki wynikajgce z regulamindéw serwiséw
internetowych.

1. Ochrona komputera i innych urzadzen przed ztosliwym
oprogramowaniem.

2. Rodzaje licencji (licencje otwarte, komercyjne) na ktérych mogg byc
udostepnione tresci i oprogramowanie.

3. Przyktady darmowych aplikacji mobilnych dla rolnikdw (mozna
skorzystac z przyktaddéw aplikacji dostepnych na wybranych z ww. stron
e-administracji np. geoportal, czy ksow.pl, agro-alarm.pl):

v' jaki gdzie ich szukaé,

v' jak instalowaé,

v' jakido czego uzywad,

v" na co uwazaé i na co zwracaé szczegbélng uwage (pod katem
bezpieczenstwa i prawa autorskiego).

. Zatozenie konta w ePUAP i profilu zaufanego.

. Wykorzystanie profilu zaufanego.

. Geoportal (geoportal.gov.pl).

. Rozliczenia podatkowe online (e-ptatnosci i e-deklaracje).

. Ustugi online dla ubezpieczonych w KRUS (portal eKRUS.gov.pl).

. Zintegrowany System Rolniczej Informacji Rynkowej.

. Krajowa Sie¢ Obszarow Wiejskich (ksow.pl).

. Podstawowe ustugi online ARIMR (w szczegblnosci:
http://www.arimr.gov.pl/dla-beneficjenta/wnioski.html) —

zasady wypetniania wnioskow i zatatwiania spraw online.

9. Ustugi online ARR/ANR/ODR — docelowo KOWR.

10. Ustugi online GIW/GIS/PIORIN/GIJHARS — docelowo PIBZ.

Umiejetnosci
rozwigzywania
problemoéw

Umiejetnosci
zwigzane z
oprogramowaniem

Umiejetnosé
korzystania z ustug
publicznych
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VIl Modut szkoleniowy: , Kultura w sieci”

Modut ,Kultura w sieci” przeznaczony jest dla wszystkich, ktorzy chcg dowiedzieé sie
gdzie w internecie szuka¢ ciekawych i przydatnych zasobdow szeroko pojetej kultury i
zasobdéw edukacyjnych z legalnych Zzrédet oraz jak wykorzystywac je do nauki lub wiasnej
twdrczosci. Uczestnicy szkolenia zapoznajg sie z ogdlnodostepnymi portalami
prezentujgcymi dorobek polskiej kultury (Ninateka — Filmoteka Narodowa, Polona,
Encyklopedia Teatru Polskiego, Narodowe Archiwum Cyfrowe, Narodowy Instytut
Fryderyka Chopina). Poznajg praktyczne podstawy prawa autorskiego, niezbedne do
korzystania z kultury w sieci i zdobedg umiejetnos¢ wyszukiwania legalnych zrddet
kultury, w tym korzystania z Bazy Legalnych Zrdédet. Uczestnicy dowiedzg sie jak
odtworzy¢ historie wtasnej rodziny, miejscowosci czy regionu bazujac na informacjach z
sieci i jak stworzy¢ drzewo genealogiczne.

Kategoria Zagadnienie

1. Wyszukiwanie informacji na stronach internetowych instytucji kultury
(muzea, biblioteki, domy kultury, teatry, filharmonie, archiwa itp.),
wartosciowych zasobéw kultury oraz zasobéw edukacyjnych z
legalnych Zrédet.

2. Wyszukiwanie informacji o wydarzeniach kulturalnych (wystawy,
koncerty, festiwale, spektakle).

3. Korzystanie z wirtualnych galerii muzealnych.

1. Prowadzenie rozmow przez internet (np. wideorozmowy, rozmowy
grupowe).

2. Uzyskiwanie pomocy online (czat, email, wideorozmowa) przy
korzystaniu z ustug firm turystycznych, telekomunikacyjnych, bankéw,
urzedéw itd.

1. Dzielenie sie wtasnymi tekstami, zdjeciami, muzyka, filmami w mediach
spotecznosciowych (na Facebooku, YouTube, Twitterze, Instagramie i
in.), tworzenie cyfrowych galerii zdjec.

2. Bezpieczne korzystanie z nich i zarzadzanie tozsamoscig oraz wtasnym
wizerunkiem w sieci.

3. Nauka z wykorzystaniem cyfrowych zasobéw kultury i archiwéw oraz
7zrédet internetowych (np. Wikipedia, TED, Khan Academy, Baza
Legalnych Zrédet, Ninateka, POLONA).

4. Rozwijanie umiejetnosci wykorzystywania cyfrowych zasobdéw kultury
w sieci (z uwzglednieniem zagadnienn prawa autorskiego) np. do
stworzenia drzewa genealogicznego, odtworzenia historii wtasnej
rodziny, miejscowosci.

5. Ogladanie, stuchanie, pobieranie wersji cyfrowych filméw, muzyki,
literatury, audycji radiowych, obrazéw, prasy, gier, komikséw z

Umiejetnosci
informacyjne

Umiejetnosci
komunikacyjne

Umiejetnosci
rozwigzywania
problemoéw
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legalnych zrodet kultury.

6. Rezerwowanie biletéw na imprezy kulturalne online.

7. Nauka korzystania z e-bookdw (np. na czytnikach elektronicznych) i
audio-bookow.

8. Nauka korzystania z mozliwosci tworzenia i edytowania wtasnych map
z wykorzystaniem takich narzedzi, jak Google Maps, MyMaps,
OpenStreetMaps.

9. Korzystanie z bankéw zdjeé/klipéw/diwiekdw. Rodzaje licenciji.
Warunki uzytkowania.

10. Prawa i obowigzki wynikajgce z regulamindw serwiséw
internetowych.

11. Udostepnianie tresci kultury w sieci. Odpowiedzialno$¢ prawna.
Plagiat. Prawo cytatu.

12. Reagowanie na naruszenie wiasnych praw autorskich.

1. Zakup oprogramowania w sieci (kontrola legalnosci) — prawa i
obowigzki wynikajgce z posiadanej licenciji.

2. Przyktady przydatnych aplikacji do wykorzystania (np. do obrobki

Umiejetnosci graficznej plikdw, porzagdkowania i zarzadzania plikami, danymi):

zwigzane z v' jaki gdzie ich szuka¢,

oprogramowaniem v' jak instalowaé,

v' jakido czego uzywaé,
v" na co uwazaé i na co zwracaé szczegdlng uwage (pod katem
bezpieczenstwa i prawa autorskiego).

1. Swiadome, krytyczne, odpowiedzialne i selektywne korzystanie z
cyfrowych zasobdéw kultury (Zzrédet muzealnych, bibliotecznych i
audiowizualnych, archiwalnych i zabytkowych repozytoriéw
cyfrowych np. Federacja Bibliotek Cyfrowych, Polona, Ninateka,
Cyfrowe Zbiory MNW, szukajwarchiwach.pl, portalu
http://www.europeana.eu/).

Umiejetnos¢
korzystania z ustug
publicznych

Wszystkie szkolenia realizowane bedg na podstawie scenariuszy przekazanych przez
operatora grantow (Fundacje Rozwoju Demokracji Lokalnej, FRDL Matopolski Instytut
Samorzgdu Terytorialnego i Administracji (MISTIA) oraz Stowarzyszenie Edukacji
Pozaformalnej ,,Meritum” )

MONITOROWANIE ROZWOJU KOMPETENCJI CYFROWYCH
Przed przystgpieniem do szkolenia kazdy uczestnik odbedzie wstepny test umiejetnosci,
w systemie elektronicznym dostarczonym przez Ministerstwo Cyfryzacji, a na koniec
szkolenia wypetni ankiete ewaluacyjng, oceniajacg jakos¢ szkolenia. Oprdcz tego planuje sie
przeprowadzenie tg samg metodg testu koncowego, badajgcego przyrost umiejetnosci.

4.1. ZOBOWIAZANIA INSTRUKTOROW/INSTRUKTOREK:

a) udziat w kursie doskonalenia instruktorow/instruktorek - cykl zajeé
dydaktycznych odbywajacych sie na poziomie Operatora, realizowanych w formie
spotkan instruktoréw/instruktorek w trenerem, poswieconych metodom szkolenia
0sob dorostych w zakresie kompetencji cyfrowych. Udziat w tym kursie dostarczy
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b)

d)
e)

f)

g)

h)

j)

k)

instruktorom/instruktorkom wiedzy i umiejetnosci, w jaki sposdb nauczaé
wykorzystujgc obowigzujgce scenariusze szkolen. Data i miejsce zostang podane w
pdZniejszym terminie.

przygotowanie ankiety poczatkowej i koncowej w porozumieniu z
Zamawiajacym,
przeprowadzenie badan ankietowych uczestnikow szkolenia z zagadnien

zapisanych w ankiecie poczatkowej i koncowej oraz opracowanie raportu, czyli
wynikéw ankiety ewaluacyjnej z przeprowadzonych szkoleh osobno dla kazdej
grupy szkoleniowej (po kazdym szkoleniu),

opracowania materiatéw szkoleniowych dla uczestnikéw szkolenia (tj. prezentacji)
stosownie do danego modutu szkoleniowego,

Instruktor/instruktorka powinien oznacza¢ materiaty dydaktyczne zgodnie z
wytycznymi projektu, ktore zostang przekazane przez Zamawiajgcego,
prowadzenie, monitorowanie, uzupetnianie, zabezpieczenie dokumentacji
potwierdzajgcej  przeprowadzenie  szkolenia  (stosownie  do  ustalen
z Zamawiajgcym) - m.in. dziennikdw zaje¢ i list obecnosci, ankiety oraz inne
dokumenty niezbedne do rozliczenia szkolenia,

Instruktor/instruktorka przekaze Zamawiajgcemu petng dokumentacje z realizacji
danego szkolenia, o ktérej mowa w zapisach powyzej, w ciggu 3 dni po
zakonczeniu danego szkolenia.

przygotowanie sali do zaje¢, w tym konfiguracje i instalacje odpowiedniego
oprogramowania na sprzecie udostepnionym przez Zamawiajgcego (stosownie do
scenariusza danego szkolenia),

Instruktor/instruktorka zobowigzany jest, aby przed przystgpieniem do szkolenia
kazdy uczestnik odbyt wstepny test umiejetnosci w systemie elektronicznym
dostarczonym przez Ministerstwo Cyfryzacji, a na koniec szkolenia wypetni ankiete
ewaluacyjng, oceniajgca jakosc¢ szkolenia,

prowadzenia szkoleh zgodnie z wybranymi scenariuszami opracowanymi przez
Operatora grantu,

prowadzenia niezbednej dokumentacji w tym takze fotograficznej,
Instruktor/Instruktorka ma obowigzek o poinformowaniu uczestnikéw szkolen
o wspoétfinansowaniu szkolenia z Unii Europejskiej ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa na lata 2014-2020, o$ Priorytetowa nr lll: Cyfrowe Kompetencje
spoteczenstwa, dziatanie 3.1: Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji
cyfrowych,

Instruktor/Instruktorka ~ dysponowaé¢  bedzie 12  komputerami  typu
laptop/notebook, na ktorych zostang przeprowadzone szkolenia. Zamawiajgcy
powierzy Instruktorowi/Instruktorce sprzet na czas realizacji danego modutu
szkoleniowego, przy czym odbior i zwrot sprzetu bedzie odbywat sie w kazdym
dniu szkolenia,
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n) zadaniem Instruktora/Instruktorki bedzie skonfigurowanie sprzetu na potrzeby
prowadzonych szkoleh, kazdorazowo rozstawienie i sktadanie sprzetu
komputerowego w miejscu realizacji szkolen,

o) Instruktor/Instruktorka bedzie przetwarzat dane osobowe uczestnikow szkolen,
dlatego tez miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg (Instruktorem/Instruktorka)
zostanie podpisana umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.

5. KODY WSPOLNEGO StOWNIKA ZAMOWIEN

Wspdlny Stownik Zamoéwien (CPV):
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

6. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji/prowadzenia szkolern modutowych dla mieszkarncow:
od podpisania umowy do 27 marca 2020 r. zgodnie z harmonogramem ustalonym przez
Zamawiajgcego.

7. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU, OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH
SPEENIENIA. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z UDZIAtU W POSTEPOWANIU

7.1. O udzielenie zaméwienia mogga ubiegaé sie podmioty/osoby fizyczne dysponujace
instruktorem/instruktorka/instruktorami  spetniajgcymi  nastepujace  warunki
(dotyczy kazdej czesci):

7.1.1. METODYCZNE:
1) Umiejetno$¢ budowania relacji z uczestnikami szkolenia i miedzy nimi.
2) Umiejetnos¢ dostosowania metod szkolenia do potrzeb uczestnikéw grupy.
3) Woykorzystania scenariuszy szkolen w procesie dydaktycznym.
4) Umiejetnos¢ motywowania uczestnikow.

7.1.2. TECHNICZNE:

1) Umiejetnosc¢ obstugi komputera, urzadzen peryferyjnych (drukarka, rzutnik itp.)
oraz urzadzen mobilnych (laptopy, tablety, smartfony).

2) Umiejetnos¢ korzystania z internetu.

3) Umiejetnos¢ korzystania z informacji i z danych w internecie.

4) Umiejetno$¢ komunikacji z wykorzystaniem technologii cyfrowych.

5) Umiejetnosc tworzenia tresci cyfrowych.

6) Umiejetno$¢ ochrony urzadzen, tresci cyfrowych oraz danych osobowych.

7) Umiejetnosc rozwigzywania problemdw technicznych.
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Na potwierdzenie spetnienia warunkéow z pkt 7.1.1. i 7.1.2. Wykonawca ztozy
oswiadczenie zawarte w zatgczniku nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.
7.1.3. DOSWIADCZENIE:
Instruktor/Instruktorka zaje¢ musi posiada¢ udokumentowane doswiadczenie w
prowadzeniu lekcji, zajeé, szkolen lub warsztatéw w zakresie obstugi programoéw
komputerowych w wymiarze minimum 50 godzin szkoleniowych w ciggu ostatnich 3
lat.

7.1.4. MIEJSCE ZAMIESZKANIA:
Instruktor/Instruktorka zaje¢ musi mieszka¢ w gminie Swilcza — niniejszy warunek jest
nastepstwem wytycznych zamieszczonych w regulaminie konkursu, w ramach
ktorego realizowane bedzie niniejsze zamdwienie i jest obowigzkowe do spetnienia.

Sposdb oceny warunku:

Weryfikacja spetnienia warunkdéw z pkt 7.1.3.i 7.1.4. nastapi w oparciu o Wykaz oséb
stanowigcy Zatacznik Nr 3 do Zapytania Ofertowego wraz z dokumentem
potwierdzajgcym posiadanie przez instruktora/instruktorke wymaganego powyzej
doswiadczenia oraz miejsce zamieszkania.

7.2. Do udziatlu w postepowaniu dopuszczeni sg jedynie wykonawcy, ktorzy nie s3
powigzani z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe
lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z
przepisdw prawa lub nie zostat okreslony przez instytucje zarzadzajagcg w
wytycznych programowych,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

Sposdb oceny spetniania braku podstaw wykluczenia:
Weryfikacja nastgpi w oparciu o os$wiadczenie Wykonawcy o braku ww. powigzan

osobowych lub kapitatowych z Zamawiajagcym wg zatgcznika nr 4 do Zapytania
Ofertowego.
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W sytuacji wystgpienia powigzania, o ktérym mowa w pkt. 7.2. Wykonawca bedzie
podlegat wykluczeniu z postepowania.

7.3. Podstawy wykluczenia wykonawcy z udzialu w postepowaniu. Zamawiajgcy
wykluczy z udziatu w postepowaniu wykonawce, ktory:

7.3.1. wykonawce, ktdry nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie
wykazat braku podstaw wykluczenia;

7.3.2. wykonawce bedgcego osobg fizyczng, ktoérego prawomocnie skazano za
przestepstwo:

a. o ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a,
art. 250a, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks
karny (Dz. U. poz. 553, z pdzn. zm.) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25
czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176),

b. przestepstwo o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny,

c. przestepstwo skarbowe,

d. przestepstwo o ktéorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca
2012r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
poz. 769);

7.3.3. wykonawce, jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego,
wspdlnika spétki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 7.3.2;

7.3.4. wykonawce, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci
naleznych podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty
tych naleznosci;

7.3.5. wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa
wprowadzit zamawiajgcego w btad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega
wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w postepowaniu, lub ktdry zatait te informacje
lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentdw;

7.3.6. wykonawce, ktéry w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajgce w btad zamawiajgcego, mogace miec istotny wptyw na decyzje
podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

7.3.7. wykonawce, ktéry bezprawnie wptywat lub prébowat wptyng¢ na czynnosci
zamawiajgcego lub pozyska¢ informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

7.3.8. wykonawce, ktory brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie
zamowienia lub ktérego pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie
umowy zlecenia, o dzieto, agencyjnej lub innej umowy o Swiadczenie ustug, brat
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udziat w przygotowaniu takiego postepowania, chyba ze spowodowane tym
zaktdcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposdéb niz przez
wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

7.3.9. wykonawce, ktdéry z innymi wykonawcami zawart porozumienie majgce na celu
zaktdcenie konkurencji miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych $srodkéw
dowodowych;

7.3.10. wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktdérego sad orzekt zakaz
ubiegania sie o zamodwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika
2002 r. o odpowiedzialnos$ci podmiotédw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg
kary (Dz. U.z 2015r. poz. 1212, 1844 i 1855 oraz z 2016 r. poz. 437 i 544);

7.3.11. wykonawce, wobec ktérego orzeczono tytutem s$rodka zapobiegawczego zakaz
ubiegania sie o zaméwienia publiczne;

7.3.12. wykonawce, w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad
uktadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie
wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majgtku w
trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U.
poz. 978, z pdzn. zm.) lub ktorego upadtosé ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory
po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem
sgdu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majgtku
upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majgtku w trybie art. 366 ust. 1
ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, z
pdézin. zm.);

7.3.13. wykonawce, ktéry w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co
podwaza jego uczciwosé, w szczegdlnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego
dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonat Ilub nienalezycie wykonat
zamdwienie, co zamawiajacy jest w stanie wykazac za pomocg stosownych $rodkéw
dowodowych;

7.3.14. wykonawce, ktéry, z przyczyn lezgcych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie
wykonat w istotnym stopniu wczesniejszg umowe w sprawie zamodwienia publicznego
lub umowe koncesji, zawartg z zamawiajgcym, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4
ustawy Prawo zamdwien publicznych, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub
zasgdzenia odszkodowania.

Wykluczenie wykonawcy nastepuje:

- w przypadkach, o ktérych mowa w pkt 7.3.2 a-ci 7.3.3, gdy osoba, o ktérej mowa
w tych przepisach zostata skazana za wymienione przestepstwo wymienione w
pkt 7.3.2 a-c, jezeli nie uptyneto 5 lat od dnia uprawomocnienia sie wyroku
potwierdzajgcego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym
wyroku zostat okre$lony inny okres wykluczenia;

- w przypadkach, o ktérych mowa:

a) w pkt 7.3.2 lit. d i pkt 7.3.3, gdy osoba, o ktérej mowa w tych przepisach,
zostata skazana za przestepstwo wymienione w pkt 7.3.2 lit. d, pkt 7.3.4, jezeli
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7.3.15.

7.4.

7.5.

nie uptynety 3 lata od dnia odpowiednio uprawomocnienia sie wyroku
potwierdzajgcego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym
wyroku zostat okreslony inny okres wykluczenia lub od dnia w ktérym decyzja
potwierdzajgca zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia stata sie ostateczna;
b) w pkt 7.3.7 i 7.3.9 lub pkt 7.3.13 i 7.3.14, jezeli nie uptynety 3 lata od dnia
zaistnienia zdarzenia bedacego podstawg wykluczenia;
c) w pkt 7.3.10, jezeli nie uptynat okres, na jaki zostat prawomocnie orzeczony
zakaz ubiegania sie o zamdwienia publiczne;
d) w pkt 7.3.11 jezeli nie uptynagt okres obowigzywania zakazu ubiegania sie o
zamoéwienia publiczne.
Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie pkt 7.3.2, 7.3.3 oraz 7.3.5-7.3.9
lub 7.3.12-7.3.14, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego srodki sg
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnos$ci udowodni¢ naprawienie
szkody  wyrzadzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym,
zado$éuczynienie pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie szkody,
wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspodtprace z organami Scigania
oraz podjecie konkretnych $rodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktore
sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom Ilub przestepstwom
skarbowym lub nieprawidtowemu postepowaniu wykonawcy. Przepisu zdania
pierwszego nie stosuje sie, jezeli wobec wykonawcy, bedacego podmiotem
zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz ubiegania sie o
udzielenie zamodwienia oraz nie uptyngt okreslony w tym wyroku okres
obowigzywania tego zakazu. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli
zamawiajgcy, uwzgledniajac wage i szczegdlne okolicznosci czynu wykonawcy, uzna
za wystarczajgce powyzej dowody.
W przypadkach, o ktérych mowa pkt 7.3.8, przed wykluczeniem wykonawcy,
zamawiajgcy zapewnia temu wykonawcy mozliwo$¢ udowodnienia, ze jego udziat w
przygotowaniu postepowania o udzielenie zamdwienia nie zaktdci konkurencji.
Zamawiajgcy wskazuje w protokole sposdb zapewnienia konkurencji.
Zamawiajgcy moze wykluczyé wykonawce na kazdym etapie postepowania o
udzielenie zamdwienia.

Sposdéb oceny spetniania braku podstaw wykluczenia:
Weryfikacja nastgpi w oparciu o oswiadczenie Wykonawcy o braku ww. podstaw
wykluczenia wg zatgcznika nr 5 do Zapytania Ofertowego.

Zamawiajacy wykluczy wykonawcow, ktérzy:

- nie wykazg spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu
- nie wykazg braku podstaw wykluczenia;

- wobec ktérych zachodzg podstawy wykluczenia

Oferty wykonawcéw, ktdrzy wykazg spetnianie wymaganych warunkow i brak
podstaw wykluczenia zostang dopuszczone do badania i oceny. Ocena spetniania
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przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg formuty: ,spetnia - nie
spetnia".

8. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW

8.1. W celu wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu sg zobowigzani
ztozy¢ nastepujace dokumenty:

8.1.1. Oswiadczenie o spetnianiu warunkdéw udziatu w Zapytaniu ofertowym - kompetencje
kandydata na instruktora/instruktorki - zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

8.1.2. Wykaz oséb - wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego

8.2. W celu braku podstaw wykluczenia wykonawcy s zobowigzani ztozyé nastepujace
dokumenty:

8.2.1. Oswiadczenia o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajagcym wg
zatgcznika nr 4 do Zapytania Ofertowego oraz oswiadczenie o braku podstaw
wykluczenia wg zatgcznika nr 5 do Zapytania Ofertowego.

8.3. Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé sprawdzenia powyzszych informacji.

8.4. Jezeli wykonawca nie ztozyt oswiadczen, o ktorych mowa w pkt 8.1 i 8.2 lub innych
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub
dokumenty s3 niekompletne, zawierajg btedy Ilub budzg wskazane przez
zamawiajgcego watpliwosci, zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie 3 dni, chyba ze mimo ich
ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasniern oferta wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

8.5. Jezeli wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe
petnomocnictwa, zamawiajacy wzywa do ich ztozenia w terminie 3 dni, chyba ze
mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.

9. WALUTA, W JAKIEJ BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z REALIZACIA
NINIEJSZEGO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce w PLN.
10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
10.1. Oferte nalezy napisa¢ pismem czytelnym w jezyku polskim. Dokumenty sktadajace sie

na oferte sporzadzone w jezyku obcym winny by¢ sktadane wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.
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10.2. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w zapytaniu oraz
dotaczy¢ wszystkie wymagane dokumenty i oswiadczenia.

10.3. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte (odpowiednio do czesci); ztozenie przez
wykonawce wiecej niz jednej oferty lub oferty zawierajacej rozwigzania alternatywne
lub wariantowe (w tym tzw. oferty wariantowej) — spowoduje odrzucenie oferty/
ofert ztozonych przez tego wykonawce. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie
o zamoéwienie sktadajg jedng wspdlng oferte.

10.4. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej. Ztozenie jej w innej
formie spowoduje jej odrzucenie.

10.5. Oferte nalezy ztozy¢é w trwale zamknietej kopercie. Koperta powinna by¢é
zaadresowana na adres wskazany w pkt 1 zapytania.

10.6. Wykonawcy zobowigzani sg wraz z ofertg ztozy¢ nastepujgce dokumenty oraz
oswiadczenia:

10.6.1. Oswiadczenia i dokumenty wymagane w rozdziale 8 Zapytania Ofertowego.

10.6.2. Formularz ofertowy (wg zatacznika nr 1 do Zapytania Ofertowego) - w przypadku
sktadania oferty przez podmioty wystepujgce wspdlnie nalezy podaé¢ nazwy (firmy)
oraz doktadne adresy wszystkich wykonawcow sktadajgcych oferte wspdina.

10.6.3. Petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu albo do reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy, w przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych
sie o udzielenie zamodwienia ( dotyczy rowniez wspolnikow spotki cywilnej).

10.6.4. Petnomocnictwo do wystepowania w imieniu wykonawcy, w przypadku, gdy
dokumenty sktadajgce sie na oferte podpisuje osoba, ktdrej umocowanie do
reprezentowania wykonawcy nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do
oferty.

10.6.5.W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia
dokumenty i oswiadczenia skfadajace sie na oferte powinny by¢ podpisane przez
petnomocnika.

10.6.6. Ponadto, oferta powinna:

- By¢ opatrzona pieczatka firmowsa,

- Posiadac¢ date sporzadzenia,

- Zawierac adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP, numer REGON,
- By¢ podpisana czytelnie przez Wykonawce.

10.7. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafg osoby
upowaznionej.

10.8. Ponadto zaleca sie spiecie na trwate wszystkich dokumentow, zataczenie spisu tresci
oferty, utozenie wszystkich wymaganych dokumentéw zgodnie z kolejnoscig podang
w specyfikacji oraz ponumerowanie wszystkich stron oferty.

10.9. W przypadku gdyby oferta, oswiadczenia lub dokumenty zawieraty informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, Wykonawca powinien w sposéb niebudzacy watpliwosci
zastrzec, ze nie mogg by¢ one udostepnione oraz wykazywaé, ze zastrzezone
informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa. Informacje te powinny byé
umieszczone w osobnym wewnetrznym opakowaniu, trwale ze sobg potgczone i
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ponumerowane. Nie mogg stanowié tajemnicy przedsiebiorstwa informacje podane
do wiadomosci podczas otwarcia ofert, tj. informacje dotyczgce ceny, terminu
wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie.

10.10. Oferta wraz z oswiadczeniami i dokumentami nalezy umiescié w zamknietym
opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego
opakowania. Opakowanie powinno by¢ oznaczone: nazwa (firmy), adres Wykonawcy,
zaadresowane nastepujgco:

Gmina Swilcza
Oferta na:

Woytonienie 3 instruktoréw/instruktorek do przeprowadzenia szkolen w
7 modutach tematycznych realizowanych w ramach projektu pn.:
»Rozwijamy kompetencje cyfrowe w Gminie Swilcza”

Nr sprawy: RGI1.042.23.2018/1
Nie otwieraé przed 06 czerwca 2019 r. do godz. 10.15

10.11. Konsekwencje nieprawidtowego zaadresowania oferty bedg obcigzaty Wykonawce (w
tym konsekwencje zapoznania sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania
ofert w sytuacji, gdy na skutek braku oznaczenia koperty zostanie ona
rozpieczetowana i pracownicy zamawiajgcego zapoznajg sie z jej trescig nie wiedzac o
tym, ze jest to ofert ztozona w postepowaniu).

10.12. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
ztozonej oferty lub wycofac¢ oferte. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub
wycofaniu oferty powinny by¢ doreczone Zamawiajgcemu na pismie pod rygorem
niewaznosci przed uptywem terminu sktadania ofert. Oswiadczenia powinny by¢é
opakowane tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawieraé odpowiednio dodatkowe
oznaczenie wyrazem: ,ZMIANA" lub , WYCOFANIE".

10.13. Wykonawca skfadajacy oferte pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od
uptywu terminu skfadania ofert.

10.14. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym ze zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdci¢ sie do wykonawcédw o wyrazenie zgody
na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

10.15. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcdéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
zamawiajgcym a wykonawcy negocjacji dotyczgcych ztozonej oferty oraz, z
zastrzezeniem pkt 10.16 , dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

10.16. Zamawiajacy poprawia w ofercie: oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omyiki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty-niezwtocznie zawiadamiajgc o tym
wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
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10.17. Jezeli zaoferowana cena, wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu
zamowienia i budzi watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez zamawiajgcego
lub wynikajgcymi z odrebnych przepisdw, zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie
wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny.

10.18. W przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od:

a. wartosci zamodwienia powiekszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug,
ustalonej przed wszczeciem postepowania zgodnie z art. 35 ust. 1 i 2 Prawa
zamowien publicznych lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych
ofert, zamawiajacy zwraca sie o udzielenie wyjasnienl, chyba ze rozbieznos¢
wynika z okolicznosci oczywistych, ktére nie wymagajg wyjasnienia;

b. wartosci zamdwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardéw i ustug,
zaktualizowanej z uwzglednieniem okolicznosci, ktére nastgpity po wszczeciu
postepowania, w szczegdlnosci istotnej zmiany cen rynkowych, zamawiajacy
moze zwrdcic sie o udzielenie wyjasnien.

10.19. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na
Wykonawcy.

10.20. Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta
zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

11. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

11.1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego tj.:
Urzad Gminy w Swilczy, 36-072 Swilcza 168
pok. Nr 205 — sekretariat na |l pietrze.
Oferty nalezy sktada¢ do dnia 06 czerwca 2019 r. do godz. 10.00.

11.2. Otwarcie ofert nastgpi w Urzedzie Gminy w Swilczy pok. nr 7 - sala posiedzen
na parterze w dniu 06 czerwca 2019 r. o godz. 10.15.

11.3. W postepowaniu wezmg udziat tylko te oferty, ktére wptyng do dnia 06 czerwca
2019r. do godz. 10.00 na adres wskazany w pkt 11.1. Uwaga! Decydujgce znaczenie
dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty na adres
wskazany w pkt 11.1 a nie data jej wystania przesytka pocztowg czy kurierska.

12. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

12.1. Na formularzu oferty - zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego nalezy podaé cene
brutto za przeszkolenie 1 osoby w ramach danej czesci.

12.2. Wykonawca obliczy cene ofertowg w oparciu o informacje zawarte w niniejszym

Zapytaniu Ofertowym. Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie koszty i sktadniki
niezbedne do wykonania zamdwienia.
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12.3. Wszelkie obliczenia nalezy dokona¢ z doktadnoscig do petnych groszy (z doktadnoscig
do dwdéch miejsc po przecinku, zaréwno przy kwotach netto, VAT i brutto), przy czym
koncéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koAcéwki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie
do 1 grosza.

12.4. Jezeli cena podana w formularzu oferty liczbg nie bedzie odpowiadaé cenie podanej
stownie, Zamawiajacy przyjmie za prawidtowg cene podang stownie przyjmujac za
cene wyjsciowg - cene netto podang stownie.

12.5. Zamawiajacy nie dopuszcza podawania cen ofertowych w walutach obcych.

12.6. Sposob obliczania ceny: Wg informacji zawartych w formularzu ofertowym.

13. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

13.1. Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktdre nie zostang odrzucone przez
Zamawiajgcego.

13.2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryteria i ich

znaczenie:
Maksymalna liczba
Znaczenie punktéw, jakie
L.p. Kryterium procentowe moze otrzymac
kryterium oferta za dane
kryterium
1 |Oferowana cena 80% 80 pkt
2 |Doswiadczenie 20% 20 pkt
instruktorow/instruktorek

13.3. Zasady oceny kryterium "Oferowana cena" (Pc) -80%.
W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena brutto za przeszkolenie 1 osoby w
ramach danej czesci. Oferty bedg oceniane wedtug ponizszego wzoru:

najnizsza cena jednostkowa brutto
PC= x 80% x100-=......... pkt
cena jednostkowa brutto badanej oferty

gdzie: PC -ilo$¢ punktéw, jakg dana oferta otrzyma za cene oferty brutto.
Najkorzystniejsza oferta w kryterium cena, wg wzoru moze uzyskaé maksymalnie 80
punktow. Przyznane ilosci punktéw zostang zaokraglone do 2 miejsc po przecinku;
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13.4.

13.5.

Punkty w kryterium ,Doswiadczenie instruktora/instruktorki" (Pl) - 20% zostang
przyznane wg ponizszego wzorca:

Doswiadczenie instruktora/instruktorki Punkty

Wykonawca, ktéry wykaze, ze dysponuje instruktorem/instruktorka
posiadajgcym udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu
lekcji, zaje¢, szkoledn Ilub warsztatdow w zakresie obstugi 0 pkt
programéw komputerowych w wymiarze minimum 50 godzin
szkoleniowych w ciggu ostatnich 3 lat

Wykonawca, ktéry wykaze, ze dysponuje instruktorem/instruktorka
posiadajgcym udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu
lekcji, zaje¢, szkolen Ilub warsztatow w zakresie obstugi| 10,00 pkt
programow komputerowych w wymiarze minimum 100 godzin
szkoleniowych w ciggu ostatnich 3 lat

Wykonawca, ktory wykaze, ze dysponuje instruktorem/instruktorkg
posiadajgcym udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu
lekcji, zaje¢, szkolen lub warsztatdw w zakresie obstugi| 20,00 pkt
programow komputerowych w wymiarze minimum 150 godzin
szkoleniowych w ciggu ostatnich 3 lat

Ocena ofert w tym kryterium bedzie dokonywana na podstawie informacji
podanych przez Wykonawce w wykazie osob (sporzadzonym z wykorzystaniem
wzoru Wykazu oséb stanowigcym Zatacznik nr 3 do niniejszego Zapytania)
| DOKUMENTU (NP. REFERENCJE, ZASWIADCZENIE ITP.) POTWIERDZAJACEGO
PRZEPROWADZENIE LEKCJI, ZAJEC, SZKOLEN LUB WARSZTATOW W ZAKRESIE
OBStUGI PROGRAMOW KOMPUTEROWYCH W ZADEKLAROWANYM WYMIARZE
GODZIN SZKOLENIOWYCH DANEGO INSTRUKTORA/INSTRUKTORKI W CIAGU
OSTATNICH 3 LAT.

W przypadku nieztozenia wraz z ofertag wykazu oséb i dokumentu (np. referencje,
zaswiadczenie itp.) potwierdzajgcego przeprowadzenie lekcji, zajeé, szkolen lub
warsztatow w zakresie obstugi programow komputerowych w zadeklarowanym
wymiarze godzin szkoleniowych danego instruktora/instruktorke w ciggu ostatnich
3 lat zamawiajacy nie przyzna punktéw w kryterium doswiadczenie
instruktora/instruktorki.

Wykaz oséb idokument (np. referencje, zaswiadczenie itp.) potwierdzajacy
przeprowadzenie lekcji, zajeé, szkolen Ilub warsztatdw w zakresie obstugi
programéw komputerowych danego instruktora / instruktorki w ciggu ostatnich 3
lat bedzie podlegat uzupetnieniu tylko w zakresie potwierdzenia spetniania
warunkoéw udziatu w postepowaniu.

taczna ilos¢ punktdw otrzymanych przez wykonawce bedzie sumg iloczyndw
punktéw przyznanych w poszczegdlnych kryteriach i wag danego kryterium.
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Po = Pc + PD
gdzie:
Po - suma punktdw przyznanych danej ofercie,
Pc - punkty w kryterium Cena,
Pp - punkty w kryterium Doswiadczenie instruktoréw/instruktorek

13.6. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwiekszg ilos¢ punktow.
Dla kazdej cze$ci Zamawiajacy bedzie oddzielnie oceniat i poréwnywat oferty.
13.7. Dla kazdej czesci zamdwienia oddzielnie wybiera sie oferte najkorzystniejsza.

14. TRYB OCENY OFERT | OGLOSZENIA WYNIKOW

14.1. Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, ktory nie spetnia warunkédw udziatu w
postepowaniu okreslonych w pkt 7 zapytania.

14.2. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
a. Jest ztozona w niewtasciwej formie;
b. jej tres$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, z zastrzezeniem 10.16
c. nie spetnia wymogdéw brzegowych umozliwiajgcych dofinansowanie realizacji
projektu okreslonych w dokumentach programowych dla Programu Operacyjnego
d. jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
e. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamodwienia;
f. zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia;
zawiera btedy w obliczeniu ceny;
. wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w 10.16

i. wykonawca nie wyrazit zgody, o ktérej mowa w 10.14, na przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg;

j. jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne Ilub istotny interes
bezpieczenstwa panstwa, a tego bezpieczeAstwa lub interesu nie mozna
zagwarantowac w inny sposéb.

k. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

> o

14.3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym
etapie w przypadkach uzasadnionych.

14.4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcédw uzupetnien i

wyjasnien dokumentéw potwierdzajgcych warunki udziatu w postepowaniu i brak
podstaw wykluczenia (jednokrotnie).
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14.5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentéw, osSwiadczen, wykazéw, danych i
informacji.

14.7 Wykonawcy, ktérzy ztozg oferty zostang zawiadomieni o wynikach postepowania w
formie elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie (a w przypadku jego braku
na fax lub adres pocztowy). Informacja o wynikach postepowania zostanie réwniez
opublikowana na stronie www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl

14.8. Po przeprowadzeniu postepowania Zamawiajgcy podpisze z Wykonawcg umowe,
ktdrej istotne postanowienia zawarto we wzorze stanowigcym zatgcznik nr 6 do
Zapytania Ofertowego. W przypadku, gdy wybrany wykonawca odstgpi od podpisania
umowy z Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca,
ktory w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego uzyskat kolejng
najwyzszg liczbe punktéw. O terminie zawarcia umowy Zamawiajacy powiadomi
Wykonawce wraz z informacjg o wynikach postepowania.

15. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI, OSOBY
UPOWAZNIONE DO KONTAKTU

15.1. W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja (wszelkie
zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje) miedzy Zamawiajgcym a
Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu
ustawy z dnia 2 listopada 2012r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r. poz. 1529 oraz
2015r. poz. 180), osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy w dnia 18 lipca 2002r. o
Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz.U. z 2013r. poz. 1422, z 2015r. poz. 1844
oraz 2016r. poz. 147 i 615), z wyjgtkiem oferty oraz oswiadczen i dokumentéw
wymienionych w pkt 7 zapytania ofertowego, ktdre sg sktadane w oryginale.

15.2. Wykonawcy majg mozliwos¢ sktadania pytan w niniejszym postepowaniu, jezeli
prosba o udzielenie wyjasnien wptynie nie pdzniej, niz do korica dnia, w ktérym
uptywa pofowa wyznaczonego terminu skfadania ofert. Jezeli prosba taka wptyneta w
terminie pdziniejszym albo prosba ta dotyczy udzielonych wyjasnied Zamawiajacy
moze udzieli¢ wyjasnien, albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Tres¢ zapytan i
odpowiedzi zostanie umieszczona na stronie www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl ;.

15.3. Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za
pomocg faksu lub w formie elektronicznej wymagajg na zgdanie kazdej ze stron,
niezwtocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.
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15.4. Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest: Pani Ewa Dziedzic
e-mail: przetargi@swilcza.com.pl lub tel. 17 8670135 w godz. 8.00-15.00 w dni
robocze.

16. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé uniewaznienia postepowania w przypadkach
uzasadnionych, w szczegdlnosci w przypadku, gdy najkorzystniejsza oferta przekroczy
cene zakontraktowang w budzecie projektu. W przypadku uniewaznienia
postepowania, Zamawiajgcy w takich przypadku nie ponosi kosztéw postepowania

17. ZMIANA UMOWY

17.1. W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zmian
w umowie w celu wtasciwej realizacji zamodwienia, zastrzega sie mozliwos¢ dokonania
zmian w drodze aneksu do umowy. Warunki zmiany umowy okreslone sg we wzorze
umowy stanowigcym zatgcznik nr 6 do niniejszego Zapytania.

17.2. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

18. POZOSTALE INFORMACIE

18.1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania
Ofertowego, przed uptywem terminu na sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu
zmiany lub uzupetnieniu tresci Zapytania Ofertowego zostanie opublikowana w
miejscach publikacji zapytania.

18.2. Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania Ofertowego bedg
wymagaty zmiany tresci ofert, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert o czas
potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.

18.3. Zamawiajacy zastrzega, iz zaptata nastapi jedynie za faktycznie wykonane ustugi

18.4. W przypadku uzyskania przez dwoch lub wiecej Wykonawcéw takiej samej liczby
punktéw, decyduje nizsza cena.

18.5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

18.7. W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od oferenta wyjasnien dotyczgcych
ztozonej oferty.

Partnerzy projektu:



mailto:przetargi@swilcza.com.pl

Fundusze Rzeczpospolita .n) Unia Europejska
Europejskie - Polska Europejski Fundusz

Polska Cyfrowa efmisja Rozwoju Regionalnego

Dokumentacja projektu: ,Rozwijamy kompetencje cyfrowe w Gminie Swilcza’,
wspdtfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej ze $rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa na lata 2014-2020, o$ Priorytetowa nr II: Cyfrowe Kompetencje spoteczenistwa, dziatanie 3.1: Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencii
cyfrowych dotyczaca realizacji projektu grantowego

18.8. Podpisanie umowy nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego. O terminie i godzinie
podpisania umowy, Wykonawca powiadomiony zostanie za posrednictwem poczty
elektronicznej na 3 dni przed planowanym podpisaniem umowy (brak stawienia sie
Wykonawcy w terminie i o godzinie wyznaczone] przez Zamawiajgcego traktowane
bedzie jako odmowa podpisania umowy).

18.9. Rozliczenia miedzy zamawiajgcym a wykonawca prowadzone bedg wytgcznie w PLN.
18.10. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

18.11°.Zamawiajacy powiadomi wszystkich wykonawcéw, ktdrzy ztozg oferty o wynikach
postepowania.

18.12. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.
18.13. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci udzielenia zamdwien uzupetniajgcych.
18.14. Wymagana jest nalezyta starannos$¢ przy realizacji zobowigzan umowy,

18.15. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzgdzone przez Wykonawce
podczas wykonywania przedmiotu zamdwienia.

18.16. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu ofertowym maja
zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

19. KLAUZULA INFORMACYJINA Z RODO

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

1. Administratorem Panstwa danych osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w
sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
5/46/WE (,RODO") jest: Gmina Swilcza, 36-072 Swilcza 168, e-mail:
ug.swilcza@intertele.pl

2. W sprawach zwigzanych z Panstwa danymi osobowymi prosze kontaktowac sie z
Inspektorem Ochrony Danych, wysytajgc e-mail na adres: kancelaria@kancelaria-
bazan.pl;

3. Panistwa dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w
celu zwigzanym 2z prowadzeniem postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego oraz na podstawie art. 6 ust 1 lit. f) RODO w celu ustalenia, obrony i
dochodzenia roszczen wynikajgcych z odrebnych przepisow.

4. Odbiorcami Panstwa danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96
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ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z
2018 r. poz. 1986), dalej ,,ustawa Pzp";
5. Majac na uwadze powyzsze przystuguje Panstwu prawo do:

dostepu do danych osobowych,

sprostowania danych osobowych w przypadku, gdy s3 nieprawidiowe, z
zastrzezeniem, ze skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszaé
integralnosci protokotu oraz jego zatacznikéw; o uzupetnienia danych osobowych,
w przypadku, gdy sg niekompletne,

zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust, 2 RODO tj, przechowywania danych
osobowych w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w
celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego,
whniesienia sprzeciwu dotyczgcego przetwarzanych danych, z zastrzezeniem, iz
przystuguje ono wytgcznie w zakresie danych przetwarzanych na podstawie art. 6
ust 1 lit. f RODO,

whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznajg
Panstwo, i przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

6. Panstwa dane osobowe bedg przechowywane:
a) w celu zwigzanym z prowadzeniem postepowania - zgodnie z art, 97 ust, 1

ustawy Pzp, przez okres 4 | od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie
zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza lata, okres przechowywania
obejmuje caty czas trwania umowy;

b) w celu ustalenia, obrony i dochodzenia roszczen - do momentu przedawnienia

roszczen.

7. Obowigzek podania przez Panstwa danych osobowych jest wymogiem ustawowym
okreslonym w przepisa¢ ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencji niepodania okreslonych danych
wynikajg z ustawy Pzp; tj. odrzucenie oferty, lub wykluczenie wykonawcy i odrzucenie
oferty.

8. W odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposéb zautomatyzowany.

20. WYKAZ ZALACZNIKOW

Zatacznikami do niniejszego Zapytania Ofertowego sg nastepujgce wzory:

L Oznaczenie Nazwa
P- Zatacznika Zatacznika
1 |Zatacznik nril Wzér Formularza Oferty

Partnerzy projektu:

o
MERITUM



Fundusze Rzeczpospolita .n) Unia Europejska
Europejskie - Polska Europejski Fundusz

Polska Cyfrowa efmisja Rozwoju Regionalnego

Dokumentacja projektu: ,Rozwijamy kompetencje cyfrowe w Gminie Swilcza”,
wspdtfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej ze $rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa na lata 2014-2020, o$ Priorytetowa nr II: Cyfrowe Kompetencje spoteczenistwa, dziatanie 3.1: Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencii
cyfrowych dotyczaca realizacji projektu grantowego

2 |Zatacznik nr 2 Os$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w
Zapytaniu ofertowym - kompetencje kandydata na
instruktora/intruktorki

3 |Zatacznik nr3 Wykaz oséb

4 |Zatacznik nr 4 Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i
kapitatowych z Zamawiajgcym

5 |Zatacznik nr5 Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia

6 |Zatacznik nr6 Projekt umowy

7 |Zatacznik nr7 Wz4r umowy o powierzeniu przetwarzania danych
osobowych

Partnerzy projektu:




