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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
NA USLUGI SPOLECZNE NR GOPS.4216.21.2018

na wykonanie zamdwienia pn.:
Prowadzenie zaje¢ wyréwnujacych i rozwijajacych kompetencije kluczowe 30 uczestnikow
Swietlicy Socjoterapeutycznej w SWIIczy w ramach realizacji projektu pt. ,,Funkcjonowanie
Srodowiskowej Swietlicy Socjoterapeutycznej w Swilczy”

ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

Podstawa prawna:

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego dotyczy ustug spotecznych w rozumieniu art. 138h
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986), a warto$¢
zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 750 000,00 euro w zwigzku z tym,
do przedmiotowego postepowania majg zastosowanie przepisy art. 1380 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Ogtoszeniu 0 zamoéwieniu majg zastosowanie
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 459 z pézn. zm.).

Nazwa i adres Zamawiajacego

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Swilczy

36-072 Swilcza 168

Strona internetowa Zamawiajacego: www.bip.swilcza.com.pl

Zatwierdzone w dniu 14 grudnia 2018 r.

str.1z11
Realizator projektu: Gmina Swilcza / Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej, 36-072 Swilcza 168


http://www.bip.swilcza.com.pl/

E{d ?c(,:l ggfsﬁ( o //- w‘;}'." Wolewsdzki Urzad Pracy Unia Europejska
w Rzeszowie Europejski Fundusz Spoteczny
PODKARPACKIE

Program Regionalny

Dokumentacja projektu pt.: ,, Funkcjonowanie Srodowiskowej Swietlicy Socjoterapeutycznej w Swilczy”,
realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020,
wspolfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego - nr projektu: RPPK.08.04.00-18-0015/17

I. Tryb udzielenia zaméwienia

1. Niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego dotyczy ustug spotecznych w rozumieniu
art. 138h ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (ij. Dz. U. z 2018 r., poz.
1986), a wartos¢ zaméwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowarto$ci kwoty 750 000 euro w
zwigzku z tym, do przedmiotowego postepowania majg zastosowanie przepisy art. 1380 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

2. Szczegbtowe warunki dotyczace postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego sg okreslone w
niniejszym Ogtoszeniu o zamoéwieniu. Ogloszenie o zamoéwieniu zawiera szczegbtowe informacje
dotyczace warunkdw postepowania o udzielenie zamdwienia, warunkéw uczestnictwa Wykonawcow w
postepowaniu oraz wszelkie informacje potrzebne do prawidlowego sporzadzenia oferty przez
Wykonawcow. Ogtoszenie o zamdwieniu zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego (dale;
,Stronie internetowe]”) stanowi zaproszenie do skfadania ofert.

Il. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiot zamdwienia ogdlnie (nazwa, tytut):
Prowadzenie zaje¢ wyrownujacych i rozwijajacych kompetencje kluczowe 30 uczestnikow Swietlicy
Socjoterapeutycznej w Swilczy w ramach realizacji projektu pt. ,Funkcjonowanie Srodowiskowej
Swietlicy Socjoterapeutycznej w Swilczy”

Przedmiot zamdwienia zostat podzielony na 5 (stownie: piec) czesci:

Czes¢ 1 - Prowadzenie zajec kulinarnych (zajecia o charakterze terapeutycznym)

Czest 2 - Prowadzenie zajec sportowych (zajecia o charakterze terapeutycznym)

Czes¢ 3 - Prowadzenie zajec z jezyka angielskiego (zajecia o charakterze edukacyjnym)
Czes¢ 4 - Prowadzenie zajec z jezyka niemieckiego (zajecia o charakterze edukacyjnym)
Cze8¢ 5 - Prowadzenie zaje¢ informatycznych (zajecia o charakterze edukacyjnym)

1) Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych
2) Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert na dowolng liczbe cze$ci. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na
wybrang przez siebie czes¢ lub czesci z opisanych wyzej pieciu czesci.

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia (w tym kody CPV) okre$la/zawarto w:
1) Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamdwienia,
2) Zatacznik nr 4 - Wzér umowy,
3) Zalgcznik nr 5 - Wzdr umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Zrédto finansowania

Zambwienie realizowane jest w ramach projektu pt. ,Funkcjonowanie Srodowiskowej Swietlicy
Socjoterapeutycznej w Swilczy” wspéifinansowanego z Regionalnego Programu  Operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 w ramach osi priorytetowej VIII Integracja spoteczna: 8.4
Poprawa dostepu do ustug wsparcia rodziny i pieczy zastepczej

lll. Termin wykonania zaméwienia: od 1 stycznia 2019 r. do 30 wrzesnia 2019 r.
IV. Warunki udziatu w postepowaniu

W tym postepowaniu Zamawiajacy nie okre$la warunkéw udziatu w postepowaniu.
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V. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

Nie dotyczy.

Vl.Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami

1. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie za po$rednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017 .
poz. 1481), osobiscie, za posrednictwem postarica lub przy uzyciu Srodkéw komunikacii elektroniczne;
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug droga elektroniczng (t.). Dz. U. z 2017
r. poz. 1219).

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
(zwane dalej Korespondencja) przy uzyciu srodkéw komunikaciji elektronicznej w rozumieniu ustawy z
dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej strony
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. W korespondenciji kierowanej do Zamawiajacego nalezy postugiwaé sie numerem sprawy: Nr
GOPS.4216.21.2018

4. Wszelka korespondencja dotyczaca niniejszego postepowania musi by¢ kierowana do Zamawiajacego na
adres:
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Swilczy
36-072 Swilcza 168
Prosi sie by wszelka korespondencja dotyczaca niniejszego postepowania miata dopisek:
Dotyczy: GOPS.4216.21.2018
Prowadzenie zajg¢ wyrownujacych i rozwijajacych kompetencje kluczowe 30 uczestnikow Swietlicy
Socjoterapeutycznej w Swilczy w ramach realizacji projektu pt. ,Funkcjonowanie Srodowiskowej
Swietlicy Socjoterapeutycznej w Swilczy”

5. Oferty Wykonawcy przekazujg za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (t.. Dz. U. z 2017 r. poz. 1481), osobiscie lub za po$rednictwem
postanca.

6. Zamawiajacy dopuszcza nastepujgce formy komunikowania sig miedzy zamawiajacym a wykonawcami:
a) za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe,
b) osobiscie,
c) za po$rednictwem postarica,
d) mailem na adres: przetargi@swilcza.com.pl

7. Forma przekazywania dokumentow drogq elektroniczng (mailem) nie dotyczy: ofert, petnomocnictw.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania wnioskow, o$wiadczen i innych informacii telefonicznie.

8. Postepowanie prowadzi sie w jezyku polskim, w zwigzku z tym wszelkie pisma, wnioski, zawiadomienia,
informacje, pro$by, dokumenty, oSwiadczenia, sktadane w trakcie postepowania migdzy Zamawiajacym
a Wykonawcami muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym
muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. Zamawiajacy prowadzi korespondencje z
Wykonawcami wytacznie w jezyku polskim.
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9.

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:
Ewa Dziedzic, Magdalena Lisowska w godz. 8-14.

VIl. Zmiana tresci ogtoszenia

1.
2.

3.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy ma prawo do zmiany tresci Ogtoszenia 0 zamoéwieniu.
Zmiana tresci Ogloszenia o zamowieniu zostanie niezwlocznie zamieszczona na stronie internetowe;j i
bedzie wigzaca dla Wykonawcow.

Jezeli w wyniku zmiany treSci Ogloszenia o zamoéwieniu bedzie niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym
Wykonawcow zamieszczajg odpowiednig informacje na stronie internetowe;.

VIIl. Wyjasnienia tresci ogtoszenia

1.

2.

Kazdy Wykonawca ma prawo zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Ogtoszenia o
zamdwieniu.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien pod warunkiem, ze Wykonawca zwrdci sie 0 wyjasnienie tresci
Ogtoszenia o zamowieniu nie pdzniej niz do dnia 19.12.2018 r., w jednej z form, o ktorych mowa w
Rozdz. VI.

. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami tresci Ogtoszenia o zamédwieniu, bez ujawniania zrédta zapytania,

zostang zamieszczone na stronie internetowej i beda wigzace dla Wykonawcow.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do pozostawienia wniosku o wyjasnienie tresci Ogtoszenia o

zamdwieniu bez rozpoznania (w przypadku gdy pytania bedg nieistotne, przedmiotem pytan sg kwestie,
ktére nie wymagajg wyjasnien, udzielone wyjasnienia niczego nowego nie wniosg do postepowania,
wniosek dotyczy juz udzielonych wyjasnien) - w takiej sytuacji Zamawiajacy nie zamieszcza tresci
zapytan na stronie internetowe;.

IX. Termin zwigzania oferta

X.

. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta, z
tym, ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
zwrdci¢ sig do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 30 dni.

Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert

1. Miejsce oraz termin sktadania ofert:

a) Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, tj.. Gminnym O$rodku Pomocy Spotecznej w
Swilczy 36-072 Swilcza 168 pokdj nr 102 na | pigtrze, za poérednictwem operatora pocztowego w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe, osobiécie lub za po$rednictwem
postanca.

b) Termin sktadania ofert uptywa w dniu 27.12.2018 roku o godz. 10.00 (decyduje data i godzina
zZtozenia oferty w siedzibie Zamawiajacego).

c) Oferty zlozone po tym terminie zostang zwrdcone Wykonawcom.

d) W przypadku ztozenia oferty za po$rednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe, osobiécie lub za posrednictwem postarica, jako termin
ztozenia przyjmuje sig termin otrzymania oferty przez Zamawiajgcego.
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2. Miejsce oraz termin otwarcia ofert;

a) Otwarcie ofert nastapi w dniu 27.12.2018 roku o godz. 10.30 w siedzibie Zamawiajacego tj. Gminny
Osrodek Pomocy Spotecznej w Swilczy 36-072 Swilcza 168 pokdj nr 112 na | pietrze.

b) Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert podaje sie informacje dotyczace:
- kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
- firm oraz adreséw wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty w terminie,
- cen ztozonych ofert,
- doswiadczenie Wykonawcy.

3. Niezwiocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej informacije dotyczace:
a) firm oraz adresow wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;
b) cen ztozonych ofert,
c) informacje dotyczace kryteriow oceny ofert — doswiadczenie Wykonawcy

XI. Opis sposobu przygotowywania ofert

1. Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ sie doktadnie z informacjami zawartymi w Ogtoszeniu o
zamowieniu z zatgcznikami i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w tym dokumencie.

2. Oferte, pod rygorem niewaznoéci, sktada sie w formie pisemnej. Zamawiajacy nie wyraza zgody na

ztozenie oferty w postaci elektroniczne;.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

4. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwata,
czytelng technika.

5. Ewentualne poprawki w tek$cie oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposéb i parafowane przez osobe
| osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

6. Oferta powinna by¢ trwale spigta oraz mie¢ ponumerowane zapisane strony.

7. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe / osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Przez
osobe(y) uprawniong nalezy rozumie¢ odpowiednio:

a) osobe(y), ktora zgodnie z odpowiednimi przepisami jest (sg) uprawniona do sktadania o$wiadczen
woli w zakresie praw i obowigzkdéw majatkowych Wykonawcy;

b) petnomocnika lub petnomocnikéw Wykonawcy, ktérym petnomocnictwa udzielita(y) osoba(y), o
ktorej(ych) mowa w pkt. a);

c) petnomocnika ustanowionego przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamdwienia publicznego do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

8. W przypadku podpisania oferty lub dokumentéw do niej zatgczonych przez osobe(y) upetnomocniona,
nalezy dotaczy¢ do oferty odpowiednie petnomocnictwo w formie oryginatu lub kopii uwierzytelnionej przez
notariusza.

9. Na kompletng oferte sktadajq sie (obligatoryjnie):

a) Formularz ofertowy sporzadzony zgodnie ze wzorem Zatacznik Nr 2 do Ogtoszenia 0 zamdwieniu.
Nalezy poda¢ — do$wiadczenie Wykonawcy.

Zatgcznik Nr 2 nalezy podpisac.

b) Szczegbtowe wyliczenie ceny Zatacznik Nr 3 do Ogtoszenia 0 zamoéwieniu. Nalezy podaé ceny
zgodnie z formularzem. Nalezy poda¢ cene jednostkowa brutto za 1 godzine (1 godzina = 60 minut)
prowadzenia zaje¢ oraz taczng cene brutto za prowadzenie zaje¢ w ramach danej cze$ci. Dla kazdej
czesci zamowienia oddzielnie podaje sie cene.

Zatgcznik Nr 3 nalezy podpisac.

c) petnomocnictwo - o ile dotyczy.

10. Oferte nalezy umie$cic w zamknietej, zapieczgtowanej lub w inny trwaly sposéb zabezpieczonej,
nieprzezroczystej kopercie.

11.Na kopercie nalezy poda¢ nazwe i adres Wykonawcy, by umozliwi¢ zwrot oferty w przypadku
dostarczenia jej Zamawiajagcemu po terminie.

w
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12. Koperta winna by¢ oznaczona opisem:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Swilczy

Oferta na ustugi spoteczne pt:
Dotyczy: GOPS.4216.21.2018
Prowadzenie zajg¢ wyrownujacych i rozwijajacych kompetencje kluczowe 30 uczestnikow
SW|etI|cy Socjoterapeutycznej w Swilczy w ramach realizacji projektu pt. ,,Funkcjonowanie
Srodowiskowej Swietlicy Socjoterapeutycznej w Swilczy”

Nie otwiera¢ przed dniem: 27 grudnia 2018 r. do godziny 10:30

13.W przypadku braku powyzszego opisu, Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnodci za zdarzenia
wynikajace z tego braku jak np. przypadkowe otwarcie oferty w przypadku sktadania ofert przed
wyznaczonym terminem sktadania ofert, a w przypadku sktadania oferty poczta lub poczta kurierska za
jej nie otwarcia w trakcie sesji otwarcia ofert.

14. Nie dopuszcza sie mozliwo$ci nanoszenia przez wykonawce jakichkolwiek zmian merytorycznych na
uprzednio przygotowang tres¢ oferty.

15. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte (tylko z jedng ostateczng ceng); ztozenie przez wykonawce wigce;
niz jednej oferty lub oferty zawierajacej rozwigzania alternatywne lub wariantowe (w tym tzw. oferty
wariantowej) - spowoduje odrzucenie oferty/ofert zlozonych przez tego wykonawce. Wykonawcy
wspolInie ubiegajacy sie o zamdwienie sktadajg jedng wspdling oferte.

16. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego, zobowigzani sg ustanowi¢
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego. W zwigzku z tym wykonawcy
wspolInie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia zobowigzani sg dotgczy¢ do niej odpowiedni dokument
potwierdzajacy ustanowienie lub ustanawiajacy petnomocnika.

17. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

18.Zmiana oferty wymaga zachowania formy pisemnej. Na kopercie nalezy umiesci¢ informacje ,ZMIANA
OFERTY".

19. Jezeli Wykonawca chce wycofaC oferte, sktada zawiadomienie o wycofaniu oferty z zachowaniem
sposobu porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami okreslonego w Ogloszeniu o
zambwieniu.

20. Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w postepowaniu obcigzajg Wykonawce.

21. Zastrzezenie Wykonawcy o nie udostepnianie informacji zawartych w ofercie:

a) Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert,
zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa.

b) Zawarte w ofercie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji nalezy oznaczyé klauzulg; ,Nie udostepnia¢ - informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji (Dz. U. 22003 r. Nr 153, poz. 1503 z pdzn. zm.)" i zatgczy¢ do oferty jako odrebng czes$¢,
nie ztaczong z oferta w sposadb trwaty.

c) Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byly przez
Wykonawce zatgczone do oferty w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica
przedsigbiorstwa”, lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty.

d) W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig tajemnicy
przedsiebiorstwa, albo sg jawne na podstawie innych przepiséw, informacje te bedg podlegaty
udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostate niezastrzezone dokumenty.

e) Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia wraz z ofertg UZASADNIENIA, ze zastrzezone informacje

str.6z11
Realizator projektu: Gmina Swilcza / Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej, 36-072 Swilcza 168



E{d ?c(,:l ;esfsﬁ( o //- ‘-\.}"" Wolewsdzki Urzad Pracy Unia Europejska
w Rzeszowie Europejski Fundusz Spoteczny
PODKARPACKIE

Program Regionalny

Dokumentacja projektu pt.: ,, Funkcjonowanie Srodowiskowej Swietlicy Socjoterapeutycznej w Swilczy”,
realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020,
wspolfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego - nr projektu: RPPK.08.04.00-18-0015/17

stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

f)  Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny oferty, terminu wykonania zamdwienia
w ofercie (art. 86 ust. 4 Pzp).

g) W przypadku nie wykazania przez Wykonawce w terminie sktadania ofert, ze zastrzezone informacje
stanowig, tajemnice przedsiebiorstwa, lub gdy Zamawiajacy uzna zastrzezenia za nieprawidtowe,
informacje te mogg zosta¢ odtajnione.

22.Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert na

dowolng liczbe czesci. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na wybrang przez siebie cze$¢ lub czesci z
opisanych wyzej oSmiu czesci.

XIl. Opis sposobu obliczenia ceny

1.

2.
3.

Pojecie ,cena” rozumiana zgodnie z art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (fj. Dz. U. z 2018 poz. 1986).

Cena oferty to cena brutto.

W formularzu ofertowym nalezy podac:

W formularzu szczegdtowe wyliczenie ceny (Zatacznik nr 3 do Ogtoszenia o zaméwieniu) nalezy podac
ceng brutto odrebnie dla kazdej czeSci zamdwienia. Cene nalezy poda¢ w ztotych polskich. Brak ceny dla
danej czesci oznacza, ze Wykonawca nie sktada oferty dla danej cze$ci. Nalezy podaé ceny zgodnie z
formularzem - Zatgcznik Nr 3 do Ogtoszenia 0 zamowieniu — Szczegétowe wyliczenie ceny. Nalezy podaé
cene jednostkowg brutto za 1 godzine (1 godzina = 60 minut) prowadzenia zaje¢ oraz taczng cene brutto
za prowadzenie zaje¢ w ramach danej czesci.

Cena podana w ofercie nie podlega negocjacjom. Ceny jednostkowe podane w ofercie sg niezmienne do
korica realizacji przedmiotu umowy.

W cenie brutto nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane z catkowitym zgodnym z prawem
wykonaniem przedmiotu zamowienia.

Ceny nalezy podaé¢ w ztotych polskich, z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku. Wszelkie rozliczenia
finansowe miedzy zamawiajacym a wykonawcg bedg prowadzone wytacznie w ztotych polskich. Nie
dopuszcza sig prowadzenia rozliczen miedzy zamawiajacym a wykonawcg w obcych walutach.
Zamawiajacy nie udziela zaliczek.

Ewentualne znizki, upusty, rabaty musza by¢ zawarte w cenie oferty.

Xlll. Badanie ofert

. W celu wyboru najkorzystniej oferty zostanie doktadnie sprawdzone, czy ztozone oferty zostaty sporzadzone
zgodnie z wymogami niniejszego Ogfoszenia o zaméwieniu.

. Ocena ofert bedzie dokonywana dwuetapowo:

1) W pierwszym etapie oferty oceniane beda w aspekcie formalnym, obejmujgacym ocene oferty pod

2)

wzgledem jej zgodnosci z wymogami Ogtoszenia o zamowieniu.

Badania poprawnosci formalnej danej oferty (a wiec ustalenia czy oferta jest wazna jak réwniez czy nie
podlega odrzuceniu) dokonane zostanie na podstawie nizej przedstawionych zasad.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a) jej treS¢ nie odpowiada tresci Ogtoszenia 0 zamowieniu;

b) zostata ztozona w innej formie niz pisemna;

C) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw 0 zwalczaniu nieuczciwe;
konkurenci.

W drugim etapie oferty oceniane bedg w aspekcie merytorycznym, tzn. pod wzgledem przyjetych kryteriéw
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oceny ofert (Rozdz. XIV Ogloszenia o zaméwieniu). Ten etap oceny obejmuje wytgcznie oferty
niepodlegajace odrzuceniu.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.
Zamawiajacy poprawi w ofercie:
1) oczywiste omylki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Ogtoszeniem o zamdwieniu, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty,
4) Poprawianie omytek nastepuje poprzez odpowiednig adnotacje w protokole postepowania o udzielenie
zambwienia publicznego. Protokét wraz z zatacznikami jest jawny. Wz6r protokotu okresla Zamawiajacy
majac na wzgledzie zapewnienie jawno$ci i przejrzystosci postepowania o udzielenie zamdwienia.

XIV. Kryteria oceny ofert

1.

Dla kazdej cze$ci bedzie oddzielnie wybierana oferta najkorzystniejsza.

2. Zanajkorzystniejszg zostanie uznana ta oferta, ktéra uzyska w sumie najwiecej punktow.
3. Wszystkie oferty nie podlegajace odrzuceniu oceniane bedg wedtug nastepujacych kryteridw:

1) Cena —80%
2) Doswiadczenie Wykonawcy - 20%

4. Oferty bedq oceniane w nastepujacy sposob:

Kryterium 1 — cena:

Najnizsza cena brutto spo$rdd ofert niepodlegajacych odrzuceniu

x 80%x100 =......... pkt
Cena badanej oferty brutto

Kryterium 2 — Doswiadczenie Wykonawcy:

20 - 40 godzin zaje¢ edukacyjnych dla dzieci i mtodziezy o tematyce zwigzanej z przedmiotem zamdwienia w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert = 5,00 pkt.,

41 - 80 godzin zaje¢ edukacyjnych dla dzieci i mtodziezy o tematyce zwigzanej z przedmiotem zamowienia w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert = 15,00 pkt.,

81 - wiecej godzin zaje¢ edukacyjnych dla dzieci i mtodziezy o tematyce zwigzanej z przedmiotem zamowienia
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert = 20,00 pkt.

Maksymalna liczba punktow jakg mozna uzyskac w kryterium doswiadczenia to 20,00 pkt.
Jezeli Wykonawca nie wskaze w ofercie doSwiadczenia Wykonawcy otrzyma 0 punktow.

Za najkorzystniejszq zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwiekszag ilo$¢ punktow.
Suma liczby punktéw = liczba punktéw z kryterium ,Cena” + liczba punktéw z kryterium ,Do$wiadczenie
Wykonawcy ”.

Jezeli dwie lub wiecej ofert beda przedstawiaty taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajacy
sposrod tych ofert wybierze oferte z najnizszg ceng brutto za przedmiot zamowienia.

7. Dla kazdej cze$ci zaméwienia oddzielnie wybiera sig oferte najkorzystniejsza.
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XV. Wyhor oferty, ogtoszenie wynikéw

1.

2.

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktdry przediozy najkorzystniejszg oferte z punktu widzenia

kryteriow oceny ofert (kryteriow wyboru oferty) przyjetych w niniejszym postepowaniu.

Wybér najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie przy zastosowaniu wytacznie kryteriéw i metod ustalonych

w Ogtoszeniu o zamdwieniu.

Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi Wykonawcow, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo
imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli oferty, a takze
punktacje przyznang ofertom;

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie.

Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcdw zamieszczajgc informacje, o ktérych mowa w punkcie

poprzedzajgcym na stronie internetowe;.

XVI. Uniewaznienie postepowania

1.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zaméwienia:

a) jezeli zajdq przestanki okre$lone w art. 93 Pzp stosuje sie odpowiednio;

b) wystapita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zamédwienia nie
lezy w interesie Zamawiajacego lub w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczeéniej przewidzieg;

c) w przypadku dokonania przez Zamawiajacego czynnosci lub zaniechania dokonania czynnosci z
naruszeniem postanowien Ogtoszenia o0 zamoéwieniu, ktore miato lub mogto mie¢ wplyw na wynik
postepowania.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana uchyla¢

sie bedzie od zawarcia umowy.

O uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcdw, zamieszczajac Zawiadomienie 0

uniewaznieniu postepowania wraz z uzasadnieniem na stronie internetowej.

XVII. Informacje o formalnosciach jakie, powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu

1.

2.

zawarcia umowy

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, zobowigzany jest do zawarcia umowy z Zamawiajacym na
warunkach okreslonych w Ogloszeniu o zamdwieniu.

Jezeli oferta Wykonawcdw, ktdrzy wspolnie ubiegajq sie o udzielenie zamdwienia zostanie wybrana,
Zamawiajacy zazada przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, umowy regulujgce;
wspdtprace tych Wykonawcdw. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, ktorych oferta
zostata wybrana, mogg zosta¢ zobowigzani do przedtozenia Zamawiajacemu umowy regulujacej wspdtprace
Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia - wybor formy zastrzega sie¢ dla
Zamawiajgcego - zawierajaca, co najmniej:

a) zobowigzanie do realizacji wspdlnego przedsiewzigcia gospodarczego obejmujacego swoim zakresem
realizacje przedmiotu zaméwienia,
okreslenie zakresu dziatania poszczegdlnych stron umowy,
sposob rozliczen migdzy Wykonawcami a Zamawiajacym,
czas obowigzywania umowy, ktory nie moze by¢ krotszy, niz okres obejmujacy realizacje zamowienia.
Spdtka cywilna, ktérej oferta zostata wybrana, moze zosta¢ zobowigzana do przedtozenia
Zamawiajacemu umowy spotki cywilnej - wybor formy zastrzega sie dla Zamawiajgcego.
Jezeli Wykonawca nie ztozy wiw dokumentu zawarcie umowy bedzie niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie wykonawcy.

b
c
d
e

—_—— — —

3. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza przedstawi dane osdb wskazanych w
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Umowie.

4. Wykonawca, w imieniu ktérego umowe zawierat bedzie petnomocnik lub petnomocnicy, zobowigzany jest
dostarczy¢ Zamawiajacemu (najpozniej przed zawarciem umowy) oryginatu lub kopii uwierzytelnionej przez
notariusza odpowiednich/odpowiedniego petnomocnictw/a, chyba ze Wykonawca dotaczy do swojej oferty
wymagane petnomocnictwa/o, z ktérych/ego wynikaé bedzie, ze - w imieniu tego Wykonawcy - osoba/osoby w
nim wskazana/e jest/sg uprawniona/e do zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

5. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny. Procedura niniejsza nie ma charakteru jednorazowego.

6. Umowa zostanie zawarta w terminie oraz w sposob (np. korespondencyjnie, osobiscie) ustalony wspélnie z
Zamawiajacym. Planowany termin zawarcia umowy nie pézniej niz 3 dni od daty powiadomienia o wyborze
oferty, o ktérym mowa w Rozdziale XV.

7. Jezeli w terminie 3 dni od daty powiadomienia o wyborze oferty umowa nie zostanie zawarta z winy

Wykonawcy Zamawiajacy moze - bez wysylania pisemnego wezwania - wybraC oferte najkorzystniejszg

sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

XVIIl. Wzér umowy

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy stanowig Zatgcznik
Nr 4 do Ogloszenia o zamédwieniu - Wz6r umowy.

XIX. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postepowania
o0 udzielenie zaméwienia

Wykonawcy nie przystugujq $rodki ochrony prawnej, okreslone w Dziale VI ustawy Prawo zamoéwien
publicznych (art. 179 - 198g).

XX.  Klauzula informacyjna z RODO

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

1. Administratorem Panstwa danych osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 5/46/WE (,RODQ") jest: Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Swilczy, 36-072
Swilcza 168, e-mail: gops.swilcza@intertele.pl

2. W sprawach zwigzanych z Panstwa danymi osobowymi prosze kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony
Danych, wysytajac e-mail na adres: biuro@eresjot.pl

3. Panstwa dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
prowadzeniem postepowania o udzielenie zamédwienia publicznego oraz na podstawie art. 6 ust 1 lit. f)
RODO w celu ustalenia, obrony i dochodzenia roszczen wynikajacych z odrebnych przepiséw.

4. Odbiorcami Panstwa danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 . -
Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986), dalej ,ustawa Pzp";

5. Majac na uwadze powyzsze przystuguje Paristwu prawo do:

+  dostepu do danych osobowych,

+ sprostowania danych osobowych w przypadku, gdy s nieprawidtowe, z zastrzezeniem, ze
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego ani zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz
nie moze naruszac integralno$ci protokotu oraz jego zatacznikdw; o uzupetnienia danych osobowych,
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w przypadku, gdy sg niekompletne,

+  Zzgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa

w art. 18 ust, 2 RODO tj, przechowywania danych osobowych w celu zapewnienia korzystania ze

$rodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na

wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego,

* wniesienia sprzeciwu dotyczacego przetwarzanych danych, z zastrzezeniem, iz przystuguje ono
wytacznie w zakresie danych przetwarzanych na podstawie art. 6 ust 1 lit. f RODO,

* wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznajg Panstwo, i
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

6. Panstwa dane osobowe bedg przechowywane:

a) w celu zwigzanym z prowadzeniem postepowania - zgodnie z art, 97 ust, 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 | od dnia zakonczenia postepowania o0 udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

b) w celu ustalenia, obrony i dochodzenia roszczen - do momentu przedawnienia roszczen.

7. Obowigzek podania przez Panstwa danych osobowych jest wymogiem ustawowym okre$lonym w
przepisa¢ ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencji niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp; tj. odrzucenie oferty, lub
wykluczenie wykonawcy i odrzucenie oferty.

8. W odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany.

XXI.

Informacje dodatkowe

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych na dowolng ilo$¢ czesci.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy,
termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy.
7. Zamawiajgcy prowadzac postepowanie odwota sie do nastepujacych przepisow ustawy Prawo zamowien
publicznych w zakresie:
a) Wytaczenia 0séb wykonujacych czynnosci w postepowaniu - art. 17 Pzp.
b) Odpowiedzialno$¢ kierownika zamawiajacego - art. 18 Pzp.
c) Wspdlnego ubiegania sie wykonawcdw o udzielenie zamdwienia - art. 23 Pzp.
d) Uzupetniania dokumentow - art. 26 ust. 3 i ust. 3a Pzp.
e) Wyjasniania i poprawiania ofert - art. 87 Pzp.
f) Uniewaznienia postgpowania - art. 93 Pzp stosuje sie odpowiednio.
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XXII.  Zatgczniki:

Nastepujace zatgczniki stanowig integralng cze$¢ Ogtoszenia 0 zamdwieniu:
Zatgcznik Nr 1 - Opis przedmiotu zamowienia,
Zatgcznik Nr 2 — Formularz ofertowy,
Zatacznik Nr 3 — Szczegdtowe wyliczenie ceny,
Zatgcznik Nr 4 — Wz6r umowy,
Zatgcznik Nr 5 — Wzdr umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
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