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WOJT GMINY SWILCZA
oglasza nabér na wolne kierownicze stanowisko urzednicze

Kierownik
Srodowiskowego Domu Samopomocy w Weliczce

Nazwa i adres jednostki, miejsce wykonywania pracy:

Srodowiskowy Dom Samopomocy w Woliczce,
Woliczka 64, 36-071 Trzciana

Liczba stanowisk pracy: 1
Zatrudnienie: od 1 stycznia 2021 r.

1. Kandydaci przystepujacy do skiadamia ofert powinni spelniaé¢ nastepujace wymagania niezbedne:

1) wyksztalcenie wyzsze na kierunku majacym zastosowanie przy $wiadczeniu ushug w Srodowiskowym
Domu Samopomocy,

2) specjalizacja z zakresu organizacji pomocy spotecznej,

3) obywatelstwo polskie,

4) pigcioletni staz pracy, w tym co najmniej 3 — letni staz pracy w pomocy spotecznej oraz co najmniej
potroczne doswiadczenie zawodowe polegajace na realizacji ustug dla 0séb z zaburzeniami psychicznymi,

5) niekaralnosé prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego
lub za umysine przestgpstwo skarbowe,

6) peina zdolno$¢ do czynnoséci prawnych oraz korzystania w peni z praw publicznych,

7) nieposzlakowana opinia,

8) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okre$lonym wyzej stanowisku,

2. Preferowane kwalifikacje dodatkowe:

1) znajomos¢ przepiséw prawnych:
- ustawy z dmia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej,
- rozporzadzenie z dnia 9 grudnia 2010 r. w sprawie srodowiskowych doméw samopomocy,
- ustawy o ochronie zdrowia psychicznego,
- ustawy o finansach publicznych,
- kodeksu postepowania administracyjnego,
- ustawy o pracownikach samorzadowych,
- ustawy o ochronie danych osobowych oraz ogblnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
(RODO),

2) umiejetnosé bieglej obshugi komputera (pakiet MS Office), urzgdzen biurowych,

3) umiej¢tnosé dziatania w sytuacjach stresowych,

4) umiejetnos¢ kierowania zespotem, sprawne;j i efektywnej organizacji pracy,

5) rzetelnoéé, cierpliwosé, pracowitosé, kreatywnos$é, komunikatywnosé, dyspozycyjnosc,

6) zaangazowanie w pomoc drugiemu cztowiekowi,

7) wysoka kultura osobista.

3. Do zakresu wykonywanych zadan na stanowisku w szczegdélnosci nalezeé bedzie:

1) nadzorowanie pracy i prawidtowego funkcjonowania Srodowiskowego Domu Samopomocy w Woliczce,

2) organizowanie, nadzorowanie i ocenianie pracy podlegtych pracownikéw,

3) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z funkcjonowaniem placéwki z wyjatkiem rozliczen finansowo —
ksiegowych,

4) otoczenie opiekg 0sob korzystajacych z ustug Srodowiskowego Domu Samopomocy,

5) zapewnienie wiasciwej organizacji dnia podopiecznym korzystajacym ze §rodowiskowego Domu
Samopomocy z uwzglednieniem ich potrzeb kulturalnych, spotecznych, opiekunczych i higienicznych,

6) ponoszenie pelej odpowiedzialno$ci za prace personelu, ktdrego jest bezposrednim zwierzchnikiem,

7) ksztattowanie wiasciwych stosunkdw pomigdzy personelem Srodowiskowego Domu Samopomocy
a podopiecznymi,

8) opracowanie rocznego planu pracy i czuwanie nad jego realizacja,
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9) wspdlpraca z organizacjami pozarzagdowym, stowarzyszeniami dzialajgcymi w obszarze pomocy
spotecznej,

10) prowadzenie spraw pracowniczych i dokumentacji kadrowej,

11) sporzadzanie sprawozdan z zakresu dziafalnosci Srodow1skowego Domu Samopomocy w Woliczce,

12) zapewnienie sprawnego funkcjonowania budynku Srodowiskowego Domu Samopomocy w Woliczce.

4. Warunki pracy:

1) praca w pelnym wymiarze czasu pracy,

2) zatrudnienie w ramach umowy o pracg,

3) pakiet socjalny,

4) praca na miejscu w budynku Srodowiskowego Domu Samopomocy w Woliczce, Woliczka 64,

5. Wymagane dokumenty:

1) wilasnorecznie podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (wg
zatacznika),

2) kserokopie dokumentéw poswiadczajace wyksztatcenie 1 kwalifikacje zawodowe,

3) kserokopie zaswiadczefi o posiadanych uprawnieniach, kursach i szkoleniach,

4) os$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

5) kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wymagany staz pracy (kopie s§wiadectw pracy lub innych
dokumentéw potwierdzajacych wymagany staz pracy np. zaswiadczenia o zatrudnieniu),

6) wlasnorecznie podpisane o§wiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego Jub umysine przestgpstwo skarbowe;

7) wlasnorecznie podpisane oswiadczenie, ze kandydat ma pelng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych i korzysta
z peini praw publicznych,

8) wilasnorecznie podpisane oswiadczenie o nieposzlakowanej opinii,

9) wlasnorecznie podpisana zgoda na przetwarzanie danych osobowych (wg zatacznika),

10) o$wiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego stanowiska.

Kwestionariusz osobowy powinien by¢ opatrzony klauzuly: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z art.
7 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony
oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) oraz ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzagdowych ( Dz. U. z 2019 r. poz.1282).”

Wymagane doknmenty aplikacyjne nalezy skladaé osobiScie w zaklejonej kopercie z adresem
zwrotnym, imieniem i nazwiskiem z dopiskiem:
Nabér na wolne stanowisko kierownicze urzednicze: Kierownik Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Woliczce
w sekretariacie Urzedu Gminy Swilcza (pokéj 205) lub przeslaé poczty na adres:

Urzad Gmi'nv w Swilczy
36 — 072 Swilcza 168,
w terminie do dnia: 04.11.2020 r. do godz. 15.00

Dokumenty, ktére wptyna do Urzedu Gminy Swilcza po wyzej wymienionym terminie nie bs;dq
rozpatrywane. Decyduje data i godzina wptywu oferty do Urzedu Gminy Swilcza. Nie dopuszcza sie
mozliwosci przyjmowania dokumentdw aplikacyjnych droga elektroniczna.

Informacje o kandydatach speliajacych wymagania formalne, miejscu przeprowadzenia rozmowy
kwalifikacyjnej oraz wyniku naboru bedg umieszczone na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Gminy Swilcza www.bip.swilcza.com.pl.




