Zarzadzenie Nr 197.2024
Wajta Gminy Swilcza
z dnia 14 pazdziernika 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia naboru na zastepstwo na czas usprawiedliwionej nieobecno$ci
pracownika na stanowisko urzednicze Referenta w Urzedzie Gminy Swilcza

Na - wie art. 33 ust.]1 iust. 3u "~ vy 2dnia 8 marca 2008 r. os orzac__: gminnym (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1465) oraz art. |1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1135 zwang dalej ,,ustawg™,

zarzgdzam co nastepuje:

§1.

Przeprowadzi¢ nabor w celu wylonienia kandydata na stanowisko urz¢dnicze — Referent (ds. pozyskiwania
funduszy zewngtrznych) — umowa na zastgpstwo na czas usprawiedliwionej nieobecnosci pracownika
w Referacie Rozwoju Gospodarczego i Infrastruktury w Urzedzie Gminy Swileza, na ktorym beda
wykonywane w szczegoinosci nastepujace czynnosci:

1) wyszukiwanie mozliwosci pozyskiwania srodkow finansowych z tunduszy zewnetrznych m.in
Unii Europejskiej oraz krajowych na realizacjg projektow w ramach zadan wlasnych gminy:

2) opracowywanic przy wspolpracy z Instytucjami Zarzadzajgeymi/Wdrazajgcyni wnioskow
aplikacyjnych o dofinansowanie projektdw:

3) prowadzenic raportowania, monitoringu 1 sprawozdawczosci zgodnie 7 nalozonymi
obowigzkami wynikajacymi z zawartyeh umow o dofinansowanie projektow:

4) przygotowywanie dokumentow zwiazanych z refundacja wydatkow poniesionych w ramach
realizowanych projektow;

5) wspolpraca 2 komorkami organizacvinymi  Urzedu Gminy  Swilesa,  jednostkami
organizacvinymi gminy. instytucjami gminy w zakresie pozyskiwania zewngtrznvch zrodet
finansowych — fundusze unijne @ krajowe. wspotuczestnictwo w procesach aplikacyjnych;

6) wspotudziat w opracowywaniu dokumentow strategicznych gminy;

7) wspoludzial w ustalaniu zakresow rzeczowyeh 1 finansowyceh projektow przewidzianych do
wspollinansowania,

8) nadzor nad dokumentami dotyczgcymi wnioskow, zwigzanymi z ich realizacja 1 rozliczaniem,
przez okres przewidziany w umowic do chwili przekazania do archiwum®

9) przygotowanie wlasciwego vakresu danych merytorycznyeh do zamowien public/nyveh, w tyin
prowadzenic  czynnosci administracyijnych  dot.  zamowien  publicznych.,  zgodnie
2 Regulaminem Zamodwien Publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000,00 zi bez podatku od
towaréw 1ustug udzielanych w Urzedzie Gminy Swilcza oraz w podlegtych jednostkach
organizacyjnych Gminy Swilcza,

10) wspolpraca w zakresie orgezacji zamowien na roboty i ustugi niepodicgajace pod przepisy
wynikajgce z PZP.

§2.

1. Nabér przeprowadza Komisja konkursowa, zwana dalej ..Komisja”, w skladzie:
1)} Seweryn Komak - Przewodniczacy Komisji,
2) Jolanta Hawer - cztonek Komisji,
3) Agnieszka Mazela - czlonek Komisji.

2. Do zadan Komisji nalezy:
1) sporzadzenic projekiu ogloszenia o naborze oraz umieszczenie go w Biuletynie Informacji
Publiczne) Gminy Swilcza. zwanym dalej ..Biuletynem™ i tablicy informacyjne] w Urzedzie
Gminy Swilcza,







