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WÓJT GMINY ŚWILCZA
ogłasza nabór na wolne stanowisko urzędnicze

w Referacie Nieruchomości,Planowania Przestrzennego i Ochrony Środowiska

w Urzędzie Gminy Świlcza

Nazwa i adres jednostki, miejsce wykonywania pracy:

Urząd Gminy Świlcza

36-072 Świlcza 168

Liczba stanowisk pracy: 1 etat
1. Kandydaci przystępujący do składania ofert powinni spełniać następujące wymagania
niezbędne:

I) wykształceniewyższe,

2) trzyletni staż pracy, w tym co najmmeJ roczny staż pracy na stanowisku związanym

z architekturą, urbanistyką i gospodarką przestrzenną,

3) obywatelstwo polskie,
4) niekaralność prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane

z oskarżenia publicznego lub za umyślneprzestępstwoskarbowe,
5) pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystania w pełni z praw publicznych,
6) nieposzlakowana opinia,
7) stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na określonymwyżej stanowisku,
8) znajomość regulacji prawnych:

a) ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,
b) ustawy Kodeks PostępowaniaAdministracyjnego,
c) ustawy o samorządzie gminnym,
d) rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 26 sierpnia 2003 r. w sprawie sposobu
ustalania wymagań dotyczących nowej zabudowy i zagospodarowania terenu w przypadku
braku miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
e) rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 26 sierpnia 2003 r. w sprawie oznaczeń

i nazewnictwa stosowanych w decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz
w decyzji o warunkach zabudowy.

2. Preferowane kwalifikacje dodatkowe:
l) umiejętnośćbiegłej obsługi komputera (pakiet MS Office), urządzeń biurowych,
2) umiejętność działania w sytuacjach stresowych,
3) umiejętność sprawnej organizacji pracy,
4) komunikatywność,umiejętność pracy w zespole,
5) wysoka kultura osobista, rzetelność, cierpliwość, pracowitość,

6) dyspozycyjność.

3. Do zakresu wykonywanych zadań na stanowisku w szczególności należeć będzie:

I) prowadzenie procedur administracyjnych i formalno - prawnych związanych z opracowaniem
i uchwaleniem miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego oraz studiów
uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego gminy,

2) wydawanie wypisów i wyrysów oraz zaświadczeń o przeznaczeniu terenu w miejscowym
planie zagospodarowania przestrzennego, oraz studium uwarunkowań i kierunków
zagospodarowania przestrzennego gminy

3) prowadzenie rejestrów planów miejscowych, oraz przechowywanie ich oryginałów

4) prowadzenie postępowań i wydawanie decyzji administracyjnych o ustaleniu opiaty
planistycznej,

5) udzielanie zamówień publicznych w zakresie: opracowania projektu mpzp, zmian mpzp,
suikzp, opracowań specjalistycznych na potrzeby planowania przestrzennego,

6) realizacja i koordynacja spraw w zakresie planowania, ustalania, przeznaczenia i zasad
zagospodarowania przestrzennego terenu

l



Dokumenty, które wpłyną do Urzędu Gminy Świlcza po wyżej wymienionym tenninie nie będą
rozpatrywane. Decyduje data i godzina wpływu oferty do Urzędu Gminy Świlcza. Nie dopuszcza się
możliwości przyjmowania dokumentów aplikacyjnych drogą elektroniczną.

Informacje o kandydatach spełniających wymagania fonnalne, miejscu przeprowadzenia rozmowy
kwalifikacyjnej oraz wyniku naboru będą umieszczone na stronie internetowej Biuletynu Infonnacji
Publicznej Gminy Świlcza www.bip.swilcza.com.pl) .

Świlcza, dnia 20 luty 2019 r.
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