Swilcza, dnia 23.11.2023 .

DYREKTOR CENTRUM UStUG WSPOLNYCH GMINY SWILCZA
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO

Podinspektora w_Centrum Ustug Wspélnych Gminy Swilcza

Nazwa i adres jednostki, miejsce wykonywania pracy:

Centrum Ustug Wspélnych
Swilcza 164,
36 — 072 Swilcza

Liczba stanowisk pracy: 1 etat

1. Kandydaci przystepujacy do sktadania ofert powinni spetniac nastepujace
wymagania niezbedne:

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)
8)

wyksztatcenie wyzsze;

min. 3- letni staz pracy;

obywatelstwo polskie;

niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umys$ine przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe;

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania w petni z praw
publicznych;

nieposzlakowana opinia;

odpowiedni stan zdrowia , pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku;
znajomos$c¢ przepisow ustaw:

Kodeks Pracy,

Karta Nauczyciela,

Ustawy o pracownikach samorzadowych.

2. Preferowane kwalifikacje dodatkowe:

)

)
)
)
0)
1
2)

dos$wiadczenie w pracy w dziale kadr jednostek o$wiatowych;

znajomosc¢ przepisow prawa oswiatowego;

znajomosc¢ ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych;

znajomos$¢ przepisdw z zakresu ustawy o  Swiadczeniach pienieznych
Z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzynstwa;

znajomos¢ przepisow wykonawczych do wiw ustaw;

umiejetno$¢ biegtej obstugi komputera (pakiet MS Office), ze szczegdinym
uwzglednieniem programu arkusza kalkulacyjnego MS Office Excel,

znajomos¢ programu kadrowego - Kadry Vulcan, programu Ptatnik;
umiejetnos¢ analizy i syntezy informac;ji;

umiejetnos¢ pracy w zespole, komunikatywnosg;

poczucie odpowiedzialnosci za realizowane zadania;

rzetelnos¢, doktadnosé, terminowosé,

obstuga urzadzen biurowych.






skorzystania z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (poSwiadczona przez
kandydata/kandydatke za zgodno$¢ z oryginatem).

W pazdzierniku 2023 r.w Centrum Ustug Wspoinych Gminy Swilcza wskaznik zatrudnienia
0s0b niepetnosprawnych nie osiagnat 6 %.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé osobiscie w zaklejonej
kopercie z adresem zwrotnym, imieniem i nazwiskiem wraz z dopiskiem:

»Nabér na wolne stanowisko urzednicze: Podinspektor w Centrum Ustug
Wspoélnych Gminy Swilcza” w Centrum Ustug Wspélnych Gminy Swilcza pokdj
16,17 lub 18

lub przesta¢ pocztg na adres: )

Centrum Ustug Wspoélnych Gminy Swilcza

36 — 072 Swilcza 164,

w terminie do dnia 5 qrudnia 2023 r. do godziny 15.00.

Dokumenty, ktére wptyng do Centrum Ustug Wspolnych po wyzej wymienionym
terminie nie bedg rozpatrywane. Decyduje data wptywu oferty do Centrum Ustug
Wspolnych. Nie dopuszcza sie mozliwosci przyjmowania dokumentéw aplikacyjnych
droga elektroniczng.

Informacje o kandydatach spetniajagcych wymagania formalne, miejscu
przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej oraz wyniku naboru bedg umieszczone na
stronie internetowej Biuletynu Informaciji Publicznej (www.bip.swilcza.com.pl).

Swilcza, dnia 23 listopada 2023 r.

DYREKTOR
Centrum Ushug Wspdlnych Gminy Swilcza

podpis Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Swilcza





