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1
Data wydania 13.05.2024 r.

EWIDENCJA SZKOL | PLACOWEK NIEPUBLICINYCH
KOGO DOTYCZY INFORMACJA: WNIOSKODAWCA

Kto wykorzystuje dane: Wojt Gminy Swilcza.

Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza, numer telefonu: +48 17 86 70 100, adres email: ug.swilcza@intertele.pl.
Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl.

Kim jest inspektor ochrony danych: inspektor jest specjalistq z zakresu ochrony danych osobowych.

OO =

Cel wykorzystania danych: prowadzenie ewidencji szkét i placédwek niepublicznych; dokonanie wpisu do ewidencji, wydanie

decyzji o odmowie wpisu do ewidencji lub wydanie decyzji o wykresleniu wpisu do ewidencji; doreczenie zaswiadczenia o wpisie
do ewidenciji; przekazanie kopii zaswiadczenia organowi podatkowemu lub wtasciwemu kuratorowi odwiaty w przypadku szkoty

artystycznej realizujgcej ksztatcenie ogdlne; rozpatrzenie wniosku o zmiane danych zawartych w zgtoszeniu.

6. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO oraz art. 168 i 169 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe.

7. Skad pochodzg dane osobowe: bezposrednio od osoby, ktérej dane dotyczq.

8. Kto ofrzyma dane: Centrum Ustug Wspdinych Gminy Swilcza, dostawca programu do elektronicznego zarzgdzania dokumentacja;

kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego, ktérym zlecono Swiadczenie pomocy prawne;j.
9. Okres przechowywania danych: wieczyscie.

10. Dlaczego tak dtugo: termin wynika z Ustawy z dnia z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz
Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow

akt oraz instrukciji w sprawie organizacii i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych.
11. Przystugujgce prawa:

PRZYSLUGUJACE

PRAWO NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA

JAK SKORZYSTAC

Prawo dostepu do danych nie polega na
przekazaniu kopii dokumentacji. Dostep do
niektérych informaciji moze by¢ ograniczony, jezeli
wymaga tfego ochrona praw i wolnosci innych
0sob. Przed udzieleniem dostepu do danych,
Administrator moze zadaé¢ dodatkowych informacji,
celem zweryfikowania czy udziela dostepu do
danych witasciwej osobie.

Prawo do uzyskania informacji
o tym czy Administrator
dysponuje danymi
Dostepu do danych | zaintferesowanej osoby, jakie sg to
dane oraz jak sg wykorzystywane.
Informacje przekazuje sie
w formie notatki.

7t6z wniosek —
dane
kontaktowe
znajdujq sie
w punkcie 1.1 2.

Prawo do poprawiania Moze by¢ potrzebne okazanie dokumentu
Sprostowania nieprawidtowych danych, potwierdzajgcego prawdziwos¢ danych —np.
danych aktudlizacji nieaktualnych oraz dowodu osobistego lub dyplomu stwierdzajgcego
uzupetniania nickompletnych. posiadanie okre$lonych kwalifikaciji.

t6z wniosek —
dane
kontaktowe
znajdujq sie
w punkcie 1.1 2.

Przystuguje wytgcznie, gdy: dane zainteresowanej
osoby nie sq juz potrzebne lub sg wykorzystywane
niezgodnie z prawem albo w konkretnym
przypadku istnieje prawny obowiqgzek ich
usuniecia.

Prawo do bycia zapomnianym -
zgdania, by dane dotyczgce
zainteresowanej osoby zostaty

skasowane.

Usuniecia danych

1t6z wniosek —
dane
kontaktowe
znajdujq sie
w punkcie 1.1 2.

Przystuguje wytgcznie, gdy: zainteresowana osoba
kwestionuje prawidtowosé swoich danych lub jesli
jej dane sg wykorzystywane niezgodnie z prawem
lecz zainteresowana osoba sprzeciwia sie ich
usunieciu lub gdy dane zainteresowanej osoby nie
sq juz potrzebne lecz sq one potrzebne tej osobie
do dochodzenia roszczen lub obrony przed
roszczeniami.

Prawo do zgdania, by dane nie
byty wiecej wykorzystywane
w okreslonym celu.

Ograniczenia
przetwarzania

1t6z wniosek —
dane
kontaktowe
znajdujq sie
w punkcie 1.1 2.
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Lm Kla_uzule mform{acyjne—WOJt C’am.lny Wydanie 1
: \ I i) 1n 2) Swilcza — zadania z zakresu O$wiaty
Data wydania 13.05.2024 r.
PRZY:;}:?:;'ACE NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA JAK SKORZYSTAC

Skargi do Prezesa Prawo do zawiadomienia organu

Sktadajgc skarge nalezy wskazaé na kogo sktada

Urzedu Ochrony nadzorujgcego przestrzeganie . .. .
. . sie skarge oraz opisa¢ na czym polega naruszenie
Danych przepisdw o ochronie danych . .
. przepisdw o ochronie danych osobowych.
Osobowych osobowych o naruszeniu prawa.

Skontaktuj sie
z Urzedem
Ochrony Danych
Osobowych.

12. Czy musze podaé dane: tak — wynika to z obowigzku prawnego (vide pkt 6).
13. Konsekwencje odmowy: brak mozliwosci zatatwienia sprawy.
14. Zautomatyzowane podejmowanie decyszji: nie dotyczy.

15. Profilowanie: nie dotyczy.
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Data wydania 13.05.2024 r.

DOFINANSOWANIE KOSZTOW KSZTALCENIA PRACOWNIKA MLODOCIANEGO
KOGO DOTYCZY INFORMACJA: WNIOSKODAWCA

OO =

N o

10.
11.

Kto wykorzystuje

dane: Wéjt Gminy Swilcza.

Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza, numer telefonu: +48 17 86 70 100, adres email: ug.swilcza@intertele.pl.

Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl.

Kim jest inspektor ochrony danych: inspektor jest specjalistq z zakresu ochrony danych osobowych.
Cel wykorzystania danych: rozpatrzenie wniosku o dofinansowanie kosztéw ksztatcenia pracownika mtodocianego; wydanie
decyzji; dokonywanie wezwanh i zawiadomien.
Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO oraz art. 122 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe.
Skad pochodzqg dane osobowe: wniosek pracodawcy o dofinansowanie kosztow ksztatcenia pracownika mtodocianego.
Dane osobowe podlegajgce wykorzystaniu: dane osobowe pracownika mtodocianego znajdujgce sie w: dokumentach
potwierdzajgcych posiadanie kwalifikacje wymagane do prowadzenia przygotowania zawodowego mtodocianych; umowie o
prace; na dyplomie, certyfikacie, Swiadectwie lub zaswiadczeniu potwierdzajgcym zdanie egzaminu.
Kto otrzyma dane: Centrum Ustug Wspdinych Gminy Swilcza, dostawca programu do elektronicznego zarzgdzania dokumentacja;
kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego, ktérym zlecono $wiadczenie pomocy prawne;.

Okres przechowywania danych: 10 Iaf.

Dlaczego tak dlugo: termin wynika z Ustawy z dnia z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz

Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukciji w sprawie organizacii i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych.

Przystugujgce prawa:

PRZYSLUGUJACE
PRAWO

NA CZYM POLEGA

ZASTRZEZENIA

JAK SKORZYSTAC

Dostepu do danych

Prawo do uzyskania informacji
o tym czy Administrator
dysponuje danymi
zainteresowanej osoby, jakie sg to
dane oraz jak sg wykorzystywane.
Informacje przekazuje sie
w formie notatki.

Prawo dostepu do danych nie polega na
przekazaniu kopii dokumentacji. Dostep do
niektérych informaciji moze by¢ ograniczony, jezeli
wymaga tfego ochrona praw i wolnosci innych
0sob. Przed udzieleniem dostepu do danych,
Administrator moze zadaé¢ dodatkowych informacji,
celem zweryfikowania czy udziela dostepu do
danych witasciwej osobie.

1t6z wniosek —
dane
kontaktowe
znajdujq sie
w punkcie 1.1 2.

Sprostowania
danych

Prawo do poprawiania
nieprawidtowych danych,
aktualizacji nieaktualnych oraz
uzupetniania nickompletnych.

Moze by¢ potrzebne okazanie dokumentu
potwierdzajgcego prawdziwo$¢ danych —np.
dowodu osobistego lub dyplomu stwierdzajgcego
posiadanie okre$lonych kwalifikaciji.

t6z wniosek —
dane
kontaktowe
znajdujq sie
w punkcie 1.1 2.

Usuniecia danych

Prawo do bycia zapomnianym -
zgdania, by dane dotyczgce
zainteresowanej osoby zostaty

skasowane.

Przystuguje wytgcznie, gdy: dane zainteresowanej
osoby nie sq juz potrzebne lub sg wykorzystywane
niezgodnie z prawem albo w konkretnym
przypadku istnieje prawny obowiqzek ich
usuniecia.

1t6z wniosek —
dane
kontaktowe
znajdujq sie
w punkcie 1.1 2.

Ograniczenia
przetwarzania

Prawo do zgdania, by dane nie
byty wiecej wykorzystywane
w okreslonym celu.

Przystuguje wytgcznie, gdy: zainteresowana osoba
kwestionuje prawidtowosé swoich danych lub jesli
jej dane sg wykorzystywane niezgodnie z prawem
lecz zainteresowana osoba sprzeciwia sie ich
usunieciu lub gdy dane zainteresowanej osoby nie
sq juz potrzebne lecz sqg one potrzebne tej osobie
do dochodzenia roszczen lub obrony przed
roszczeniami.

1t6z wniosek —
dane
kontaktowe
znajdujq sie
w punkcie 1.1 2.
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Lm Kla_uzule mform{acyjne—WOJt C’am.lny Wydanie 1
: \ I i) 1n 2) Swilcza — zadania z zakresu O$wiaty
Data wydania 13.05.2024 r.
PRZY:;}:?:;'ACE NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA JAK SKORZYSTAC

Skargi do Prezesa Prawo do zawiadomienia organu

Sktadajgc skarge nalezy wskazaé na kogo sktada

Urzedu Ochrony nadzorujgcego przestrzeganie . .. .
. . sie skarge oraz opisa¢ na czym polega naruszenie
Danych przepisdw o ochronie danych . .
. przepisdw o ochronie danych osobowych.
Osobowych osobowych o naruszeniu prawa.

Skontaktuj sie
z Urzedem
Ochrony Danych
Osobowych.

13. Czy musze podaé dane: tak — wynika to z obowiqgzku prawnego (vide pkt 6).
14. Konsekwencje odmowy: brak mozliwosci zatatwienia sprawy.
15. Zautomatyzowane podejmowanie decyszji: nie dotyczy.

16. Profilowanie: nie dotyczy.

str. 5




Strona 6z14
m Klauzule informacyjne — Woéjt Gminy :
' LI 1) Iﬂ 3] Swilcza — zadania z zakresu Oswiaty Wydanie 1
Data wydania 13.05.2024 r.

ORGANIZACJA DOWOZU ORAZ ZWROT KOSZTOW DOJAZIDU DZIECKA

N

IEPELNOSPRAWNEGO - WNIOSEK

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: WNIOSKODAWCA

o 0N =

Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Swilcza.

Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza, numer telefonu: +48 17 86 70 100, adres email: ug.swilcza@intertele.pl.

Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl.

Kim jest inspektor ochrony danych: inspektor jest specjalistq z zakresu ochrony danych osobowych.

Cel wykorzystania danych: weryfikacja prawa do bezptatnego transportu albo zwrotdéw kosztdéw dowozu dziecka; zawarcie umowy
zwrotu kosztéw dowozu dzieci (ucznidw) niepetnosprawnych do najblizszego przedszkola, oddziatu przedszkolnego w szkole
podstawowej, innej formy wychowania przedszkolnego lub osrodka rewalidacyjno-wychowawczego; dokonywanie wezwan i
zawiadomien.

Podstawa prawna: art. 9 ust. 2 lit. g) RODO w zw. z art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO oraz art. 32 ust. 6 i 39a ust. 4 Ustawy z dnia 14 grudnia

2016 r. — Prawo oéwiatowe.
7. Skad pochodzg dane osobowe: bezposrednio od osoby, ktérej dane dotyczq.
8. Kto ofrzyma dane: Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Swilcza, dostawca programu do elektronicznego zarzgdzania dokumentacja;
kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego, ktérym zlecono $wiadczenie pomocy prawne;.
9. Okres przechowywania danych: 5 |at.

10. Dlaczego tak dtugo: termin wynika z Ustawy z dnia z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz

Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdéw
akt oraz instrukcji w sprawie organizacii i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych.
11. Przystugujgce prawa:

PRZYSLUGUJACE
PRAWO

NA CZYM POLEGA

ZASTRZEZENIA

JAK SKORZYSTAC

Dostepu do danych

Prawo do uzyskania informaciji
o tym czy Administrator
dysponuje danymi
zainteresowanej osoby, jakie sq to
dane oraz jak sg wykorzystywane.
Informacje przekazuje sie
w formie notatki.

Prawo dostepu do danych nie polega na
przekazaniu kopii dokumentacji. Dostep do
niektérych informaciji moze by¢ ograniczony, jezeli
wymaga tego ochrona praw i wolnosci innych
0sdb. Przed udzieleniem dostepu do danych,
Administrator moze zgdaé¢ dodatkowych informacji,
celem zweryfikowania czy udziela dostepu do
danych wtasciwej osobie.

1t6z wniosek —
dane
kontaktowe
znajdujq sie
w punkcie 1.1 2.

Sprostowania
danych

Prawo do poprawiania
nieprawidtowych danych,
aktualizacji nieaktualnych oraz
uzupetniania nickompletnych.

Moze by¢ potrzebne okazanie dokumentu
potwierdzajgcego prawdziwos¢ danych — np.
dowodu osobistego lub dyplomu stwierdzajgcego
posiadanie okreslonych kwalifikaciji.

7t6z wniosek —
dane
kontaktowe
znajdujq sie
w punkcie 1.1 2.

Usuniecia danych

Prawo do bycia zapomnianym -
zqdania, by dane dotyczgce
zainteresowanej osoby zostaty

skasowane.

Przystuguje wytgcznie, gdy: dane zainteresowanej
osoby nie sq juz potrzebne lub sg wykorzystywane
niezgodnie z prawem albo w konkretnym
przypadku istnieje prawny obowiqgzek ich
usuniecia.

1t6z wniosek —
dane
kontaktowe
znajdujq sie
w punkcie 1.1 2.

Ograniczenia
przetwarzania

Prawo do zgdania, by dane nie
byty wiecej wykorzystywane
w okreslonym celu.

Przystuguje wytgcznie, gdy: zainteresowana osoba
kwestionuje prawidtowosé swoich danych lub jesli
jej dane sg wykorzystywane niezgodnie z prawem
lecz zainteresowana osoba sprzeciwia sie ich
usunieciu lub gdy dane zainteresowanej osoby nie
sq juz potrzebne lecz sqg one potrzebne tej osobie
do dochodzenia roszczeh lub obrony przed
roszczeniami.

1t6z wniosek —
dane
kontaktowe
znajdujq sie
w punkcie 1.i 2.
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Lm Kla_uzule mform{acyjne—WOJt C’am.lny Wydanie 1
: \ I i) 1n 2) Swilcza — zadania z zakresu O$wiaty
Data wydania 13.05.2024 r.
PRZY:;}:?:;'ACE NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA JAK SKORZYSTAC

Skargi do Prezesa Prawo do zawiadomienia organu

Sktadajgc skarge nalezy wskazaé na kogo sktada

Urzedu Ochrony nadzorujgcego przestrzeganie . .. .
. . sie skarge oraz opisa¢ na czym polega naruszenie
Danych przepisdw o ochronie danych . .
. przepisdw o ochronie danych osobowych.
Osobowych osobowych o naruszeniu prawa.

Skontaktuj sie
z Urzedem
Ochrony Danych
Osobowych.

12. Czy musze podaé dane: tak — wynika to z obowiqgzku prawnego (vide pkt 6).
13. Konsekwencje odmowy: brak mozliwosci zatatwienia sprawy.
14. Zautomatyzowane podejmowanie decyszji: nie dotyczy.

15. Profilowanie: nie dotyczy.
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Cm Klauzule informacyjne — Wéjt Gminy Wvdanie 1
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Data wydania 13.05.2024 r.

ORGANIZACJA DOWOZU ORAZ ZWROT KOSZTOW DOJAZIDU DZIECKA
NIEPELNOSPRAWNEGO - UMOWA

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: WNIOSKODAWCA

Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Swilcza.

Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza, numer telefonu: +48 17 86 70 100, adres email: ug.swilcza@intertele.pl.

Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl.

Kim jest inspektor ochrony danych: inspektor jest specjalistq z zakresu ochrony danych osobowych.

Cel wykorzystania danych: zawarcie umowy zwrotu kosztéw dowozu dzieci (ucznidw) niepetnosprawnych do najblizszego

przedszkola, oddziatu przedszkolnego w szkole podstawowej, innej formy wychowania przedszkolnego lub osrodka rewalidacyjno-

wychowawczego; ustalenie i dochodzenie roszczeh oraz obrona przed roszczeniami; dokonywanie wezwah i zawiadomieh.

6. Podstawa prawna: art. 9 ust. 2 lit. g) RODO w zw. z art. 6 ust. 1 lit. b) i ¢) RODO oraz art. 32 ust. 6 i 39a ust. 4 Ustawy z dnia 14 grudnia
2016 r. — Prawo oé$wiatowe, art. 6 ust. 1 lit. f) RODO — w zw. z przepisami Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

7. Skad pochodzg dane osobowe: bezposrednio od osoby, ktérej dane dotyczq.

8. Kto otrzyma dane: Centrum Ustug Wspdlnych Gminy $wilcza, wykonawca éwiadczgey ustuge przewozu, dostawca programu do
elektronicznego zarzqdzania dokumentacjq; kancelarie adwokackie, radcowskie idoradztwa prawnego, ktérym zlecono
$wiadczenie pomocy prawnej.

9. Okres przechowywania danych: dane osobowe bedq przechowywane przez okres obowigzywania umowy, a nastepnie przez 6 lat

poczgwszy od dnia, w ktérym rozpoczyna sie bieg przedawnienia roszczeh.

o 0N =

10. Dlaczego tak dtugo: przechowywanie danych przez czas obowigzywania umowy jest niezbedne do jej wykonania. Przechowywanie
danych po uptywie okresu obowigzywania umowy jest niezbedne do ustalenia i dochodzenia roszczeh oraz obrony przed
roszczeniami w przypadku niewykonania lub nieprawidtowego wykonania umowy. Termin przedawnienia roszczeh okre$lono w art.
118. Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny. Dzien, w ktérym rozpoczyna sie bieg przedawnienia roszczeh ustala sie na
podstawie art. 120. Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

11. Przystugujgce prawa:

PRZYSLUGUJACE

PRAWO NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA JAK SKORZYSTAC

Prawo dostepu do danych nie polega na

Prawo do uzyskania informacji przekazaniu kopii dokumentacji. Dostep do 7165 whiosek —
o tym czy Administrator dysponuje niektérych informaciji moze by¢ ograniczony, jezeli dane
danymi zainteresowanej osoby, wymaga tego ochrona praw i wolnosci innych oséb.
Dostepu do danych L . . . kontaktowe
jakie sg to dane oraz jak sg Przed udzieleniem dostepu do danych, naiduia si
wykorzystywane. Informacje Administrator moze zgdaé dodatkowych informacii, I .Jq e
s . . ) . . w punkcie 1.1 2.
przekazuje sie w formie notatki. celem zweryfikowania czy udziela dostepu do

danych wtasciwej osobie.

7t6z wniosek —

Prawo do poprawiania Moze by¢ potrzebne okazanie dokumentu dane
Sprostowania nieprawidtowych danych, potwierdzajgcego prawdziwo$¢ danych — np. kontakiowe
danych aktualizacji nieaktualnych oraz dowodu osobistego lub dyplomu stwierdzajgcego Znajduiq sie
uzupetniania nickompletnych. posiadanie okreslonych kwalifikacji. w punkcie 1.2,
. . . . . . 1t6z wniosek —
Prawo do bycia zapomnianym - Przystuguje wytgcznie, gdy: dane zainteresowane;j dane
Usuniecia danych zgdonlo, by dorwe dotyczgce f)soby nl'e sq juz potrzebne lub sq wykorzystywane kontaktowe
zainteresowanej osoby zostaty niezgodnie z prawem albo w konkretnym przypadku naiduia si
skasowane. istnieje prawny obowiqgzek ich usuniecia. IcUIq sie

w punkcie 1.1 2.

Przystuguje wytgcznie, gdy: zainteresowana osoba
kwestionuje prawidtowosé swoich danych lub jeili jej

7t6z wniosek —

o . . Prawo do zgdania, by dane nie > 3 dane
gronlczem‘o byty wiecej wykorzystywane dane sq wykorzystywane niezgodnie z prawem lecz kontaktowe
przetwarzania w okreslonym celu. zainteresowana osoba sprzeciwia sie ich usunieciu znajduiq sie

lub gdy dane zainteresowanej osoby nie sq juz

w punkcie 1.i 2.
potrzebne lecz sq one potrzebne tej osobie do
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PRZYSL E . ~
:Risvlg‘\c NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA JAK SKORZYSTAC
dochodzenia roszczen lub obrony przed
roszczeniami.
Prawo do zqdania, by Przystuguje w zwigzku z Wyk(?rzysfywomer.n danych ; 7167 whiosek —
. osobowych w celu ustalenia i dochodzenia roszczen
He[REAIEI® O R ee oraz obrony przed roszczeniami. Sprzeciw elams
Sprzeciwu danych zainteresowanej osoby rony p B . op . kontaktowe
do redlizacji naszych intereséw UNZEISENE] S 7 Bl Me) SAEREE(E e §IURIES znajdujq sie
danej osoby. Staranne uzasadnienie sprzeciwu

w punkcie 1.1 2.

Skargi do Prezesa

Prawo do zawiadomienia organu

. . p Skontaktuyj si
. . Sktadajgc skarge nalezy wskaza¢ na kogo sktada ontakivj sie
Urzedu Ochrony nadzorujgcego przestrzeganie . . . z Urzedem
. . sie skarge oraz opisa¢ na czym polega naruszenie
Danych przepisdw o ochronie danych ze0iséw 6 ochronie danveh osobowych Ochrony Danych
Osobowych osobowych o naruszeniu prawa. przep Y yeh. Osobowych.

12. Czy musze podaé dane: tak — to warunek zawarcia umowy.

13.

15. Profilowanie: nie dotyczy.

str. 9

Konsekwencje odmowy: brak mozliwosci zawarcia umowy, a tym samym brak podstaw dokonania zwrotu kosztéw dowozu.
14. Zautomatyzowane podejmowanie decyszji: nie dotyczy.
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POSTEPOWANIE KONKURSOWE NA STANOWISKO DYREKTORA

KOGO DOTYCZY INFORMACIJA: KANDYDACI BIORACY UDZIAt W POSTEPOWANIU KONKURSOWYM

oW~

Kto wykorzystuje dane (administrator): Wojt Gminy Swilcza.
Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza, numer telefonu: +48 17 86 70 100, adres email: ug.swilcza@intertele.pl.

Kontakt w sprawie ochrony danych: jod-kontakt@swilcza.com.pl
Skad pochodzqg dane: bezposrednio od kandydatéw biorgcych udziat w postepowaniu konkursowym.
Cel wykorzystania danych: przeprowadzenie postepowania konkursowego na stanowisko dyrektora.

Podstawa prawna:

. art. 6 ust. 1 lit. a) RODO - dobrowolna zgoda Kandydata wyrazona na zasadach art. 22'e oraz art. 22 Ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks pracy;

. art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z art. 22' §1 oraz §2 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy w zwiqzku z przepisami
ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oéwiatowe i aktami wykonawczymi do tej ustawy w postaci rozporzgdzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 11 sierpnia 2017 r. w sprawie wymagan, jakim powinna odpowiadac osoba zajmujgca stanowisko
dyrektora oraz inne stanowisko kierownicze w publicznym przedszkolu, publicznej szkole podstawowej, publiczne] szkole
ponadpodstawowej oraz publicznej placdéwce oraz rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 lipca 2021 r. w
sprawie regulaminu konkursu na stanowisko dyrektora publicznego przedszkola, publicznej szkoty podstawowej, publicznej
szkoty ponadpodstawowej lub publicznej placdwki oraz trybu pracy komisji konkursowe;.

7. Kto otrzyma moje dane osobowe: Centrum Ustug Wspdinych Gminy Swilcza, dostawca ustugi publikacji ogtoszeh o prace,
dostawca ustugi do elekironicznego zarzgdzania kadrami; dostawca poczty elekironicznej; dostawca ustug IT (takich jak hosting);
kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego, $wiadczgce pomoc prawng . Informacje o kandydatach, ktérzy
zgtosili sie do naboru, stanowiq informacje publiczng w zakresie objetym wymaganiami zwigzanymi ze stanowiskiem okre$lonym w
ogtoszeniu o naborze i mogg by¢ udostepniane w trybie przewidzianym ustawq z dnia é wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacii

publicznej.

Dane osobowe wybranego kandydata w postaci jego imienia, nazwiska oraz miejsca zamieszkania umieszczone zostang w miejscu

powszechnie dostepnym w siedzibie Urzedu Gminy Swilcza oraz w Biuletynie Informacji Publicznej na okres co najmniej trzech

miesiecy. Okres ten liczony bedzie od dnia umieszczenia informacji na tablicy informacyjnej lub w Biuletynie Informacji Publiczne;j.
8. Okres przechowywania danych:

Kategoria osob

Okres przechowywania danych

Uwagi

kandydat, ktéry zostanie wytoniony w
procesie rekrutacji

dokumenty aplikacyjne zostang dotgczone do

jego akt osobowych i bedqg przechowywane

przez okres zatrudnienia, a nastepnie 10 lat od
ustania stosunku pracy

kandydaci, ktérzy w procesie rekrutacii

3 miesigce od dnia nawigzania stosunku pracy

po uptywie tych termindw dokumenty
aplikacyjne zostang zwrécone
wtascicielom na ich zgdanie lub trwale

dane oraz jak sg
wykorzystywane.
Informacje przekazuje
sie w formie notatki.

3. Przed udzieleniem dostepu do danych,
Administrator moze zgdaé podania
dodatkowych informacii, jezeli jest to
konieczne do udzielenia dostepu lub do
potwierdzenia tozsamosci kandydata.

- L . zniszczone
zakwalifikowali sie do dalszego etapu z kandydatem wytonionym w drodze naboru
pozostali kandydaci do zakonhczenia procesu naboru
9. Przystugujgce prawa:
ATAG O el NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA JAK SKORZYSTAC
PRAWO
1. Prawo dostepu do danych nie polega na
Prawo do uzyskania przekazaniu kopii dokumentéw.
infformacji o tym czy 2. Dostep do niektérych informaciji moze by¢
Administrator dysponuje ograniczony, jezeli ich udzielenie moze
Dostepu do danymi osok?ovyyml ruekorzystzue wplyna¢ na prawa i wolnosci 7167 whiosek — dane kontaktowe

kandydata, jakie sqg to innych osob. P - -

danych znajdujqg sie w punkcie 1.1 2.
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PRZYSLUGUJACE NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA JAK SKORZYSTAC
PRAWO
1. Zt6z wniosek — dane kontaktowe

Sprostowania
danych

Prawo do poprawiania

nieprawidtowych
danych, aktualizacji
nieaktualnych oraz
uvzupetniania
niekompletnych.

Moze by¢ potrzebne okazanie dokumentu
potwierdzajgcego prawdziwo$¢ danych —

np. dowodu osobistego.

znajdujq sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz doktadnie ktére informacje
na swoéj temat uznajesz za btedne,
nieaktualne lub niekompletne.

Usuniecia danych

zapomnianym - zgdania,

Prawo do bycia

by dane osobowe
zostaty skasowane.

3.

Prawo do usuniecia danych przystuguje

obowigzek usuniecia danych osobowych.

wytqgcznie, gdy:

1. dane nie sq juz potrzebne
Administratorowi albo

2. dane osobowe sq wykorzystywane
niezgodnie z prawem albo

w konkretnym przypadku istnieje prawny

1. 16z wniosek — dane kontaktowe
znajdujq sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz doktadnie zakres danych
osobowych, ktére majqg zostac

usuniete — moggq to by¢ poszczegdlne

informacje albo wszystkie dane

osobowe, zgromadzone w ramach

postepowania.

3. Uzasadnij swoje stanowisko.
Pamietaj: usuniecie danych
osobowych moze nastgpi¢ wytqcznie
po spetnieniu jednej z przestanek
opisanych obok — w przeciwnym razie
whiosek zostanie odrzucony.

Ograniczenia
przetwarzania

Prawo do zgdania, by
dane osobowe nie byty
wiecej wykorzystywane

we wskazanym celu. k

z prawem lecz jeden z nich sprzeciwia sie

Prawo do ograniczenia przetwarzania
przystuguje wytgcznie, gdy:
1. kandydat kwestionuje prawidtowos¢
swoich danych albo

2. dane sq wykorzystywane niezgodnie

usunieciu swoich danych albo

3. dane nie sq juz potrzebne
Administratorowi lecz sq one potrzebne
andydatowi do dochodzenia roszczen lub
obrony przed roszczeniami albo

4. kandydat wnidst sprzeciw wobec
wykorzystywania swoich danych
osobowych - korzystanie z danych
osobowych ogranicza sie do czasu
rozpatrzenia sprzeciwu.

1. 16z wniosek — dane kontaktowe
znajdujq sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz doktadnie w jakim zakresie
Administrator powinien ograniczy&
korzystanie z danych osobowych —

mozesz oznaczyé pojedyncze cele, dia

realizacji ktérych wykorzystuje ona
dane osobowe albo wszystkie.

3. Uzasadnij swoje stanowisko.
Pamietaj: ograniczenie przetwarzania
danych osobowych moze nastgpic
wytgcznie po spetnieniu jednej
Z przestanek opisanych obok —
W przeciwnym razie wniosek zostanie
odrzucony.

1. 216z wniosek — dane kontaktowe

Prawo do
przenoszenia
danych

Prawo do zgdania, by
Administrator udostepnit
posiadane dane
osobowe w okreslonym
celu oraz przestania tych
danych osobowych
innemu administratorowi.

1. Przetwarzanie odbywa sie na podstawie
dobrowolnej zgody w mysl art. 6 ust. 1 lit. a)
lub art. 9 ust. 2 lit. a) RODO.
2. Przetwarzanie odbywa sie w sposob
zautomatyzowany.

znajdujq sie w punkcie 1.1 2.
2. Wskaz doktadnie w jakim zakresie
Administrator powinien udostepni¢
dane osobowe i ktéremu
administratorowi je dostarczyc.

3. Uzasadnij swoje stanowisko.
Pamietqj: przenoszenie danych
osobowych moze nastgpi¢ wytgcznie
po spetnieniu jednej z przestanek
opisanych obok — w przeciwnym razie
whniosek zostanie odrzucony.

Wycofania
udzielonej zgody

Prawo do zgdania, by
Administrator zaprzestat
wykorzystywania danych
osobowych

w okreslonym celu.

Wycofanie zgody nie
wptywa na zgodnos¢ z

prawem przetwarzania,

Przetwarzanie odbywa sie na podstawie
pisemnej zgody, a jej udzielenie nie jest
uzaleznione od wykonania umowy, w tym
$wiadczenia ustugi.

1t6z wniosek — dane kontaktowe
znajdujq sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz doktadnie w jakim zakresie

Administrator powinien zaprzestaé

przetwarzania danych osobowych.

3. Uzasadnij swoje stanowisko.
Pamietaj: wycofanie zgody na
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PRZYSLUGUJACE
PRAWO

NA CZYM POLEGA

ZASTRZEZENIA

JAK SKORZYSTAC

ktérego dokonano na
podstawie zgody przed
jej wycofaniem.

przetwarzanie danych osobowych
moze nastgpi¢ wytgcznie po
spetnieniu jednej z przestanek
opisanych obok — w przeciwnym razie
whniosek zostanie odrzucony.

Skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony
Danych
Osobowych

Prawo do
zawiadomienia organu
nadzorujgcego
przestrzeganie przepisdw
o ochronie danych
osobowych o naruszeniu
prawa.

Sktadajgc skarge nalezy wskazaé na kogo
sktada sie skarge oraz opisaé na czym
polega naruszenie przepiséw o ochronie
danych osobowych.

Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony
Danych Osobowych.

10. Czy musze podaé dane:
Panstwa dane osobowe wykorzystujemy na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa i Panstwa dobrowolnie udzielonej zgody
oraz w zakresie, ktory wynika z przepisdw Kodeksu pracy oraz ustawy o pracownikach samorzgdowych. Pozostate dane osobowe,
ktére zawarli Panstwo w swojej aplikacji (np. Panstwa wizerunek) wykorzystujemy na podstawie dobrowolnej zgody, ktérg
wyraziliscie Panstwo przekazujgc nam swoje zgtoszenia rekrutacyjne. Podanie tych danych nie jest jednak konieczne do wziecia
udziatu w rekrutaciji.

11. Konsekwencje odmowy:
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak ich niepodanie moze utrudnic lub catkowicie uniemozliwic nam reakcje na
przestane zgtoszenie aplikacyjne.

12. Zautomatyzowane podejmowanie decyszji: nie dotyczy.

13. Profilowanie: nie dotyczy.
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AWANS ZAWODOWY NAUCZYCIELI NA STOPIEN NAUCZYCIELA MIANOWANEGO
KOGO DOTYCZY INFORMACJA: OSOBY UBIEGAJACE SIE O UZYSKANIE STOPNIA NAUCZYCIELA MIANOWANEGO

Kto wykorzystuje dane: Wojt Gminy Swilcza.

1.

2. Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza, numer telefonu: +48 17 86 70 100, adres email: ug.swilcza@intertele.pl.

3. Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl.

4. Kim jest inspektor ochrony danych: inspektor jest specjalistg z zakresu ochrony danych osobowych.

5. Cel wykorzystania danych: przeprowadzenie postepowania w sprawie awansu zawodowego nauczycieli na stopien nauczyciela
mianowanego - rozpatrzenie wniosku 0 nadanie awansu zawodowego, powotanie komisji egzaminacyjnej, przeprowadzenie
egzaminu, wydanie decyzji w sprawie nadania lub odmowy nadania stopnia nauczyciela mianowanego, dokonywanie wezwan i
zawiadomien.

6. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z:

a) przepisami rozdziatu 3a. Ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela,

b) przepisami Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 2018 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego
przez nauczycieli,

c) przepisami Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

7. Skad pochodzg dane osobowe: bezposrednio od osoby, ktérej dane dotyczq.

8. Kto ofrzyma dane: Centrum Ustug Wspdinych Gminy Swilcza, dostawca programu do elektronicznego zarzgdzania dokumentacja;
kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego, ktérym zlecono $wiadczenie pomocy prawne;.

9. Okres przechowywania danych: 50 lat.

10. Dlaczego tak dtugo: termin wynika z Ustawy z dnia z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz
Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukciji w sprawie organizacii i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych.

11. Przystugujgce prawa:

PRZYSLUGUJACE

PRAWO

NA CZYM POLEGA

ZASTRZEZENIA

JAK SKORZYSTAC

Dostepu do danych

Prawo do uzyskania informacji
o tym czy Administrator
dysponuje danymi
zainteresowanej osoby, jakie sg to
dane oraz jak sg wykorzystywane.
Informacje przekazuje sie
w formie notatki.

Prawo dostepu do danych nie polega na
przekazaniu kopii dokumentacji. Dostep do
niektérych informaciji moze by¢ ograniczony, jezeli
wymaga tfego ochrona praw i wolnosci innych
0sob. Przed udzieleniem dostepu do danych,
Administrator moze zadaé¢ dodatkowych informacji,
celem zweryfikowania czy udziela dostepu do
danych witasciwej osobie.

t6z wniosek —
dane
kontaktowe
znajdujq sie
w punkcie 1.1 2.

Sprostowania
danych

Prawo do poprawiania
nieprawidtowych danych,
aktualizacji nieaktualnych oraz
uzupetniania nickompletnych.

Moze by¢ potrzebne okazanie dokumentu
potwierdzajgcego prawdziwo$¢ danych —np.
dowodu osobistego lub dyplomu stwierdzajgcego
posiadanie okre$lonych kwalifikaciji.

7t6z wniosek —
dane
kontaktowe
znajdujq sie
w punkcie 1.1 2.

Usuniecia danych

Prawo do bycia zapomnianym -
zqdania, by dane dotyczgce
zainteresowanej osoby zostaty

skasowane.

Przystuguje wytgcznie, gdy: dane zainteresowanej
osoby nie sq juz potrzebne lub sg wykorzystywane
niezgodnie z prawem albo w konkretnym
przypadku istnieje prawny obowiqzek ich
usuniecia.

1t6z wniosek —
dane
kontaktowe
znajdujq sie
w punkcie 1.1 2.

Ograniczenia
przetwarzania

Prawo do zgdania, by dane nie
byty wiecej wykorzystywane
w okreslonym celu.

Przystuguje wytgcznie, gdy: zainteresowana osoba
kwestionuje prawidtowosé swoich danych lub jesli
jej dane sg wykorzystywane niezgodnie z prawem
lecz zainteresowana osoba sprzeciwia sie ich
usunieciu lub gdy dane zainteresowanej osoby nie
sq juz potfrzebne lecz sq one potrzebne tej osobie

1t6z wniosek —
dane
kontaktowe
znajdujq sie
w punkcie 1.1 2.
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PRZYSLUGUJACE

PRAWO NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA JAK SKORZYSTAC

do dochodzenia roszczen lub obrony przed
roszczeniami.

Skargi do Prezesa Prawo do zawiadomienia organu Skontaktuyj sie

Sktadajgc skarge nalezy wskazaé na kogo sktada

Urzedu Ochrony nadzorujgcego przestrzeganie . . . z Urzedem
. . sie skarge oraz opisa¢ na czym polega naruszenie
Danych przepisdw o ochronie danych 1ze0iséw 6 ochronie danveh osobowych Ochrony Danych
Osobowych osobowych o naruszeniu prawa. przep y yeh. Osobowych.

12. Czy musze podaé dane: tak — wynika to z obowigzku prawnego (vide pkt 4).

13. Konsekwencje odmowy: jezeli wniosek o wszczecie postepowania lub zatgczona do niego dokumentacja nie spetnia wymogdw
formalnych —wezwanie do uzupetnienia brakdw w terminie 14 dni; jezeli nie uzupetniono brakdw w wyznaczonym terminie — wniosek
nie zostanie rozpoznany.

14. Zautomatyzowane podejmowanie decyszji: nie dotyczy.

15. Profilowanie: nie dotyczy.
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