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Niniejszym przedktadam informacje o wykorzystaniu i wykonaniu wnioskow zawartych
w Wystgpieniu pokontrolnym znak: WK. 610-53/4/2014 z dnia 23 stycznia 2015 roku wydanym
pom kompleksowej kontroli gospodarki finansowej Gminy Swilcza przeprowadzonej przez
Regionalng Izbe Obrachunkowg w Rzeszowie w dniach od 3 listopada do 17 grudnia 2015 roku.

Ad. Wniosku Nr 1. Zostat opracowany projekt statutu Gminy Swilcza i skierowany do
konsultacji do Komisji Regulaminowo Statutowej Rady Gminy a nastepnie zostanie
przedtozony do uchwalenia na sesje Rady Gminy.

Ad. Wniosku Nr 2. Szczegétowe zasady usprawiedliwiania i udokumentowania nieobecnosci
radnych zostang uregulowane w nowym statucie Gminy Swilcza.

Ad. Wniosku Nr 3. Zostata opracowana procedura dotyczgca o udzielenie zamdwien na
dostawy, roboty i ustugi, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazone] w ztotéwkach
rownowartosci 30 tys. euro do ktorych nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo zamodwien
publicznych.

Ad. Wniosku Nr 4. Wprowadzono do stosowania ,Instrukcje w sprawie gospodarki drukami
Scistego zarachowania oraz anulowania dowodow przyjecia gotowki do kasy w Urzedzie
Gminy Swilcza”. Raporty kasowe beda zamykane na przetomie miesiecy w zwiazku z czym
zostang wyeliminowane rozbieznosci pomiedzy ewidencjg analityczng i syntetyczna.

Ad. Wniosku Nr 5. a/ Wptywy dochoddéw budzetowych do kasy bedg ksiegowane zgodnie
z zarzgdzeniem i charakterem operacji.

b/ Raporty kasowe beda sporzadzane w okresach nieprzekraczajgcych okreséw
sprawozdawczych.

¢/ Bedzie prowadzona ewidencja do kont ,, 101" tak by zawierata zapisy konta syntetycznego.

d/ Raporty kasowe beda ksiegowane w sposéb umozliwiajgcy powigzanie zapiséw
z dowodami ksiegowymi,



Ad. Wniosku Nr 6. Zatwierdzone zostaly do stosowania wzory dowodow wptaty optaty
targowej w Gminie Swilcza.

Ad. Wniosku Nr 7. Od Banku Spétdzielczego w Gtogowie Matopolskim prowadzgcego bankowg
obstuge budzetu Gminy Swilcza bedg egzekwowane postanowienia umowy w zakresie
stosowania stawki oprocentowania lokat overnight. Bank Spdtdzielczy w Gtogowie
Matopolskim Oddziat w Swilczy dokonat wptaty mylnie naliczonych odsetek od overnight za
rok 2013 w kwocie 1.098,81 zt.

Ad. Whniosku Nr 8. W dniu 30.01.2015 r. zostat otwarty rachunek pomocniczy do rachunku
podstawowego o nazwie ,rachunek sum depozytowych — wadia przetargowe”. Przyjeto do
stosowania, Zze w postepowaniu o zamowienie publiczne bedzie przekazywana informacja o
wptacaniu wadiéw przetargowych na wydzielony rachunek pomocniczy zgodnie z pismem
FB.3020/14/2015 z dnia 28.01.2015 r.

Ad. Wniosku Nr 9. Na kontach :
a/ ,,290” — bedg ujmowane odpisy aktualizujgce naleznosci odpiséw naleznosci watpliwych.

b/ ,231” - rozrachunki z tytutu wynagrodzen - beda ujmowane, rozrachunki z pracownikami z
tytutu wypftat pienieznych i Swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen wynikajgcych
Z Umowy o prace.

¢/ ,229” pozostate zobowigzania publicznoprawne — beda ujmowane wptaty z tytutu PFRON.

d/ ,201” rozrachunki z tytutu dostaw i ustug - beda ujmowane wszelkie rozrachunki z tytutu
dostaw, robét i ustug.

e/ ,,240" pozostate rozrachunki wniesionych zabezpieczen nalezytego wykonania umowy.
f/ ,250” naleznosci finansowe - beda ujmowane rozrachunki z tytutu udzielonych pozyczek.
Ad. Whniosku nr 10. W ksiegach rachunkowych bedg ujmowane:

a/ operacje gospodarcze w miesigcu ich dokonania.

b/ wszystkie etapy rozliczen poprzedzajgcych ptatnos$é wydatkéw.

Ad. Wniosku Nr 11. W ewidencji ksiegowe] na koniec roku bedg uymowane kwoty odsetek od
kredytow.

Ad. Wniosku Nr 12. Skarbnikowi Gminy Swilcza (Giéwnemu Ksiegowemu) powierzono
obowigzki i odpowiedzialnos¢ w zakresie: prowadzenia rachunkowos$ci jednostki,
wykonywania dyspozycji sSrodkami pienieznymi, dokonywanie wstepnej kontroli (zgodnoéci
operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym, kompletnosci i rzetelnosci
dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych) .

Ad. Wniosku Nr 13. Dochody i wydatki budzetowe bedg klasyfikowane zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochodow, przychodéw i rozchoddéw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrédet
zagranicznych (t. j. Dz.U.2014.p0z.1053 z p.zm.)



Ad. Wniosku Nr 14. a/ W bilansie jednostkowym Urzedzie Gminy bedg wykazywane stany
aktywodw i pasywow w wyodrebnionych ewidencjach.

b/ naleznosci i zobowigzania z tytutu najmu i dzierzawy jako naleznosci i zobowigzania z tytutu
dostaw i ustug.

Ad. Wniosku Nr 15. Zestawienia obrotow i sald ewidencji ksiegowej Urzedu Gminy bedg
zawieraty symbole i nazwy kont.

Ad. Wniosku Nr 16. Wartosé poszczegdlnych sktadnikdéw aktywow i pasywow ustalana bedzie
oddzielnie zgodnie z art. 7 ust. 3 ustawy o rachunkowosci. Do kont 224 ” rozrachunki budzetu”
oraz 909 , rozliczenia miedzyokresowe” bedzie prowadzona szczegétowa ewidencja
wykonania budzetu zgodnie z przyjetym zaktadowym planem kont.

Ad. Wniosku Nr 17. Od podatnikéw podatkéw gminnych w podatku od oséb prawnych
i jednostek organizacyjnych nie wykonujacych obowigzku terminowego przedktadania
deklaracji podatkowych bedzie egzekwowany obowigzek terminowego sktadania deklaracji.

Ad. Wniosku Nr 18. W przypadku uchylania sie podatnikéw od obowigzku ztozenia deklaracji
podatkowych bedg zawiadamiane urzedy skarbowe celem wszczecia postepowania o ich
ukaranie.

Ad. Wniosku Nr 19. W przypadku nie zfozenia deklaracji podatkowych beda wszczynane
postepowania podatkowe i wydawane decyzje okreslajgce wysokos¢ zobowigzania
podatkowego.

Ad. Wnhniosku Nr 20. Beda dokonywane czynnosci sprawdzajgce deklaracji podatkowych
celem stwierdzenia ich formalnej zgodnosci z przedstawionymi dokumentami,

Ad. Whniosku Nr 21. Podatnik, ktéry w deklaracji na podatek od srodkéw transportowych
popetnit btagd rachunkowy, inng oczywista pomytke lub wypetnit deklaracje niezgodnie
z ustalonymi wymaganiami, wzywany bedzie do uzupetnienia brakéw lub korekty. Istnieje
rowniez mozliwos¢ skorygowania biedu przez pracownika na kserokopii deklaraciji,
uwierzytelnieniu jej i przestaniu do podatnika.

Ad. Wniosku Nr 22. Od nieterminowych wptat podatnikéw naliczane bedg odsetki za zwtoke.
Po kazdej racie podatku wysytane bedg niezwlocznie upomnienia z wezwaniem do zaptaty
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawnymi, jak rowniez naliczane bedg i egzekwowane
koszty pisemnych upomnien. Tytuty wykonawcze do odpowiednich urzedéw skarbowych
sporzadzane bedg i przekazywane bez zbednej zwtoki.

Ad. Wniosku Nr 23. W przypadku podatnikéw diugotrwale zalegajgcych w zaptacie naleznosci
podatkowych wszczynane beda bez zbednej zwioki postepowania egzekucyjne zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawnymi.

Ad. Wniosku Nr 24. W zakresie realizacji optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
beda wyeliminowane nieprawidtowosci poprzez: kontrolowanie sktadanych deklaracji
o wysokosci optaty o zagospodarowanie odpadéw komunalnych, przypisywanie wysokosci
optaty w okresach miesigcznych, a w przypadku uchylania sie zobowigzanego od wykonania



obowigzku wniesienia optaty beda podejmowane czynnosci zmierzajace do zastosowania
srodkow egzekucyjnych, a w momencie dorgczenia upomnienia wtascicielowi nieruchomosci
bed3 przypisywane koszty upomnienia. W aktualizacji regulaminu organizacyjnego Urzedu
bedzie uwzglednione wykonywanie zadan gospodarowania odpadami komunalnymi.

Ad. Wniosku Nr 25. W rozliczeniach naleznosci za czas podrozy stuzbowej pracownikow
Urzedu w poleceniach wyjazdéw stuzbowych bedg wskazywane miejsca rozpoczecia podrozy
stuzbowej oraz rodzaj srodka transportu.

Ad. Wniosku Nr 26. Zlecenia wykonania roboét, dostaw i ustug, w stosunku do ktérych nie
stosowano przepisow o zamowieniach publicznych bedq wykonywane zgodnie z zatwierdzong
procedury.

Ad. Wniosku Nr 27. Przyjeto do stosowania przestrzeganie przepisow ustawy Prawo
zamowien publicznych w zamodwieniach publicznych na ustugi, dostawy lub roboty
budowlane, ktorych wartos¢ przekracza w ztotéwkach réwnowartos¢ 30 000 euro.

Ad. Wniosku Nr 28. Zobowigzano pracownika odpowiedzialnego za nieprawidtowosci do
stosowania w procedurach przetargowych przepiséw rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréow
z dnia 26 pazdziernika 2010 roku w sprawie protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego (Dz. U Nr 223 poz. 1458).

Ad. Whniosku Nr 29. Zobowigzano pracownika odpowiedzialnego za nieprawidtowosci do
egzekwowania od wykonawcow ubiegajacych sie o zamoéwienie publiczne wnoszenia wadium
przetargowego przelewem na rachunek bankowy wskazany przez zamawiajgcego, zgodnie z
art. 45 ust.7 ustawy Prawo zamowien publicznych (wydzielony rachunek pomocniczy zgodnie
z pismem FB 3020/14/2015 z dnia 28.01.2015 r.).

Ad. Whniosku Nr 30. Zobowigzano pracownikéw odpowiedzialnych za realizacje zawartych
umow do stosowania zalecen w zakresie dokonywania wydatkéw publicznych w wysokosciach
i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan, zgodnie z art. 44 ust. 3
ustawy o finansach publicznych.

Ad. Wniosku Nr 31. Zobowigzano pracownika odpowiedzialnego za nieprawidtowosci do
zamieszczania w ogloszeniu o zamdwieniu publicznym informacji okreslajgcych tryb
zamowienia oraz miejsce sktadania ofert, zgodnie z art.41 pkt 2 i 10 ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

Ad. Wniosku Nr 32. Przygotowano projekt uchwaty Rady Gminy Swilcza dotyczgcy wspdtpracy
z podmiotami prowadzgcymi dziatalnosé pozytku publicznego zgodnie z art. 45a ust. 1 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie. Projekt
zostanie skierowany do uchwalenia w 2015 roku z chwila wygospodarowania dodatkowych
srodkow finansowych lub w budzecie na 2016 rok.

Ad. Wniosku Nr 33. Srodki finansowe z tytutu przyznanych dotacji przekazywane bedg
w terminach okreslonych w umowach o udzielenie dotacji z budzetu Gminy.



Ad. Wniosku Nr 34. Okreslono aneksem do ,Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow” zasady
sporzadzania dokumentéw ksiegowych stosowanych do udokumentowania zmian w stanie
srodkow trwatych.

Ad. Wniosku Nr 35. Cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej zostali zobowigzani do
przestrzegania zasad ustalonych w Instrukcji przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji
wprowadzonych zarzagdzeniem nr 87/2008 Wéjta Gminy Swilcza z dnia 31.12.2008 .

Ad. Wniosku Nr 36. Wykazy nieruchomosci przeznaczone do sprzedazy bedg okreslaty termin
do ztozenia wniosku przez osoby, ktérym przystuguje pierwszenstwo w nabyciu nieruchomosci
zgodnie z art 35 ust.2, pkt 12 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r,. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2014 r. poz.518 z pdzn. zm.)

Ad. Wniosku Nr 37. W ogtoszeniach na sprzedaz nieruchomosci bedg zamieszczane informacje
o obcigzeniach nieruchomosci, zobowigzaniach, ktorych przedmiotem jest nieruchomosc
zgodnie z § 13 pkt 2i 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2004 r. w sprawie
sposobu i trybu przeprowadzania przetargu oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz. U. Nr
207. poz. 2108, z p6in. zm.)

Ad. Wniosku Nr 38. Osoby ustalone jako nabywcy nieruchomosci bedg zawiadamiane
0 miejscu i terminie zawarcia umowy sprzedazy, zgodnie z art. 41 ust. 1 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami.

Ad. Whniosku Nr 39. Nieruchomosci mienia komunalnego oddawane w dzierzawe beda
zamieszczane w wykazach nieruchomosci zgodnie art. 35 ust. 2 pkt. 12 ustawy z dnia 21
sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami.

Ad. Wniosku Nr 40. Przy wydzierzawianiu nieruchomosci stanowigcych mienie komunalne
Gminy beda stosowane aktualne stawki dzierzawy ustalone w sposob okreslony w uchwale
Nr XI1/123/2000 Rady Gminy Swilcza z dnia 27 kwietnia 2000 roku w sprawie okreslenia zasad
gospodarowania mieniem Gminy Swilcza.

Ad. Wniosku Nr 41. Beda naliczane i egzekwowane odsetki od nieterminowych wptat z tytutu
czynszu dzierzawnego.

Ad. Wniosku Nr42. Wydatki publiczne bedg pokrywane w wysokosci i terminach wynikajgcych
z wczesniej zaciggnietych zobowigzan, zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach
publicznych.

Ad. Wniosku Nr 43. Poreczenia bedg udzielane wytgcznie do maksymalnej wysokosci ustalonej
przez Rade Gminy w danym roku kalendarzowym.

Ad. Wniosku Nr 44. Kredyt odnawialny w rachunku biezagcym bedzie ujmowany w ewidencji
ksiegowej na koncie 133 ,Rachunek budzetu” w kwocie faktycznie wykorzystanego limitu.

Ad. Wniosku nr 45. Kredyt na pokrycie wystepujacego w ciggu roku deficytu budzetu bedzie
zaciggany do kwoty okreslonej w uchwale budzetowej zgodnie z art. 91 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych.



Ad. Wniosku nr 46. Wpis do ewidencji szkot niepublicznych prowadzonych przez Gmineg
Swilcza bedzie dokonywany w nieprzekraczalnym terminie 30 dni lub bedzie wydawana

decyzja o odmowie wpisu do ewidencji.

Informuje, ze w dniu 30.01.2015 r. na naradzie z udziatem kierownikéw referatow
i pracownikow na samodzielnych stanowiskach przeanalizowano nieprawidtowosci wykazane
w toku kontroli przeprowadzonej przez Regionalng Izbe Obrachunkowa w Rzeszowie oraz
zapoznano z zaleceniami w Wystgpieniu pokontrolnym. Osoby odpowiedzialne za uchybienia
zobowigzano do ich niezwtocznego usuniecia i zobowigzano do przeszkolenia podlegtych
pracownikow, tak aby wykazane nieprawidtowosci i btedy nie powtérzyty sie w przysztosci
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