UCHWALA NR XXIII/177/2012
RADY GMINY SWILCZA

z dnia 29 czerwca 2012 r.

w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji dla publicznych przedszkoli, publicznych innych form
wychowania przedszkolnego oraz publicznych szkél, zakladanych i prowadzonych przez osoby prawne inne
niz Gmina Swilcza lub osoby fizyczne, trybu i zakresu kontroli prawidlowosci wykorzystania tych dotacji
oraz terminu i sposobu ich rozliczania

Na podstawie art. 80 ust. 4 ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 236, poz.
2572 zpbdzn. zm. ), zwanej dalej ,,ustawa”, oraz art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) Rada Gminy stanowi, co nastgpuje:

§ 1. Uchwala okresla tryb udzielania irozliczania dotacji zbudzetu Gminy Swilcza dla publicznych
przedszkoli, publicznych innych form wychowania przedszkolnego, o ktorych mowa w przepisach wydanych na
podstawie art. 14a ust. 7 ustawy, oraz publicznych szkol, zaktadanych i prowadzonych przez osoby prawne inne niz
Gmina Swilcza lub osoby fizyczne, zwanych dalej ,jednostkami” a takze tryb i zakres kontroli prawidtowosci
wykorzystania tych dotacji oraz termin i sposob ich rozliczania.

§ 2. 1. Podstaweg obliczenia dotacji dla przedszkola stanowia wydatki biezace przewidziane na jednego ucznia
w przedszkolach publicznych prowadzonych przez Gming Swilcza - ztym, ze w przypadku ucznia
niepelnosprawnego podstawe te¢ stanowi kwota rowna kwocie przewidzianej na niepetnosprawnego ucznia
przedszkola i oddziatu przedszkolnego w czesci o§wiatowej subwencji ogdlnej otrzymywanej przez Gming Swilcza
- oraz rzeczywista liczba uczniow w przedszkolu.

2. Podstawe obliczenia dotacji dla osoby prowadzacej wychowanie przedszkolnew formach, o ktérych mowa
w przepisach wydanych na podstawie art. 14a ust. 7 ustawy, stanowi kwota rowna 50 % wydatkéw biezacych
przewidzianych na jednego uczniaw przedszkolu publicznym prowadzonym przez Gmine Swilcza - z tym ze
w przypadku ucznia niepelnosprawnego podstawe te stanowi kwota roéwna kwocie przewidziane] na
niepelnosprawnego ucznia przedszkola ioddzialu przedszkolnego w czesci o$wiatowej subwencji ogodlnej
otrzymywanej przez Gming - oraz rzeczywista liczba uczniow w przedszkolu.

3. Podstawe obliczenia dotacji dla szkoty stanowia wydatki biezace przewidziane na jednego ucznia w szkotach
publicznych tego samego typu irodzaju prowadzonych przez Gming Swilcza - nie nizsze jednak niz kwota
przewidziana na jednego ucznia w cze$ci o§wiatowe]j subwencji ogdlnej otrzymywanej przez Gming Swilcza — oraz
rzeczywista liczba uczniow w szkole.

§ 3. Dotacji udziela si¢ na pisemny wniosek podmiotu prowadzacego jednostke, zawierajacy planowana liczbe
uczniow, ztozony w terminie do dnia 30 wrze$nia roku poprzedzajacego rok udzielenia dotacji. Wzdr wniosku
okresla zalacznik Nr 1 do uchwaty.

§ 4. 1. Dotacje przekazywane sag w 12 czgsciach, w terminie do ostatniego dnia kazdego miesiaca na rachunek
bankowy jednostki.

2. Dotacje, o ktorych mowa w § 2, sa przeznaczone na dofinansowanie realizacji zadan jednostki w zakresie
ksztalcenia, wychowania i opieki, w tym profilaktyki spotecznej i moga by¢ wykorzystane wytacznie na pokrycie
wydatkéw biezacych.

3. Jednostka sporzadza i przekazuje do Urzedu Gminy Swilcza, w terminie do 10 dnia kazdego miesiaca,
informacjg o rzeczywistej liczbie uczniow ustalong na podstawie dokumentacji przebiegu nauczania, wedlug stanu
na pierwszy dzien danego miesiaca. Wzor informacji okresla zatacznik Nr 2 do uchwaly.

4. Dotacje za miesiace lipiec - sierpien przekazywane sa na podstawie informacji o liczbie ucznidéw z miesiaca
czerwca, z uwzglednieniem ucznidow skreslonych z listy uczniow po ztozeniu tej informacji.

§ 5. 1. Jednostka sporzadza i przekazuje do Urzedu Gminy Swilcza pisemne rozliczenie przyznanej dotacji za
okres kazdego kwartatu - w terminie do 15 dnia po zakonczeniu kwartahu.

2. W przypadku, gdy jednostka konczy swoja dziatalno$¢, rozliczenie sktada si¢ w terminie 30 dni od dnia
otrzymania ostatniej czgséci dotacji.
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3. Wz6r rozliczenia dotacji stanowi zatacznik Nr 3 do uchwaty.

§ 6. Ostateczne rozliczenie dotacji za okres roczny dokonuje si¢ w oparciu o liczbe uczniow wykazana
w informacjach za poszczegdlne kwartaly - w terminie do 15 stycznia roku nastgpnego, przy czym wyrownanie
kwoty dotacji naleznej za rok poprzedni przekazuje si¢ w terminie do 31 stycznia roku nastgpujacego po roku,
w ktérym udzielono dotacji.

§ 7. 1. Wojtowi Gminy przystuguje prawo kontroli rzeczywistej liczby uczniéw dotowanej jednostki
oraz prawidtowos$ci wykorzystania dotacji.

2. Kontrola obejmuje:

1) zgodno$¢ danych wykazywanych we wniosku o udzielenie dotacji, miesi¢cznej informacji o liczbie uczniow
1 w rozliczeniach dotacji - na podstawie dokumentacji przebiegu nauczania,

2) prawidlowo$¢ wykorzystania dotacji zgodnie z przeznaczeniem, o ktérym mowa w § 4 ust. 2 - na podstawie
dokumentacji finansowo - ksiggowej kontrolowanej jednostki.

§ 8. 1. Kontrole przeprowadzaja pracownicy Urzedu Gminy Swilcza na podstawie imiennego upowaznienia
Wojta Gminy Swilcza zawierajacego:

1) oznaczenie organu, date i miejsce wystawienia,

2) wskazanie podstawy prawnej kontroli,

3) imiona i nazwiska oraz numery legitymacji stuzbowych upowaznionych pracownikow,

4) okreslenie nazwy kontrolowanej jednostki i organu prowadzacego,

5) okreslenie zakresu kontroli,

6) date rozpoczecia i przewidywany termin zakonczenia kontroli,

7) podpis osoby udzielajacej upowaznienia z podaniem zajmowanego stanowiska i funkcji.
2.1)

2)

2. Czynno$ci kontrolne przeprowadza si¢ w siedzibie kontrolowanej jednostki w dniach i godzinach jej
funkcjonowania oraz w obecnosci pracownikow tej jednostki.

3. Kontrolujacy maja prawo do wgladu do dokumentacji, o ktorej mowa w § 7ust. 2, oraz do dokonywania
z niej odpiséw i kserokopii. Kserokopie stuzace jako zalacznikido protokotu kontroli powinny by¢ poswiadczone
za zgodno$¢ z oryginalem przez osoby reprezentujace kontrolowana jednostke.

§ 9. 1. Wyniki przeprowadzonej kontroli kontrolujacy przedstawia w protokole kontroli.
2. Protokdt kontroli powinien zawierac:

1) datg i miejsce jego sporzadzenia;

2) nazwe i adres organu prowadzacego;

3) nazwe i adres jednostki kontrolowanej;

4) dat¢ rozpoczecia i zakonczenia kontroli;

5) imig¢ inazwisko kontrolujacego, stanowisko stuzbowe, numer dokumentu potwierdzajacego jego tozsamo$c¢
oraz numer i dat¢ upowaznienia do przeprowadzenia kontroli;

6) okreslenie przedmiotu kontroli oraz okres objety kontrola;

7) opis stanu faktycznego stwierdzonego w toku kontroli, w tym ustalonych nieprawidlowosci, zakres i skutki
tych nieprawidtowosci, w szczegdInosci majacych wpltyw na wysoko$¢ przyznanej jednostce dotacji;

8) adnotacje o sporzadzeniu odpisow, wyciagow i kopii kontrolowanych dokumentdw;
9) wykaz zatacznikow do protokotu;

10) informacj¢ o pouczeniu kierownika jednostki lub w razie jego nieobecnosci osoby petniacej jego obowiazki
o przystugujacym prawie zgtoszenia zastrzezen do protokotu oraz o prawie odmowy podpisania protokotu.
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3. W protokole kontroli nie mozna dokonywa¢ poprawek, skreslen ani uzupelien bez oméwienia ich na koncu
protokotu, z wyjatkiem sprostowania oczywistych pomylek pisarskich irachunkowych, ktére parafuje
kontrolujacy.

4. Protokot kontroli sporzadza si¢ w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kierownika
kontrolowanej jednostki, organu prowadzacego jednostke oraz Wojta Gminy.

§ 10. 1. Protokot kontroli podpisuje kontrolujacy oraz kierownik jednostki, a w razie jego nieobecnos$ci - osoba
pelniaca jego obowiazki.

2. Kierownik jednostki albo osoba pelniaca jego obowiazki moze, w terminie 7 dni od dnia otrzymania
protokotu, zglosi¢ do Woéjta Gminy, przed podpisaniem protokotu kontroli, pisemnie umotywowane zastrzezenia,
co do ustalen zawartych w protokole.

3. W przypadku zgloszenia zastrzezen Wojt Gminy, w terminie 7 dni od dnia ich otrzymania, dokonuje analizy
zgloszonych zastrzezen i:

1) stwierdzajac ich zasadno$¢ - zarzadza dokonanie zmiany lub uzupehienia odpowiedniej czgSci protokotu albo

2) zarzadza niezwloczne przeprowadzenie przez osobg, ktoéra dokonywata kontroli, dodatkowych czynnosci
kontrolnych w zakresie zgtoszonych zastrzezen, w tym w szczego6lnosci ponownego badania dokumentow

- 0 czym pisemnie informuje zgtaszajacego zastrzezenia.

4. W wyniku przeprowadzenia dodatkowych czynnosci kontrolnych kontrolujacy wprowadza do protokotu
odpowiednie zmiany albo przygotowuje pisemne wyjasnienie przyczyn nieuwzglednienia wszystkich lub
niektérych zastrzezen, ktore stanowi zatacznik do protokotu.

5. W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, w calosci lub w czesci, Wojt Gminy przekazuje na pismie,
w terminie 7 dni od dnia otrzymania wyjasnien lub protokotu, o ktorym mowa wust. 4, swoje stanowisko
zglaszajacemu zastrzezenia oraz organowi prowadzacemu jednostke.

6. W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen kierownik jednostki albo osoba pehniaca jego obowiazki moze
odmowi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac Wojtowi Gminy w terminie 7 dni od dnia otrzymania
stanowiska, o ktorym mowa w ust. 5, pisemne uzasadnienie przyczyny odmowy.

7. Odmowa podpisania protokotu kontroli przez kontrolowanego nie stanowi przeszkody do podpisania
protokotu przez kontrolujacego i realizacji ustalen pokontrolnych.

§ 11. Dotacje w czeg$ci niewykorzystanej do konica roku budzetowego, dotacje wykorzystane niezgodnie
Z przeznaczeniem, pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokos$ci, podlegaja zwrotowi do budzetu Gminy
Swilcza na zasadach okreslonychw ustawie o finansach publicznych.

§ 12. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy.

§ 13. Uchwata wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Podkarpackiego.

Przewodniczacy Rady Gminy

Krzysztof Ciszewski
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Zatacznik Nr 1 do Uchwaty Nr XXI11/177/2012
Rady Gminy Swilcza

z dnia 29 czerwca 2012 r.

(pieczec organu prowadzqcego — osoby prawnej
lub imie i nazwisko osoby fizycznej)
Wéjt Gminy Swilcza

Whiosek o udzielenie dotacji oSwiatowej na ......... rok

1. Nazwa 1iadres osoby prowadzacej

2. Dane szkoty/przedszkola/placowki:

a) nazwa

c) adres inumery  telefonow

d) numer idata zaswiadczenia o wpisie do ewidencji szkol, przedszkoli i placowek
numer i data decyzji o nadaniu uprawnien szkoty publicznej

3. Numer rachunku bankowego (nazwa banku) dotowanej szkoty, przedszkola Iub placowki:
4. Planowana liczba uczniow w .............. roku:
a) w przedszkolu i innej formie wychowania przedszkolnego:

w  okresie styczen — sierpief

- w tym planowana liczba uczniéw niepetnosprawnych:
W OKTESIC SEYCZEN — SIETPICTL .ueevvierierrierreeiieieesieesteesteesseesseesseesseesseesseesseesseessesssesssesssesssennses
w okresie wrzesien — grudzien
b) w szkole:
w okresie: styczen — sierpien
w okresie wrzesien — grudzien
- w tym planowana liczba uczniéw oddzialow ,,zerowych” (ogdlna) w szkotach podstawowych:
W OKIESIE StYCZEN — SIETPICI ..eevveeeerieeireeireesteeereesteeeteeesseeesreessseessseesssesssseesseeessseessseennns

w okresie wrzesien — grudzien

z tego planowana liczba uczniéw niepetnosprawnych w oddziatach ,,zerowych™:

A8 TS R v/ (o B ea U L6 A 1<) 1
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W OKTESI€ StYCZEN — SIETPICT .vveuvieniieiieiiesieeieeieeitesieesieesteesteebeeseesseesseesseesseeseenseenseenseenns
W okresie WIZeSien — GIUAZIET ...ccueeuiiitieiieiiesiieetee ettt et ettt e sbe e be b eeeas

¢) w przedszkolach, szkotach podstawowych, prowadzacych wczesne wspomaganie rozwoju dziecka (liczba dzieci
objetych wezesnym wspomaganiem):

W OKIESIE SEYCZEN — SIETPIEIL .veeuvieuiieiieiieiieiee it et et et ce st e bt e bt e sbeesbee bt e sbeesbeeseeesbeesaeesseesseesseans
W OKIesie WIZeSIeN — GIUAZICN .......eevevieeiieeiieeiie et e et e et esteeeteeeeteesereesabeessseesnseesnseeensneenes
Zobowiazuje si¢ do comiesigcznego sktadania informacji o aktualnej liczbie uczniow lub wychowankow.
(miejscowos¢, data) (pieczqtka imienna i podpis osoby

fizycznej lub przedstawiciela osoby prawnej

prowadzqcej dotowangq jednostke)
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Zatacznik Nr 2 do Uchwaty Nr XXI11/177/2012
Rady Gminy Swilcza

z dnia 29 czerwca 2012 r.

(pieczec¢ organu prowadzqcego — osoby prawnej
lub imie i nazwisko osoby fizycznej)
Termin sktadania: do 10. dnia kazdego miesiaca
Wéjt Gminy Swilcza
Informacja miesi¢czna o aktualnej liczbie uczniéw/wychowankéw
wedlug stanu na pierwszy dzien miesigca ............... 20.... roku

1. Nazwa iadres przedszkola, szkoly 1ub placOWKI ......cccccooviimiiiiiiiiiee e

2. Aktualna liczba uczniéw:
a) W PIrZzedszkolu ... ..ot e
- w tym aktualna liczba uczniow niepelosprawnych: ...
D) WSZKOLE . et e
- w tym aktualna liczba ucznidw oddziatu ,,ZErowego”™ ...........c.oviviiviieniienienieeeeeree e
- z tego aktualna liczba uczniéw niepelnosprawnych w oddziale ,,zerowym™: ...................

c) w przedszkolach, prowadzacych wczesne wspomaganie rozwoju dziecka (liczba dzieci objetych wczesnym
WSPOMAZANIEIMN) ...uvtnereiieerieerreenveeseanaeees

3. Imienny wykaz ucznidow  publicznych przedszkoli oraz wucznidow klas ,zerowych” w szkotach

podstawowych® # spoza terenu Gminy Swilcza odbywajacych wychowanie przedszkolne w ww. przedszkolach na
terenie Gminy Swilcza.

Lp. Imig i nazwisko Data urodzenia Adre.s micjsca Nazwa i adres gminy
zamieszkania
(miejscowos¢, data) (pieczqtka imienna i podpis kierownika Jjednostki)

Id: 20B7C1DD-877E-4FB9-A1DC-417F3FBCD70D. Podpisany Strona 1



Zatacznik Nr 3 do Uchwaty Nr XXI11/177/2012

Rady Gminy Swilcza

z dnia 29 czerwca 2012 r.

(pieczec¢ organu prowadzqcego — osoby prawnej

lub imie i nazwisko osoby fizycznej)

Woéjt Gminy Swilcza
Rozliczenie dotacji o§wiatowej otrzymanej z budzetu Gminy Swilcza

Nazwa iadres dotowanej szkoty, przedszkola lub placowki

I kwartat ................ roku,

Il kwartat ............... roku,

III kwartatl .............. roku,

IV kwartat .............. roku,

ZA ..iiiiiiiiiiieneene. .o TOKL

Kwota dotacji (narastajaco od poczatku roku do konca okresu sprawozdawczego) otrzymana: .............. zk;
wykorzystana: .............. zk.

Faktyczna liczba uczniow dotowanej szkotly, przedszkola lub innej formy wychowania przedszkolnego

w okresie od poczatku roku do konca okresu rozliczeniowego (nalezy poda¢ za kazdy miesigc osobno):

Miesigc

Liczba
uczniow
ogolem

w tym

Liczba uczniéw niepetnosprawnych

Liczba dzieci objetych wezesnym
wspomaganiem
rozwoju

Styczen

Luty

Marzec

Kwiecien

Maj

Czerwiec

Lipiec

Sierpien

Wrzesien

Pazdziernik

Listopad

Grudzien

Faktyczna liczba ucznidw przedszkola, innej formy wychowania przedszkolnego oraz uczniéw klas
»zerowych” w szkotach podstawowych spoza terenu Gminy Swilcza:

Miesiqc

Liczba uczniow ogoltem

w tym liczba uczniow i nazwa
gminy, 7 terenu ktorej
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pochodzq dzieci

Styczen

Luty

Marzec

Kwiecien

Maj

Czerwiec

Lipiec

Sierpien

Wrzesien

Pazdziernik

Listopad

Grudzien

2

Zestawienie wydatkow dotowanej jednostki sfinansowanych z dotacji (narastajaco od poczatku roku do
konca okresu rozliczeniowego):

Lp. Rodzaj wydatku Kwota wydatku

Wynagrodzenia nauczycieli

‘Wynagrodzenia pozostatych pracownikow

Pochodne od wynagrodzen

Zakup materialow 1 wyposazenia

Oplaty za media

Zakup pomocy dydaktycznych

Zakup ushug

Wynajem pomieszczen

Pozostate wydatki — wymienié, jakie:

(miejscowos¢, data) (pieczqtka imienna i podpis kierownika jednostki)
Telefon ...cocooevviiiiiiiiiiiiii
Faks

Adrese-mail ...l

(miejscowos¢
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