¢ Ministerstwo Rodziny,
* Pracy i Polityki Spoteczne;j

Dokumentacja programu pt.: Ustugi asystenta osobistego osoby niepetnosprawnej na terenie Gminy Swilcza w ramach Programu ,Asystent
osobisty osoby niepetnosprawnej” realizowanego na podstawie ustawy z dnia 23 paZdziernika 2018 r. o Solidarnosciowym Funduszu Wsparcia

Osob Niepetfnosprawnych - edycja 2019-2020.

Ogtoszenie 0 zaméwieniu
na ustugi spoteczne NR RGI.271.6.2020

na wykonanie zaméwienia pn.: Swiadczenie ustugi asystenta osobistego osoby niepetnosprawnej na terenie
Gminy Swilcza w ramach realizacji Programu , Asystent osobisty osoby niepetnosprawne;”

ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

Podstawa prawna:

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego dotyczy ustug spotecznych w rozumieniu art. 138h
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. 22019 r., poz. 1843), a warto$¢
zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 750 000,00 euro w zwigzku z tym, do
przedmiotowego postepowania majg zastosowanie przepisy art. 1380 ustawy Prawo zamdwien
publicznych. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Ogtoszeniu 0 zamoéwieniu majg zastosowanie
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (fj. Dz. U. z 2019 r., poz. 1145).

Nazwa i adres Zamawiajacego

Gmina Swilcza

36-072 Swilcza 168

Strona internetowa Zamawiajacego: www.bip.swilcza.com.pl

Zatwierdzone w dniu 29 stycznia 2020 r.


http://www.bip.swilcza.com.pl/

I. Tryb udzielenia zamdéwienia

1. Niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego dotyczy ustug spotecznych w rozumieniu
art. 138h ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz.
1843), a wartoS¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 750 000 euro w
zwigzku z tym, do przedmiotowego postepowania majg zastosowanie przepisy art. 1380 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Szczegdtowe warunki dotyczace postepowania o udzielenie zamowienia publicznego sg okre$lone w

niniejszym Ogtoszeniu o zamdwieniu. Ogtoszenie o0 zamoéwieniu zawiera szczegotowe informacje
dotyczace warunkdw postepowania o udzielenie zamdwienia, warunkow uczestnictwa Wykonawcow w
postepowaniu oraz wszelkie informacje potrzebne do prawidlowego sporzadzenia oferty przez
Wykonawcéw. Ogtoszenie 0 zamdwieniu zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgacego (dale;
,Stronie internetowe]”) stanowi zaproszenie do sktadania ofert.

Il. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiot zaméwienia ogélnie (nazwa, tytut): Swiadczenie ustugi asystenta osobistego osoby
niepetnosprawnej na terenie Gminy Swilcza w ramach realizacji Programu ,,Asystent osobisty osoby
niepetnosprawne;j”.

2. Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):

Kod: 85311200-4 Ustugi opieki spotecznej dla os6b niepetnosprawnych

Ustuga, jako wymieniona w zatgczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE zaliczana jest do kategorii
,ustug spotecznych i innych szczegélnych ustug”.

Szacunkowa liczba klientéw, dla ktérych $wiadczone beda ustugi asystenta w okresie od
podpisania umowy do 31 grudnia 2020 r. wynosi 10 osob z orzeczeniem o znacznym lub
umiarkowanym stopniu niepetnosprawno$ci. Natomiast szacunkowa liczba przewidzianych do
zrealizowania godzin miesiecznie wynosi facznie 240, a w okresie zwigzania umowg 2 640 godzin.
Liczba godzin ustug i oséb dla ktérych bedg $wiadczone ustugi asystenta moze ulec zmianie w
czasie wykonywania przedmiotu zamdwienia ze wzgledu na specyfike ustugi, ktorg cechuje
zmiennos¢ potrzeb podopiecznych z uwagi na zmieniajacy sie stan zdrowia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania zmian w zakresie ustug, bedacych przedmiotem
niniejszej umowy, jezeli bedzie to konieczne ze wzgledu na zmiany w obowigzujacych przepisach
prawa.

Zakres ustugi obejmuje Swiadczenie ustug asystenta osobistego osobom niepetnosprawnym w stopniu
znacznym lub umiarkowanym zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe;j i
spofecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych (Dz. U. z 2019 . poz. 1172) albo orzeczenie
rownowazne do wyzej wymienionych w zakresie wsparcia w wykonywaniu codziennych czynnosci oraz
funkcjonowanie w zyciu spotecznym:

Ustugi asystenta w szczegoInosci moga polegaé na pomocy asystenta w:

a) wyjsciu, powrocie oraz/lub dojazdach w wybrane przez uczestnika Programu miejsce (np.
dom, praca, placowki oSwiatowe i szkoleniowe, Swigtynie, placowki stuzby zdrowia i
rehabilitacyjne, gabinety lekarskie, urzedy, znajomi, rodzina, instytucje finansowe,
wydarzenia/kulturalne/rozrywkowe/spoteczne/ sportowe itp.);
wyjsciu, powrocie oraz/lub dojazdach na rehabilitacje i zajecia terapeutyczne;
zakupach, z zastrzezeniem aktywnego udziatu uczestnika Programu przy ich realizacji;
zatatwieniu spraw urzedowych;
nawigzaniu kontaktu/wspotpracy z roznego rodzaju organizacjami;

f)  korzystaniu z dobr kultury (tj. muzeum, teatr, kino, galerie sztuki, wystawy itp.).

O

D O O
—_——— =

W przypadku poniesionych kosztow zakupu biletéw komunikacji publicznej jednorazowych
lub miesiecznych dla asystentéw w zwigzku z wyjazdami, ktére dotyczg realizacji ustug wymienionych
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w pkt 4 na obszarze wojewddztwa, w ktdrym zamieszkuje osoba niepetnosprawna - kazdorazowo
uzgadnianych z Zamawiajacym przed dokonaniem zakupu biletu - Wykonawca zobowigzany jest
przedtozy¢é zakupione bilety wraz z informacjg dotyczaca: daty, biletdw, liczby biletéw, danych
asystenta, daty i celu wykorzystania biletow, aby otrzymaé zwrot kosztéw zakupionych biletow.

Czas trwania ustug asystenta:

Ustugi asystenta mogg by¢ realizowane przez 7 dni w tygodniu, w godz. 7:.00 — 22:00,
w uzasadnionych przypadkach godziny wykonywania ustug mogg zosta¢ zmienione;

Wymienione wyzej czynnosci moga by¢ wykonywane w zalezno$ci od potrzeb chorego. llo$¢ godzin
przyznawanych ustug opiekunczych jest zalezna od potrzeb podopiecznego oraz mozliwosci
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Swilczy.

3. Zamawiajacy udostepnia w zataczniku nr 7 do niniejszego ogloszenia 0 zamoéwieniu — Program ,Asystent
osobisty osoby niepefnosprawnej’, ktory nalezy uwzgledniC przy sporzadzaniu oferty i wykonywaniu
przedmiotu zamdwienia.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

5. Zrodtem finansowania zadania sa $érodki z Solidamosciowego Funduszu Wsparcia Osdb
Niepetnosprawnych.

lll. Termin wykonania zaméwienia: od podpisania umowy do 31 grudnia 2020 r.
IV. Warunki udziatu w postepowaniu

IV.1. W niniejszym postepowaniu Zamawiajacy okresla warunki udziatu w postgpowaniu oraz zada od
Wykonawcy $rodkéw dowodowych w sposédb proporcjonalny do przedmiotu zamoéwienia oraz
umozliwiajacy oceng zdolnosci Wykonawcy do nalezytego wykonania zamdwienia , w szczego6Inosci
wyrazajac je jako minimalne poziomy zdolnoSci.

IV.2. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt
12-22 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych,

2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, okre$lone przez Zamawiajacego.

IV.3. Uszczegdtowienie warunkdw udziatu w postepowaniu w zakresie zdolno$ci technicznej lub zawodowej:

1)  Wykonawca musi wykaza¢, ze dysponuje min. 5 osobami zdolnymi do wykonania zméwienia
posiadajgcymi:
a) dyplom potwierdzajacy uzyskanie kwalifikacji w zawodzie asystent osoby niepetnosprawnej®;
b) osoby z wyksztatceniem przynajmniej $rednim posiadajace, co najmniej roczne,
udokumentowane  doSwiadczenie w  udzielaniu  bezposredniej pomocy  osobom
niepetnosprawnym.

Zawbd asystenta osoby niepetnosprawnej zostat wpisany do systemu ksztatcenia zawodowego w
Polsce juz w 2001 roku. Wymieniony jest w tresci rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
Z dnia 7 sierpnia 2014 r. w sprawie klasyfikacji zawoddw i specjalnosci na potrzeby rynku pracy oraz
zakresu jej stosowania (Dz. U. z 2018 r. poz. 227), pod symbolem 341201 w ramach grupy:
Pracownicy wsparcia rodziny, pomocy spotecznej ipracy socjalnej (symbol 3412). Ponadto
stanowisko asystenta osoby niepetnosprawnej jest wymienione w ramach stanowisk pomocniczych i
obstugi, w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia Rady Ministrdw z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie
wynagradzania pracownikdw samorzgdowych (Dz. U. poz. 936, z p6zn. zm.).

Wykonawca wraz z ofertg zobowigzany jest przedtozy¢ Zamawiajacemu wykaz osob skierowanych
przez Wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego, w szczegdlno$ci odpowiedzialnych za
$wiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych i
do$wiadczenia niezbednych do wykonania zamdwienia publicznego, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami.
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Wykaz nalezy sporzadzi¢ wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 4 do Ogtoszenia o zaméwieniu.
Wykonawca zobowigzany jest rowniez ztozy¢ dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie, kwalifikacje
zawodowe i doswiadczenie 0sob, o ktorych mowa w pkt. 1 lit. a-b.

Zleceniobiorca / Wykonawca umozliwia osobie niepetnosprawnej samodzielny wybdr osoby, ktéra
bedzie $wiadczy¢ ustugi asystenta.

Pod opiekg asystenta w tym samym czasie bedzie pozostawac tylko 1 osoba niepetnosprawna.

Osoba swiadczaca ustugi asystenta nie ma prawa do refundaciji przez Zamawiajacego jakichkolwiek
kosztow i Swiadczen dodatkowych z tytutu wykonywania swoich obowigzkéw umownych, a w
szczegdlnoSci nie ma prawa ubiegania si¢ o naleznosci na pokrycie kosztéw zwigzanych z
uzywaniem samochodu.

V. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

VA,

1)

Oswiadczenie Wykonawcy, ze nie podlega wykluczeniu z postepowania (wedtug zataczonego wzoru
— zatacznik nr 2 do Ogtoszenia 0 zamoéwieniu);

Uwaga! Wykonawca sktada powyzszy dokument wraz z ofertg. W przypadku wspoinego ubiegania
sie 0 zamdwienie przez Wykonawcow oswiadczenie sktada kazdy z Wykonawcdw wspdinie
ubiegajacych sie 0 zamdwienie.

Aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenie, ze Wykonawca spetia warunki udziatu w
postepowaniu okre$lone w Rozdziale V.3 niniejszego Ogtoszenia o zamdwieniu — Zatgcznik nr 3.
do Ogtoszenia 0 zamowieniu.

Uwaga! Wykonawca sktada powyzszy dokument wraz z oferta. W przypadku wspdlnego ubiegania
sie 0 zamowienie Wykonawcow o$wiadczenie sktada kazdy z Wykonawcdw wspélnie ubiegajacych
sie 0 zamdwienie.

Wykaz os6b, skierowanych przez wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego, w
szczegblnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich
wyksztatcenia i doSwiadczenia niezbednych do wykonania zamdwienia publicznego, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi
osobami. Wykaz nalezy sporzadzi¢ wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 4 do Ogloszenia o
zambwieniu.

Uwaga! Wykonawca sktada powyzszy dokument wraz z oferta.

V.2. Uwagi dotyczace formy sktadanych dokumentow

Oswiadczenia (w tym wykazy) sktadane sg w oryginale.

Pozostate dokumenty inne niz o$wiadczenia, sktadane sg w oryginale lub kopii po$wiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje wykonawca, ktdry sktada oferte.
Po$wiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemnej.

Zamawiajgcy moze zadaC przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentow.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

V.3. Oferta wspdlna

Wykonawcy moga wspolinie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoOwienia ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcéw, ktdrzy wspdlnie ubiegajg sie
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0 udzielenie zamowienia.

Kazdy z Wykonawcow, ktdrzy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia musi ztozy¢ oSwiadczenia i
dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia.

Jezeli oferta Wykonawcow, ktorzy wspoinie sie ubiegajg o udzielenie zamdwienia, zostanie wybrana,

Zamawiajacy zada przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego umowy regulujacej
wspdiprace tych Wykonawcdw.

Vl.Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami

1. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie za po$rednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (t.j. Dz. U.z 2017 r. poz.
1481), osobiscie, za posrednictwem postarca lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w
rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (t.j. Dz. U.z 2017 r.
poz. 1219).

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
(zwane dalej Korespondencja) przy uzyciu srodkoéw komunikaciji elektronicznej w rozumieniu ustawy z
dnia 18 lipca 2002 r. 0 $wiadczeniu ustug droga elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej strony
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. W korespondenciji kierowanej do Zamawiajacego nalezy postugiwac sie numerem sprawy:
Nr RGI.271.6.2020

4. Wszelka korespondencja dotyczaca niniejszego postepowania musi by¢ kierowana do Zamawiajacego na
adres:
Gmina Swilcza
36-072 Swilcza 168
Prosi sie by wszelka korespondencja dotyczaca niniejszego postepowania miata dopisek:
Dotyczy: RGI.271.6.2020 )
Swiadczenie ustugi asystenta osobistego osoby niepetnosprawnej na terenie Gminy Swilcza w ramach
realizacji Programu ,Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej’
5. Oferty Wykonawcy przekazujg za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia

23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1481), osobiécie lub za posrednictwem
postanca.

6. Zamawiajacy dopuszcza nastepujgce formy komunikowania si¢ miedzy zamawiajacym a wykonawcami:
a) pisemnie (za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 . -
Prawo pocztowe, osobiscie, za posrednictwem postanca, na adres: Gmina Swilcza, 36-072 Swilcza
168 lub
b) przy uzyciu Srodkéw komunikaciji elektronicznej (e-mail) na adres: ug.swilcza@intertele.pl

7. Forma przekazywania dokumentéw przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej (mailem) nie
dotyczy: ofert, petnomocnictw. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania wnioskdw, o$wiadczen i innych
informacji telefonicznie.

8. Postepowanie prowadzi sie w jezyku polskim, w zwigzku z tym wszelkie pisma, wnioski, zawiadomienia,
informacje, prosby, dokumenty, o$wiadczenia, skladane w trakcie postgpowania miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcami musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w
jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. Zamawiajacy prowadzi
korespondencje z Wykonawcami wytgcznie w jezyku polskim.

9. Osoba uprawniona do porozumiewania sie z Wykonawcami:
Ewa Dziedzic, w godz. 8-14.
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VIl. Zmiana tresci ogtoszenia

—_

. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy ma prawo do zmiany tre$ci Ogtoszenia 0 zamowieniu.

Zmiana tresci Ogloszenia o zamowieniu zostanie niezwlocznie zamieszczona na stronie internetowe; i
bedzie wigzaca dla Wykonawcow.

Jezeli w wyniku zmiany treSci Ogloszenia o zamoéwieniu bedzie niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przediuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym
Wykonawcow zamieszczajg odpowiednig informacje na stronie internetowe;.

VIIl. Wyjasnienia tresci ogtoszenia

1.

2.

Kazdy Wykonawca ma prawo zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Ogtoszenia o
zamowieniu.

Zamawiajgcy udzieli wyjasnien pod warunkiem, ze Wykonawca zwrdci sie o wyjasnienie tresci
Ogloszenia o zaméwieniu nie pdzniej niz do dnia 03.02.2020 r., w jednej z form, o ktérych mowa w
Rozdz. VI.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami tresci Ogtoszenia o zamdwieniu, bez ujawniania zrédta zapytania,
zostang zamieszczone na stronie internetowej i bedg wigzace dla Wykonawcow.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do pozostawienia wniosku o wyjasnienie treSci Ogtoszenia o
zamaowieniu bez rozpoznania (w przypadku gdy pytania beda nieistotne, przedmiotem pytan sg kwestie,
ktére nie wymagaja wyjasnien, udzielone wyjasnienia niczego nowego nhie wniosg do postepowania,
wniosek dotyczy juz udzielonych wyjasnien) - w takiej sytuacji Zamawiajacy nie zamieszcza tresci
zapytan na stronie internetowe;.

IX. Termin zwiazania ofertq

X.

. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta, z
tym, ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
zwrdcic sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 30 dni.

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1. Miejsce oraz termin sktadania ofert:

3.

a) Oferte nalezy ztozyé w siedzibie Zamawiajacego, tj.: Urzedzie Gminy Swilcza, 36-072 Swilcza 168
pokdj nr 205 na |l pietrze, za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe, osobiscie lub za posrednictwem postarica.

b) Termin sktadania ofert uptywa w dniu 06.02.2020 r. o godz. 10.00 (decyduje data i godzina
zlozenia oferty w siedzibie Zamawiajacego).

c) Oferty ztozone po tym terminie zostang zwrécone Wykonawcom.

d) W przypadku ztozenia oferty za po$rednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe, osobiécie lub za posrednictwem postarica, jako termin
ztozenia przyjmuje si¢ termin otrzymania oferty przez Zamawiajacego.

Miejsce oraz termin otwarcia ofert:
a) Otwarcie ofert nastapi w dniu 06.02.2020 r. o godz. 10.15 w siedzibie Zamawiajacego tj. Urzedzie
Gminy Swilcza, 36-072 Swilcza 168 pokdj nr 7 na parterze — sala posiedzen.
b) Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert podaje sie informacje dotyczace:
- kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,
- firm oraz adreséw wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty w terminie,
- cen ztozonych ofert.
Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej informacije dotyczace:
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a) firm oraz adresdw wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;
b) cen ztozonych ofert.

XI. Opis sposobu przygotowywania ofert

1.

w

Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ sie doktadnie z informacjami zawartymi w Ogtoszeniu o
zambwieniu z zatacznikami i przygotowaé oferte zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w tym dokumencie.
Oferte, pod rygorem niewazno$ci, sktada sie¢ w formie pisemnej. Zamawiajacy nie wyraza zgody na
zZtozenie oferty w postaci elektroniczne;.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwatg,
czytelng technika.

Ewentualne poprawki w tekscie oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposob i parafowane przez osobe
| osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Oferta powinna by¢ trwale spieta oraz mie¢ ponumerowane zapisane strony.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe / osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Przez
osobe(y) uprawniong nalezy rozumie¢ odpowiednio:

a) osobe(y), ktéra zgodnie z odpowiednimi przepisami jest (sa) uprawniona do sktadania o$wiadczen
woli w zakresie praw i obowigzkéw majatkowych Wykonawcy;

b) petnomocnika lub petnomocnikéw Wykonawcy, ktérym petnomocnictwa udzielita(y) osoba(y), o
ktérej(ych) mowa w pkt. a);

c) petnomocnika ustanowionego przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zambwienia publicznego do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego.

W przypadku podpisania oferty lub dokumentéw do niej zatgczonych przez osobe(y) upetnomocniona,
nalezy dotaczy¢ do oferty odpowiednie petnomocnictwo w formie oryginatu lub kopii uwierzytelnionej

przez notariusza.
Na kompletng oferte sktadajq sie (obligatoryjnie):

a) Formularz ofertowy sporzadzony zgodnie ze wzorem Zatgcznik Nr 1 do Ogtoszenia o zaméwieniu;

b) petnomocnictwo - o ile dotyczy;
c) aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu (wedtug

zatgczonego wzoru — zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia 0 zamdwieniu);

W przypadku wspdlnego ubiegania sie¢ o zamowienie przez Wykonawcéw, aktualne na dzien
sktadania ofert oSwiadczenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu (zatacznik nr 2 do Ogtoszenia o
zamdwieniu) sktada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie,

d) aktualne na dzien skiadania ofert o$wiadczenie, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w

postepowaniu wg wzoru — Zatgcznik nr 3 do Ogtoszenia 0 zaméwieniu;

e) oswiadczenie / wykaz os6b + dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie, kwalifikacje zawodowe i

doswiadczenie (np. referencje) - wg wzoru Zatgcznik nr 4 do Ogtoszenia o zaméwieniu;
W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcéw — odpowiedni dokument
ustanawiajacy petnomocnika (art. 23 Pzp);

10. Oferta, o$wiadczenia (w tym wykaz) sktadane sg w oryginale, petnomocnictwo w formie oryginatu lub

kopii uwierzytelnionej przez notariusza.

11. Oferte nalezy umie$cic w zamknietej, zapieczgtowanej lub w inny trwaly sposéb zabezpieczonej,

nieprzezroczystej kopercie.

12.Na kopercie nalezy poda¢ nazwe i adres Wykonawcy, by umozliwi¢ zwrot oferty w przypadku

dostarczenia jej Zamawiajacemu po terminie.

13. Koperta winna by¢ oznaczona opisem:
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Gmina Swilcza

Oferta na ustugi spoteczne pt:
Dotyczy: RGI.271.6.2020 ,
Swiadczenie ustugi asystenta osobistego osoby niepetnosprawnej na terenie Gminy Swilcza w ramach
Programu ,Asystent osobisty osoby niepetnosprawej’

Nie otwiera¢ przed dniem: 06 lutego 2020 r. do godziny 10:15

14.W przypadku braku powyzszego opisu, Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnodci za zdarzenia
wynikajace z tego braku jak np. przypadkowe otwarcie oferty w przypadku sktadania ofert przed
wyznaczonym terminem sktadania ofert, a w przypadku sktadania oferty poczta lub pocztg kurierskg za
jej nie otwarcia w trakcie sesji otwarcia ofert.

15. Nie dopuszcza sie mozliwosci nanoszenia przez wykonawce jakichkolwiek zmian merytorycznych na
uprzednio przygotowang tres¢ oferty.

16. Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte (tylko z jedng ostateczng cena); zlozenie przez wykonawce
wiecej niz jednej oferty lub oferty zawierajgcej rozwigzania alternatywne lub wariantowe (w tym tzw.
oferty wariantowej) - spowoduje odrzucenie oferty/ofert ztozonych przez tego wykonawce. Wykonawcy
wspoInie ubiegajacy sie o zamdwienie sktadajg jedng wspdling oferte.

17. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia publicznego, zobowigzani sg ustanowic
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. W zwigzku z tym wykonawcy
wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia zobowigzani sg dotaczy¢é do niej odpowiedni
dokument potwierdzajacy ustanowienie lub ustanawiajacy petnomocnika.

18. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

19. Zmiana oferty wymaga zachowania formy pisemnej. Na kopercie nalezy umiescic¢ informacje ,ZMIANA
OFERTY".

20. Jezeli Wykonawca chce wycofaé oferte, sktada zawiadomienie o wycofaniu oferty z zachowaniem
sposobu porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami okreslonego w Ogloszeniu o
zambwieniu.

21.Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w postepowaniu obcigzajq Wykonawce.

22. Zastrzezenie Wykonawcy o nie udostepnianie informacji zawartych w ofercie:

a) Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert,
zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa.

b) Zawarte w ofercie informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséow
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji nalezy oznaczy¢ klauzula: ,Nie udostepniaé -
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z pézn. zm.)” i zataczy¢ do oferty jako
odrebng czes¢, nie ztaczong z ofertg w sposaéb trwaty.

c) Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byly przez
Wykonawce zataczone do oferty w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica
przedsigbiorstwa”, lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty.

d) W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig tajemnicy
przedsiebiorstwa, albo sg jawne na podstawie innych przepiséw, informacje te bedg podlegaty
udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostate niezastrzezone dokumenty.

e) Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia wraz z ofertg UZASADNIENIA, ze zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

f)  Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny oferty, terminu wykonania zaméwienia w
ofercie (art. 86 ust. 4 Pzp).

g) W przypadku nie wykazania przez Wykonawce w terminie sktadania ofert, ze zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, lub gdy Zamawiajacy uzna zastrzezenia za nieprawidtowe,
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Xl
1.

informacje te moga zosta¢ odtajnione.

. Opis sposobu obliczenia ceny

Pojecie ,cena” rozumiana zgodnie z art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (fj. Dz. U. z 2019 poz. 1843).

Cena oferty to cena brutto.

W formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia 0 zaméwieniu) nalezy podac cene jednostkowg
brutto za 1 godzine $wiadczenia ustugi asystenta oraz faczng cene brutto za Swiadczenie ustug asystenta.
Podana w formularzu ofertowym cena jednostkowa brutto za 1 godzine $wiadczenia ustugi asystenta
bedzie obowigzywata przez caly okres trwania umowy. Godzina ustugi jest godzing zegarowa liczong jako
faktycznie przepracowany czas w domu klienta, bez czasu dojazdu lub dojécia do jego miejsca
zamieszkania.

Cene nalezy poda¢ w zitotych polskich. Cena podana w ofercie nie podlega negocjaciom. Ceny
jednostkowe podane w ofercie sg niezmienne do konca realizacji przedmiotu umowy.

W cenie brutto nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane z catkowitym zgodnym z prawem
wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

Ceny nalezy poda¢ w ziotych polskich, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Wszelkie
rozliczenia finansowe migdzy zamawiajacym a wykonawca bedg prowadzone wytgcznie w ztotych
polskich. Nie dopuszcza sie prowadzenia rozliczerr miedzy zamawiajacym a wykonawcg w obcych
walutach.

Zamawiajacy nie udziela zaliczek.

Ewentualne znizki, upusty, rabaty musza by¢ zawarte w cenie oferty.

XIlil. Wymagania dotyczace wniesienia wadium

1.

2.
3.

Zamawiajacy wymaga wniesienia wadium. Wykonawca jest zobowigzany do wniesienia wadium w
wysokosci: 2 350,00 zt (stownie: dwa tysigce trzysta pigcdziesiat ztotych).
Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.
Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

a) pienigdzu;

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym Zze
poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,;

c) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczo$ci (Dz. U. Nr 109, poz. 1158
z pdzn. zm.).
Dokumenty o ktérych mowa w pkt b, ¢, d, e nalezy w oryginale ztozyé w kasie Urzedu Gminy w Swilczy
a kopie wpig¢ do oferty przed uptywem terminu sktadania ofert. Dopuszcza sig by te dokumenty byty
wpiete do oferty.
Wadium wnoszone w pienigdzu musi znalez¢ sie na rachunku bankowym Zamawiajacego przed
terminem sktadania ofert. Za date wniesienia wadium uwaza sie date uznania wskazanego rachunku
bankowego, tj. date faktycznego wptywu $rodkéw finansowych na podany rachunek bankowy
Zamawiajgcego.
Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy:
Nr 92 9159 1023 2005 5000 0026 0074 Bank Spotdzielczy w Glogowie Mip. Oddziat w Swilczy z
dopiskiem: Przetarg o znaku RGI.271.6.2020
Kopie potwierdzenia przelewu nalezy dotaczy¢ do oferty lub zlozyé w kasie Urzedu Gminy Swilcza.

Jezeli wadium jest wnoszone w pienigdzu prosi sie 0 podanie numeru rachunku bankowego, na ktory
zamawiajgcy ma dokona¢ zwrot wadium.
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7. W treSci wadium sktadanego w formie innej niz pienigdz musza by¢ wyszczegolnione okolicznosci, w
jakich Zamawiajacy moze zatrzymaé wadium wraz z odsetkami. Okolicznosci te muszg zawiera¢
sytuacje okre$lone:

1) w art. 46 ust. 4a ustawy Prawo zamowien publicznych, tj. jezeli wykonawca w odpowiedzi na
wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a Pzp, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyt
o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 Pzp,
oSwiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 Pzp, petnomocnictw lub nie wyrazit zgody na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 Pzp, co spowodowato brak mozliwosci
wybrania oferty ztozonej przez wykonawce jako najkorzystniejszej;

2) w art. 46 ust. 5 ustawy Prawo zamdwien publicznych, tj.: jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana:

a) odmaowit podpisania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego na warunkach okre$lonych w
ofercie;
b) nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
C) zawarcie umowy w sprawie zaméwienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy.
8. Z powyzszego dokumentu powinno ponadto wynika¢ jednoznacznie, gwarantowanie wyptaty
nalezno$ci w sposob nieodwotalny, bezwarunkowy i na pierwsze zadanie.
9.  Wadium powinno obejmowac caly okres zwigzania oferta, poczynajac od daty sktadania ofert.
10. Wadium wnoszone w formie poreczen |lub gwaranciji powinno by¢ zlozone w oryginale.
11. Wadium wniesione przez jednego z uczestnikow konsorcjum uwaza sie za wniesione prawidfowo.

12, Zwrot wadium: Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwiocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza z uwzglednieniem postanowien art. 46 Pzp.

XIV. Badanie ofert

1. W celu wyboru najkorzystniej oferty zostanie dokfadnie sprawdzone, czy ztozone oferty zostaty sporzadzone
zgodnie z wymogami niniejszego Ogtoszenia 0 zaméwieniu.
2. Ocena ofert bedzie dokonywana dwuetapowo:
1) W pierwszym etapie oferty oceniane beda w aspekcie formalnym, obejmujacym ocene oferty pod wzgledem
jej zgodnos$ci z wymogami Ogtoszenia 0 zamowieniu.

Badania poprawnosci formalnej danej oferty (a wiec ustalenia czy oferta jest wazna jak rowniez czy nie
podlega odrzuceniu) dokonane zostanie na podstawie nizej przedstawionych zasad.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a) jej treS¢ nie odpowiada tre$ci Ogtoszenia 0 zamowieniu;

b) zostata ztozona w innej formie niz pisemna;

C) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwe;
konkurencii.

2) W drugim etapie oferty oceniane beda w aspekcie merytorycznym, tzn. pod wzgledem przyjetych kryteriow
oceny ofert (Rozdz. XIV Ogloszenia o zaméwieniu). Ten etap oceny obejmuje wytgcznie oferty
niepodlegajace odrzuceniu.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.
4. Zamawiajacy poprawi w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Ogtoszeniem o zamdwieniu, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty,
4) Poprawianie omytek nastepuje poprzez odpowiednig adnotacje w protokole postepowania o udzielenie
zambwienia publicznego. Protokét wraz z zatacznikami jest jawny. Wzér protokotu okresla Zamawiajacy
majac na wzgledzie zapewnienie jawno$ci i przejrzystosci postepowania o udzielenie zamdwienia.
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XIV. Kryteria oceny ofert

1.

w

5.

Wszystkie oferty nie podlegajace odrzuceniu oceniane bedg oceniane wediug nastepujacych kryteridw: Cena
100%.

Zamawiajacy wybierze oferte z najnizsza cena.
Ceng brang pod uwage przy ocenie ofert jest cena brutto oferty za realizacje cato$ci zamdwienia.

Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej same;j
cenie Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty , do ztozenia ofert dodatkowych w zakresie
ceny. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogq zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane

w ztozonych ofertach.

Zamawiajacy stosuje zaokraglanie wynikéw do dwdch miejsc po przecinku.

XV. Wybér oferty, ogtoszenie wynikow

1.

2.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktéry przedtozy najkorzystniejszg oferte z punktu widzenia

kryteridw oceny ofert (kryteridw wyboru oferty) przyjetych w niniejszym postepowaniu.

Wybor najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie przy zastosowaniu wytgcznie kryteriow i metod ustalonych

w Ogtoszeniu 0 zamdwieniu.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi Wykonawcow, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imig i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo
imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli oferty, a takze
punktacje przyznang ofertom;

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie.

Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcow zamieszczajac informacje, o ktorych mowa w punkcie

poprzedzajacym na stronie internetowe;.

XVI. Uniewaznienie postepowania

1.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zaméwienia:

a) jezeli zajdg przestanki okreslone w art. 93 Pzp stosuje sie odpowiednio;

b) wystgpita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zamdwienia nie
lezy w interesie Zamawiajacego lub w interesie publicznym, czego nie mozna byto wcze$niej przewidziec;

c) w przypadku dokonania przez Zamawiajacego czynnoSci lub zaniechania dokonania czynno$ci z
naruszeniem postanowien Ogtoszenia o zamdwieniu, ktdre miato lub mogto mie¢ wplyw na wynik
postepowania.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana uchylaé sie

bedzie od zawarcia umowy.

O uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcdw, zamieszczajac Zawiadomienie 0

uniewaznieniu postepowania wraz z uzasadnieniem na stronie internetowej.

XVII. Informacje o formalnosciach jakie, powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu

1.

2.

zawarcia umowy

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, zobowigzany jest do zawarcia umowy z Zamawiajacym na
warunkach okreslonych w Ogtoszeniu o zamoéwieniu.

Jezeli oferta Wykonawcdw, ktorzy wspdlnie ubiegajq sie o udzielenie zamdwienia zostanie wybrana,
Zamawiajacy zazada przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, umowy regulujgcej
wspotprace tych Wykonawcdw. Wykonawcy wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, ktorych oferta
zostata wybrana, mogg zosta¢ zobowigzani do przedtozenia Zamawiajacemu umowy regulujacej wspdtprace
Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie zamdwienia - wybor formy zastrzega sie dla
Zamawiajacego - zawierajgca, co hajmniej:
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7.

a) zobowigzanie do realizacji wspdlnego przedsiewziecia gospodarczego obejmujgcego swoim zakresem
realizacje przedmiotu zaméwienia,

okreslenie zakresu dziatania poszczegdlnych stron umowy,

sposdb rozliczen miedzy Wykonawcami a Zamawiajacym,

czas obowigzywania umowy, ktdry nie moze by¢ krotszy, niz okres obejmujacy realizacje zamowienia.
Spdtka cywilna, ktorej oferta zostata wybrana, moze zosta¢ zobowigzana do przedtozenia
Zamawiajgcemu umowy spdtki cywilnej - wybor formy zastrzega sie dla Zamawiajgcego.

Jezeli Wykonawca nie ztozy wiw dokumentu zawarcie umowy bedzie niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie wykonawcy.

Wykonawca, w imieniu ktérego umowe zawierat bedzie petnomocnik lub petnomocnicy, zobowigzany jest
dostarczy¢ Zamawiajacemu (najpdzniej przed zawarciem umowy) oryginatu lub kopii uwierzytelnionej przez
notariusza odpowiednich/odpowiedniego petnomocnictw/a, chyba ze Wykonawca dotaczy do swojej oferty
wymagane petnomocnictwa/o, z ktérych/ego wynika¢ bedzie, ze - w imieniu tego Wykonawcy - osoba/osoby w
nim wskazana/e jest/sg uprawniona/e do zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposroéd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny. Procedura niniejsza nie ma charakteru jednorazowego.

Umowa zostanie zawarta w terminie oraz w sposob (np. korespondencyjnie, osobiscie) ustalony wspolnie z
Zamawiajacym. Planowany termin zawarcia umowy nie pézniej niz 3 dni od daty powiadomienia o wyborze
oferty, o ktérym mowa w Rozdziale XV.

Jezeli w terminie 3 dni od daty powiadomienia o wyborze oferty umowa nie zostanie zawarta z winy
Wykonawcy Zamawiajacy moze - bez wysytania pisemnego wezwania - wybraC oferte najkorzystniejszg
sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Umowa bedzie podpisywana w siedzibie Zamawiajacego po wczesniejszym ustaleniu doktadnego terminu.

b
c
d
e

—_—— — —

XVIIl. Wzér umowy

Istotne dla stron postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy stanowig,
Zatacznik Nr 5 do Ogtoszenia 0 zamdwieniu - Wzdor umowy.

XIX. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postepowania

XX.

o udzielenie zamowienia

Wykonawcy nie przystugujq $rodki ochrony prawnej, okreslone w Dziale VI ustawy Prawo zaméwien
publicznych (art. 179 - 198g).

Klauzula informacyjna z RODO

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

1. Administratorem Panstwa danych osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 5/46/WE (,RODO") jest: Gmina Swilcza, 36-072 Swilcza 168, e-mail:
ug.swilcza@intertele.pl

2. W sprawach zwigzanych z Panstwa danymi osobowymi prosze kontaktowaC si¢ z Inspektorem
Ochrony Danych jest Pan Daniel Panek, kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - e-mail:
biuro@mpls.com.pl;

3. Panstwa dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z
prowadzeniem postepowania 0 udzielenie zamoéwienia publicznego oraz na podstawie art. 6 ust 1 it. f)
RODO w celu ustalenia, obrony i dochodzenia roszczen wynikajacych z odrebnych przepiséw.

4, Odbiorcami Panstwa danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
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Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986), dalej ,ustawa Pzp";

5. Majac na uwadze powyzsze przystuguje Panstwu prawo do:

dostepu do danych osobowych,

sprostowania danych osobowych w przypadku, gdy sa nieprawidlowe, z zastrzezeniem, Ze
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz
nie moze narusza¢ integralno$ci protokotu oraz jego zatacznikéw; o uzupetnienia danych osobowych,
w przypadku, gdy sg niekompletne,

zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktdrych
mowa w art. 18 ust, 2 RODO tj, przechowywania danych osobowych w celu zapewnienia korzystania
ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czionkowskiego,

wniesienia sprzeciwu dotyczacego przetwarzanych danych, z zastrzezeniem, iz przystuguje ono
wytacznie w zakresie danych przetwarzanych na podstawie art. 6 ust 1 lit. f RODO,

wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznajg Panstwo, i
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

6. Panstwa dane osobowe bedg przechowywane:

XXI.

2 o

a) w celu zwigzanym z prowadzeniem postepowania - zgodnie z art, 97 ust, 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 | od dnia zakonczenia postepowania 0 udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

b) w celu ustalenia, obrony i dochodzenia roszczen - do momentu przedawnienia roszczen.
Obowigzek podania przez Panstwa danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreSlonym w
przepisa¢ ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencji niepodania okre$lonych danych wynikajg z ustawy Pzp; tj. odrzucenie oferty, lub
wykluczenie wykonawcy i odrzucenie oferty.

W odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany.

Informacje dodatkowe

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
Zamawiajacy wymaga wniesienia wadium.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy,
termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy.
Zamawiajacy prowadzac postepowanie odwota sie do nastepujacych przepisdéw ustawy Prawo zaméwien
publicznych w zakresie:
a) Wytaczenia 0s6b wykonujacych czynnosci w postepowaniu - art. 17 Pzp.
b) Odpowiedzialno$¢ kierownika zamawiajacego - art. 18 Pzp.
c) Powotanie komisji — art. 19, 20, 21 Pzp.
d) Warunkéw stawianych Wykonawcom — art. 22 Pzp.
e) Wymagania w zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej Wykonawcow — art. 22d Pzp.
f) Wspdlnego ubiegania sig wykonawcow o udzielenie zaméwienia - art. 23 Pzp.
g) Wykluczenia Wykonawcdw z postepowania — 24 ust 1 pkt 12-23 Pzp
h) O$wiadczen (dokumentow) niezbednych do przeprowadzenia postepowania — art. 25 Pzp i art. 25a
ust. 1 pkt 112, ust. 6 Pzp.
i) OSwiadczen i dokumentéw — art. 26 ust. 2f, ust. 3-4 Pzp.
j) Informacji z otwarcia ofert — art. 86 ust. 5 Pzp i otwarcia ofert art. 86 Pzp.
d) Uzupetniania dokumentéw — art. 26 ust. 3 i ust. 3a Pzp.
e) Zasad wyjasniania i poprawiania ofert - art. 87 Pzp.
f) Odrzucenia oferty — art. 89 ust. 1 Pzp.
g) Zasad wyboru oferty najkorzystniejszej — art. 91 Pzp oraz art. 92 Pzp.
h) Uniewaznienia postepowania - art. 93 Pzp.
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i) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania w pierwszej kolejno$ci oceny ofert a nastepnie
zbadania, czy Wykonawca ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu — art. 24aa Pzp.

XXII.  Zatgczniki:

Nastepujace zataczniki stanowig integralng cze$¢ Ogtoszenia 0 zamoéwieniu:
Zatgcznik Nr 1 — Formularz ofertowy
Zatacznik Nr 2 — Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia
Zatacznik Nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy dot. spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
Zatacznik Nr 4 — O$wiadczenie Wykonawcy / wykaz oséb
Zatacznik Nr 5 — Wz6r umowy
Zatacznik Nr 6 — Wz6r umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
Zatacznik nr 7 — Program ,Asystent osobisty osoby niepetnosprawne;” - edycja 2019-2020
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¢ Ministerstwo Rodziny,
" Pracy i Polityki Spotecznej

Dokumentacja programu pt.: Ustugi asystenta osobistego osoby niepetnosprawnej na terenie Gminy Swilcza w ramach Programu ,Asystent
osobisty osoby niepetnosprawnej” realizowanego na podstawie ustawy z dnia 23 paZdziernika 2018 r. o Solidarnosciowym Funduszu Wsparcia

Osob Niepetfnosprawnych - edycja 2019-2020.

Zatgcznik nr 1 Formularz ofertowy
do Ogtoszenia o zaméwieniu, Znak sprawy: RGI.271.6.2020

Gmina $wi|cza
36-072 Swilcza 168

OFERTA
na wykonanie ustug spotecznych pn.: Swiadczenie ustugi asystenta osobistego osoby niepefnosprawnej na terenie
Gminy Swilcza w ramach realizacji Programu ,Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej”

1. ZAMAWIAJACY:

Nazwa:; )
Gmina Swilcza,
adres: 36-072 Swilcza 168

2. WYKONAWCA:

Petna dokfadna nazwa wykonawcy

Dokfadny adres siedziby

REGON

NIP

Tel

Fax

e-mail

Strona internetowa

Adres do korespondenc;i

Tel

Fax

e-mail

3. Osoba uprawniona do kontaktow:

Imig i nazwisko

4. Ja (my) nizej podpisany(i) oswiadczamly, ze:

- akceptuje(my) tres¢ i postanowienia Ogtoszenia o zamoéwieniu dla niniejszego Zamowienia,
- gwarantuje(my) wykonanie Zaméwienia zgodnie z trecig Ogtoszenia 0 zamowieniu.

5. Oferuje(my) wykonanie zamdwienia za ceng:

Lp. Wyszczegdlnienie Cena brutto w zt

1 Cena jednostkowa brutto w PLN za 1 godzine $wiadczenia
" | ustugi asystenta osobistego osoby niepetnosprawnej

9 Catkowita cena brutto oferty w PLN za 2 640 godzin
" | Swiadczenia ustugi asystenta osobistego osoby
niepetnosprawne;




6. Niniejsza oferta jest wazna przez 30 dni.

7. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z postanowieniami Ogloszenia 0 zamowieniu i nie wnosze do nich zastrzezen.

8. Oswiadczam, ze akceptuje/emy bez zastrzezer wzor umowy.

9. W przypadku uznania mojej (naszej) oferty za najkorzystniejsza, umowe zobowigzuje(emy) sie zawrzeé na

warunkach okreslonych w Ogloszeniu 0 zamdwieniu.

10.  Sktadam(y) niniejszg oferte [we wtasnym imieniu] / [jako wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie

zamaowienia] (niepotrzebne skreslic).
12.

Lp. Czes¢ zamowienia, ktérej wykonanie wykonawca
zamierza powierzy¢ podwykonawcy

Firma podwykonawcy

11, OSwiadczam, ze wypetnitem obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 lub 14 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 5/46/WE (,RODO”) wobec o0séb fizycznych/oséb fizycznych
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia publicznego w ninigjszym postepowaniu.
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Ministerstwo Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej

Dokumentacja programu pt.: Ustugi asystenta osobistego osoby niepetnosprawnej na terenie Gminy Swilcza w ramach Programu ,Asystent
osobisty osoby niepetnosprawnej” realizowanego na podstawie ustawy z dnia 23 paZdziernika 2018 r. o Solidarnosciowym Funduszu Wsparcia

Osob Niepetfnosprawnych - edycja 2019-2020.

Zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia o0 zamowieniu, Znak sprawy: RGI.271.6.2020

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

Oswiadczenie wykonawcy
sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),
DOTYCZACE PRZEStANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Dotyczy zaméwienia na wykonanie ustug spotecznych pn.:

Swiadczenie ustugi asystenta osobistego osoby niepetnosprawnej na terenie Gminy Swilcza w ramach realizacji
Programu ,,Asystent osobisty osoby niepetnosprawne;j”

Znak sprawy: RGI.271.6.2020

prowadzonego przez:
Gmina Swilcza,
adres: 36-072 Swilcza 168

oSwiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

Os$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-22 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

....................... (migjscowosc), dnia .............c...... T

(podpis)

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie art. .............
ustawy Prawo zamdwien publicznych (podac¢ majacq zastosowanie podstawe wykluczenia).

....................... (migjscowosE), dnia ..........ccceeveeen I

(podpis)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawda oraz
zostaly przedstawione z petng $wiadomo$cigq konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w biad przy
przedstawianiu informacji.

....................... (migjscowosE), dnia ...........ccevuveel I



¢ Ministerstwo Rodziny,
" Pracy i Polityki Spotecznej

Dokumentacja programu pt.: Ustugi asystenta osobistego osoby niepetnosprawnej na terenie Gminy Swilcza w ramach Programu ,Asystent
osobisty osoby niepetnosprawnej” realizowanego na podstawie ustawy z dnia 23 paZdziernika 2018 r. o Solidarnosciowym Funduszu Wsparcia

Osob Niepetfnosprawnych - edycja 2019-2020.

Zatgcznik nr 3 do Ogtoszenia o zaméwieniu, Znak sprawy: RGI.271.6.2020

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

Oswiadczenie wykonawcy
skiadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),
DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Dotyczy zaméwienia na wykonanie ustug spotecznych pn.:

Swiadczenie ustugi asystenta osobistego osoby niepeinosprawnej na terenie Gminy Swilcza w ramach realizacji
Programu ,Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej”

Znak sprawy: RGI.271.6.2020

prowadzonego przez
Gmina Swilcza,
adres: 36-072 Swilcza 168

oSwiadczam, co nastepuje:

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:
Oswiadczam, Ze WYKONAWEA ......ccccocvieiieciesiseece ettt (podac pefng nazwe
wykonawcy) spetnia warunki udziatu w postepowaniu okre$lone przez zamawiajacego w Ogtoszeniu 0 zamdwieniu
w Rozdziale IV.3.

(podpis)



Ministerstwo Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej

Dokumentacja programu pt.: Ustugi asystenta osobistego osoby niepetnosprawnej na terenie Gminy Swilcza w ramach Programu ,Asystent osobisty osoby niepelnosprawnej” realizowanego na podstawie ustawy z dnia 23

paZdziernika 2018 r. o Solidarnosciowym Funduszu Wsparcia Osob Niepetnosprawnych - edycja 2019-2020.

Zatgcznik nr 4 do Ogtoszenia o0 zamowieniu, Znak sprawy: RGI.271.6.2020

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

Dotyczy zamdwienia na wykonanie ustug spotecznych pn: )
Swiadczenie ustugi asystenta osobistego osoby niepetnosprawnej na terenie Gminy Swilcza w ramach realizacji Programu ,,Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej”

Znak sprawy: RGI.271.6.2020

OSWIADCZENIE /

WYKAZ 0SOB, SKIEROWANYCH PRZEZ WYKONAWCE

DO REALIZACJI ZAMOWIENIA

zgodnie z warunkiem okre$lonym w pkt IV. 3 Ogtoszenia o zaméwieniu

Podstawa do dysponowania
L Zakres planowanych do . osobami ) .
. S Kwallifikacje zawodowe / ) o . - . (wskazanie formy wspofpracy, tj.
Lp. Nazwisko i Imie . wykonywania czynnosci Opis doswiadczenia
wyksztatcenie w realizacii zaméwienia np. umowa o prace, umowa
2 zlecenie, zobowigzanie podmiotu
trzeciego)
1 2 3 4 5 6
Asystent osobisty osoby
1 niepetnosprawnej
Asystent osobisty osoby
2 niepetnosprawnej
Asystent osobisty osoby
3 niepetnosprawnej
Asystent osobisty osoby
4 niepetnosprawnej
Asystent osobisty osoby
5 niepetnosprawnej




Uwaga:
W przypadku, gdy wskazana osoba jest wykonawcg lub zwigzana jest z wykonawcg stosu%kiem prawnym (np. umowa cywilnoprawna lub umowa o pracg) w kolumnie 4 nalezy
wpisat ,,zasob wfasny”.
W przypadku, gdy wskazana osoba jest udostepniona wykonawcy przez inny podmiot (zwigzana jest z podmiotem udostepniajagcym zasob stosunkiem prawnym — np. umowa
cywilnoprawna lub umowa o prace) w kolumnie 4 nalezy wpisac ,,zasob udostepniony”.

(pieczec i podpis Wykonawcy
lub Petnomocnika)
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Ministerstwo Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej

Dokumentacja programu pt.: Ustugi asystenta osobistego osoby niepetnosprawnej na terenie Gminy Swilcza w ramach Programu ,Asystent
osobisty osoby niepefnosprawnej” realizowanego na podstawie ustawy z dnia 23 paZzdziernika 2018 r. o Solidarnosciowym Funduszu Wsparcia

Osob Niepetfnosprawnych - edycja 2019-2020.

Zatacznik nr 5 do Ogloszenia o zamédwieniu, Znak sprawy: RGI.271.6.2020

Projekt umowy Nr RGI.271.6.2020

zawarta w dniu ......... 2020 r. w Swilczy pomiedzy Gming Swilcza, 36-072 Swilcza 168 zwanym dalej
,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez Wéjta Gminy Swilcza — Adama Dziedzica

adres: ............. NIP........ REGON .......... , reprezentowanym przez ................... ,
zwanym w dalszej tresci umowy ,Wykonawcg” o tresci nastepujace;:

§1.
Zamawiajacy zleca, a wytoniony w drodze przetargu nieograniczonego na podstawie art. 1380 ust. 2-4 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019, poz. 1843) dla zaméwien na ustugi
spoteczne i inne szczegolne ustugi, o szacunkowej wartosci przedmiotu zaméwienia ponizej 750 000 euro,
Wykonawca zobowigzuije sie do $wiadczenie ustugi asystenta osobistego osoby niepetnosprawnej na terenie Gminy
Swilcza w ramach realizacji Programu , Asystent osobisty osoby niepetnosprawne;”

§2.

Uzytym w niniejszej umowie wyrazeniom strony nadajg ponizsze znaczenie;
1) ustugi asystenta osobistego osoby - 0znacza ustugi, o ktérych mowa w §1 niniejszej umowy,

2) klient - oznacza osobe, na rzecz ktorej, na podstawie decyzji, majg by¢ $wiadczone przez Wykonawce ustugi
opiekuncze,

3) opiekun - oznacza Wykonawce lub osobe wykonujacg bezposrednio na rzecz klienta ustugi asystenta
osobistego osoby niepetnosprawnej, na podstawie umowy o prace lub innej umowy zawartej z \Wykonawcg
ktorej przedmiotem jest Swiadczenie ustug w rozumieniu niniejszej umowy i spetniajaca wymogi okreslone
przepisami prawa,

4) pracownik socjalny - oznacza pracownika socjalnego Zamawiajgacego, prowadzacego sprawe klienta.

§3.
1. Ustugi asystenta w szczegdlnosci mogg polega¢ na pomocy asystenta w:

1) wyj$ciu, powrocie oraz/lub dojazdach w wybrane przez uczestnika Programu miejsce (np. dom, praca,
placowki o$wiatowe i szkoleniowe, Swiatynie, placdwki stuzby zdrowia i rehabilitacyjne, gabinety
lekarskie, urzedy, znajomi, rodzina, instytucje finansowe, wydarzenia kulturalne/rozrywkowe/spoteczne/
sportowe itp.);
wyjsciu, powrocie oraz/lub dojazdach na rehabilitacje i zajecia terapeutyczne;
zakupach, z zastrzezeniem aktywnego udziatu uczestnika Programu przy ich realizacji;
zatatwieniu spraw urzedowych;
nawigzaniu kontaktu/wspotpracy z roznego rodzaju organizacjami;
korzystaniu z débr kultury (tj. muzeum, teatr, kino, galerie sztuki, wystawy itp.).

o OB Wi
—_— ===

2. Szacunkowa liczba klientow, dla ktérych $wiadczone beda ustugi opiekuricze w okresie od podpisania umowy
do 31 grudnia 2020 r. wynosi 10 osob. Natomiast szacunkowa liczba przewidzianych do zrealizowania
miesiecznie godzin wynosi 2 640.

3. Liczba osob korzystajacych z ustug i liczba godzin ustug moze ulec zmianie w czasie wykonywania
przedmiotu zamdwienia ze wzgledu na specyfike ustugi, ktéra cechuje zmienno$¢ potrzeb podopiecznych z
uwagi na zmieniajacy sie stan zdrowia.



4.  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania zmian w zakresie ustug, bedacych przedmiotem umowy,
jezeli bedzie to konieczne ze wzgledu na zmiany w obowigzujgcych przepisach prawa.

§4.
1. Wykonawca $wiadczy¢ bedzie ustugi na podstawie informacji Zamawiajacego o przyznaniu ustug, w migjscu
zamieszkania osoby niepetnosprawne;.

2. Wykonawca otrzyma informacje zawierajaca;

) imig i nazwisko klienta;

) imie i nazwisko opiekunéw prawnych klienta,

) adres zamieszkania klienta;

) informacje na temat ograniczen osoby niepetnosprawnej w zakresie komunikowania lub

poruszania sig;
e) numer telefonu klienta lub opiekuna prawnego,
f) adres e-mail klienta lub opiekuna prawnego.

3. Wykonawca zobowigzany jest przekazywa¢ do Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Swilczy do 1-go
kazdego miesigca karte realizacji ustug asystenckich w ramach Programu ,Asystent osobisty osoby
niepetnosprawnej”, stanowiacej zatacznik do umowy dotyczacqg wszystkich oséb, na rzecz ktdrych wykonywane sg
ustugi opieki.

a
b
c
d

4. Wykonawca na potwierdzenie $wiadczenia ustug prowadzi i przedktada Karte realizacji ustug asystenckich,
ktdrej wzér stanowi zatgcznik nr 8 do Ogtoszenia o zamdwieniu.

5. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia Karty realizacji ustug asystenckich. Karte realizacji ustug
asystenckich nalezy przekazaé do Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Swilczy w terminie do 1-ego
kazdego miesigca za m-c poprzedni. Karte realizacji ustug prowadzi asystent dla kazdego podopiecznego

oddzielnie.
§5.
Umowa niniejsza zostaje zawarta na czas okre$lony, tj. od podpisania umowy do 31 grudnia 2020 r.
§6.
1. Strony ustalajg nastepujacq cene jednostkowg brutto za jedng godzine Swiadczenia ustugi asystenta w
wysokosci ... zt (sfownie: ................... ).

2. Strony ustalaja, ze faktury/rachunki zostang wystawione na:

1) nabywce: Gmina Swilcza, 36-072 Swilcza 168, NIP 517-00-45-613;
2) odbiorce: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Swilczy,
36-072 Swilcza 168.
3. Faktury/rachunki, o ktérych mowa w ust. 2, zostang doreczone do ptatnika: Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej w Swilczy, 36-072 Swilcza 168 do 1-ego kazdego miesiaca za m-c poprzedni z zastrzezeniem, ze
za miesigc grudzien 2020 r. faktury/rachunki nalezy dostarczy¢ do 15 grudnia 2020 r.
4. W przypadku poniesionych kosztow zakupu biletow komunikacji publicznej jednorazowych lub miesiecznych
dla asystentow w zwigzku z wyjazdami, ktére dotyczg realizacji ustug wymienionych w dziale Il ust. 2 ppkt 2

na obszarze wojewodztwa, w ktorym zamieszkuje osoba niepetnosprawna - kazdorazowo uzgadnianych z
Zamawiajacym przed dokonaniem zakupu biletu - Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ zakupione bilety
wraz z informacjg dotyczaca: daty, biletow, liczby biletéw, danych asystenta, daty i celu wykorzystania
biletow, aby otrzymac zwrot kosztow zakupionych biletow.

5. llos¢ godzin $wiadczenia ustug w czasie obowigzywania umowy mogg ulega¢ zmianom, w szczegolnosci w
razie przyznania tych ustug nowym klientom, zmian w zakresie czasu korzystania z ustug przez klientow
dotychczasowych badz rezygnacji z tych ustug. O kazdorazowych zmianach w zakresie czasu $wiadczenia
ustug Zamawiajacy bezzwtocznie poinformuje Wykonawce.

6. Strony zgodnie ustalajg ze w przypadku przyznania przez Zamawiajacego mniejszej ilosci godzin ustug,
Wykonawcy nie przystugujg wzgledem Zamawiajacego zadne roszczenia z tego tytutu. Jednocze$nie
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10.

Wykonawca oswiadcza, ze nie bedzie dochodzit w przysztosci jakichkolwiek roszczen z tego tytutu w
stosunku do Zamawiajacego.

Cena za $wiadczenie jednej godziny ustugi opieki asystenta zawiera wszelkie koszty zwigzane ze
Swiadczeniem ustug w tym koszty posrednie.

Czasu dojscia lub dojazdu osoby Swiadczacej ustugi do domu i z domu klienta nie wlicza sie do liczby godzin
ustug przyznanych indywidualnie i $wiadczonych przez Wykonawce na podstawie niniejszej umowy.
Zaptata wynagrodzenia za wykonane ustugi bedzie dokonywana w okresach miesiecznych na podstawie
faktury/rachunku wystawionego przez Wykonawce w ostatnim dniu miesigca za dany miesigc wraz z
dotgczonymi dort dokumentami, o ktorych mowa w ust. 10, z zastrzezeniem, ze zaptata wynagrodzenia za
wykonanie ustugi za m-c grudzier 2020 r. nastapi w terminie do 31 grudnia 2020 r. Realizacja zaptaty nastapi
przelewem na rachunek Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia otrzymania rachunku, przy czym za dzien
zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

Do kazdej faktury/rachunku powinien by¢ dotgczony alfabetyczny wykaz klientow
z wyszczegolniong liczbg godzin ustug asystenta wykonanych w danym miesigcu dla danego klienta
oddzielnie i ich sume koricowa.

§7.

Wykonawca lub opiekun sg zobowigzani do poinformowania pracownika socjalnego w terminie 3 dni
kalendarzowych o:

a) Smierci klienta,

b)  wyjezdzie klienta,

c) pobycie klienta w szpitalu,

d) braku kontaktu z klientem lub braku wspotpracy z klientem,

e) zaistnieniu innych okoliczno$ci, wskutek ktérych Swiadczenie ustug klientowi nie jest konieczne lub

mozliwe.

Osoba $wiadczaca ustugi ma obowigzek biezacego kontaktowania sie z pracownikiem socjalnym w sprawach
klienta.

§8.
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia biezacego prawidtowego $wiadczenia ustug przez podlegte
mu osoby oraz kontrolowania prawidtowosci wykonywania ustug u klientéw wskazanych przez
Zamawiajacego. O wyniku kontroli oraz czynno$ciach podjetych w celu usunigcia ewentualnych
nieprawidtowosci Wykonawca powinien niezwlocznie poinformowa¢ na piSmie osobe zadajaca wykonania
kontroli.

Strony niniejszej umowy ustalajg, ze w przypadku wystapienia sytuaciji interwencyjnych nalezy kontaktowaé
sie z pracownikiem socjalnym obstugujacym rejon zamieszkania klienta, tel. 17 8670144, 17 8670143, 17
8670120 w godzinach pracy Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Swilczy.

Zamawiajagcemu przystuguje prawo kontroli i oceny stanu realizacji zleconych ustug pod wzgledem
rzetelno$ci i jakosci ich wykonania, w tym prawo wgladu do wszelkiej dokumentacji prowadzonej przez
Wykonawce w zwigzku z wykonaniem niniejszej umowy.

Kontrole, o ktorej mowa w ust. 3, przeprowadza uprawniony pracownik Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Swilczy.

O wyniku kontroli, o ktérej mowa w ust. 3 i 4, Zamawiajacy niezwtocznie poinformuje na piSmie Wykonawce i
wyznaczy mu stosowny termin w celu usuniecia ujawnionych w czasie kontroli nieprawidtowosci.

Jezeli w wyniku kontroli, o ktorej mowa w ust. 3 i 4, ujawnione zostang razace nieprawidtowosci przy
wykonywaniu przez Wykonawce ustug, Zamawiajgcy bedzie uprawniony do odstgpienia od niniejszej umowy,
bez wyznaczania Wykonawcy terminu do ich usuniecia. Prawo do odstapienia od umowy Zamawiajacy moze
zrealizowa¢ w terminie 7 dni od daty stwierdzenia tych nieprawidtowosci.
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§9.
Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji, ktore uzyska w zwigzku z
wykonywaniem ustug bedacych przedmiotem umowy, w szczegdlnosci dotyczacych klientéw. Obowigzek
zachowania tajemnicy trwa zaréwno w czasie obowigzywania niniejszej umowy, jak i po jej rozwigzaniu lub
wygasnieciu.
§10.
Przy zakonczeniu realizacji niniejszej umowy Wykonawca, po porozumieniu z Zamawiajacym, dotozy wszelkich
staran, aby przekazanie opieki nad klientami kolejnemu wykonawcy ustug, odbyto sie w spokojnej i komfortowej dla
klientéw atmosferze.
§11.
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania niniejszej umowy w nastepujacych przypadkach
i wysokosciach:
1) z tytutu niewykonania ustug z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy - w wysokosci pieciokrotno$ci
stawki godzinowej, okreslonej w § 6 ust. 1 za kazdg godzine nie $wiadczenia ustug,

2) z tytutu opéznienia w wykonaniu obowigzku okreslonego w § 7 ust. 1 - w wysoko$ci 50 zt (sfownie:
piecdziesigt ztotych) za kazdy dzier opdznienia,

3) z tytutu nie usunigcia przez Wykonawce nieprawidtowosci o ktérych mowa w § 8 ust. 5 - w wysokosci
100,00 zt (stownie: sto ztotych) za kazdy dzien opdznienia,

4) z tytutu naruszenia przez Wykonawce obowigzku poddania sie kontroli zgodnie z § 8 ust. 3 umowy -
w wysokosci 500,00 zt (stownie: piecset ztotych) za kazdorazowe naruszenie,

5) z tytutu odstapienia od niniejszej umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w wysokosSci 5
000,00 zt (stownie: pie¢ tysigce ztotych).

2. W przypadku wyrzadzenia szkody klientowi przez Wykonawce lub inne osoby mu podlegte, Wykonawca
bedzie zobowigzany do naprawienia szkody w cato$ci poszkodowanemu, a w razie niewykonania
powyzszego obowigzku do zwrotu wszelkich kosztéw zwigzanych z dochodzeniem roszczen przez
poszkodowanego od Zamawiajacego, w tym w szczegdinosci kosztow nalezno$ci gtownej, odsetek, kosztow
postepowania sgdowego wraz z kosztami zastepstwa procesowego.

3. Wykonawca wyraza zgode na potracenie kwoty kar umownych oraz innych roszczen finansowych
bezposrednio z biezacych faktur /rachunkow dotyczacych realizacji tego zaméwienia.

4. Zamawiajgcemu przystuguje prawo dochodzenia od Wykonawcy na zasadach ogélnych odszkodowania w
innych przypadkach niz okreslone w ust. 1 i 2, oraz odszkodowania uzupetiajgcego, przenoszacego
wysoko$¢ kar umownych.

§12.

Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastapi¢ za zgodg obu Stron wyrazong w formie pisemnego aneksu,
pod rygorem niewaznos$ci.
§13.
1. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego oraz
Prawa zamdwien publicznych.

2. Ewentualne spory miedzy stronami powstate w zwigzku z wykonaniem niniejszej umowy strony poddajg
rozstrzygnieciu wiasciwego Sadu powszechnego

w Rzeszowie.
§14.
Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci.
§15.

Umowe sporzadzono w dwach jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
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Ministerstwo Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej

Dokumentacja programu pt.: Ustugi asystenta osobistego osoby niepetnosprawnej na terenie Gminy Swilcza w ramach Programu ,Asystent
osobisty osoby niepetnosprawnej” realizowanego na podstawie ustawy z dnia 23 paZdziernika 2018 r. o Solidarnosciowym Funduszu Wsparcia

Osob Niepetfnosprawnych - edycja 2019-2020.

Zatacznik nr 6 do Ogtoszenia o zamédwieniu, Znak sprawy: RGI.271.6.2020

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta W dniu ... L2020 oW pomiedzy Gming Swilcza
reprezentowang przez Wéjta Gminy Swilcza — Adama Dziedzica, zwanym w dalszej czesci umowy
Zleceniodawca

........................... adres:  ...coooveeviieveeeee, NIP REGON ..........,

§1.

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

Przedmiotem umowy jest powierzenie przetwarzania danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z realizacjg
zadania okreslonego w umowie Nr RGI.271.6.2020 na swiadczenie ustugi asystenta osobistego osoby niepeinosprawnej
na terenie Gminy Swilcza w ramach Programu ,Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej’

§2.

Zakres i cel przetwarzania

1. Zleceniodawca powierza do przetwarzania, w szczegoinosci do gromadzenia, przechowywania, edycj,
nastepujace dane osobowe:
a) imie i nazwisko klienta;
b) imie i nazwisko opiekunéw prawnych klienta,
c) adres zamieszkania klienta;
d) informacje na temat ograniczen osoby niepetnosprawnej w zakresie komunikowania lub
poruszania sie;
e) numer telefonu klienta lub opiekuna prawnego,
f) adres e-mail klienta lub opiekuna prawnego.

Wiw dane osobowe dotycza uczestnikdw ustug i zostang przekazane Zleceniobiorcy w formie elektroniczne;.

2. Powierzone przez Zleceniodawce dane osobowe bedg przetwarzane przez Zleceniobiorce wytacznie w celu
okreslonym w § 1, w sposob zgodny z trescig niniejszej umowy.

§3.

Spos6b wykonania umowy w zakresie przetwarzania danych osobowych

1. Zleceniobiorca zobowigzuije sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszg umowa, ustawg
o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018r. (Dz.U. 2018, poz. 1000) oraz rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych), ktére chronig prawa osob, ktérych
dane dotyczg zgodnie z obowigzujacym stanem prawnym.

2. Zleceniobiorca zobowigzuije sig, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich zabezpieczenia
poprzez podjecie Srodkdw technicznych i organizacyjnych, min. poprzez :
a) prowadzenie dokumentacji opisujacej sposdb przetwarzania danych osobowych;
b) zabezpieczenie znajdujacych sie w jego posiadaniu urzadzen i systemoéw informatycznych stuzacych
do przetwarzania danych osobowych zapewniajacych odpowiedni poziom bezpieczerstwa okreslony



w obowigzujacych przepisach, w oparciu o prowadzong analize ryzyka i zagrozen;

Cc) zapewnienie przeprowadzania regularnych testéw i oceny wdrozonych $rodkdw ochrony danych;

d) dopuszczenie do przetwarzania danych wylgcznie oséb, ktorym udzielit upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych i rownocze$nie zobowigzat je do zachowania poufnosci;

e) poinformowanie o obowiazku przekazania, wynikajacym z przepisow prawa, powierzonych danych do
Panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.

. Zleceniobiorca kazdorazowo poinformuje Zleceniodawce o wszelkich zdarzeniach mogacych skutkowaé
odpowiedzialno$cig Zleceniodawcy lub Zleceniobiorcy, w tym kazdym prawnie usprawiedliwionym zadaniu
udostepnienia danych osobowych wtasciwemu organowi panstwa, chyba, ze zakaz zawiadomienia wynika z
przepisow prawa, jak rowniez o wszelkich kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych przez Zleceniobiorce. Zleceniobiorca poinformuje ponadto Zleceniodawce o kazdym naruszeniu lub
podejrzeniu naruszenia poufnosci powierzonych danych - w terminie trzech dni od powzigcia przez
Zleceniobiorce informacji o ich wystapieniu,

. Zleceniobiorca moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejsza umowag do dalszego przetwarzania
podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Zleceniodawcy.

. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze dokonat wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych, tak
aby przetwarzanie powierzonych danych spetniato wymogi rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) i chronito prawa 0s6b, ktdrych dane dotycza.

§4.
Zapytania

. Zleceniodawcy przystuguje prawo kierowania zapytan do Zleceniobiorcy w zakresie prawidlowosci
wykonania przez Zleceniobiorce obowigzkéw dotyczacych zabezpieczenia powierzonych mu na podstawie
niniejszej umowy danych osobowych.

. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ udzieli¢ odpowiedzi na zapytanie, o ktérym mowa w ust. 1, w terminie 7 dni od
daty otrzymania zapytania.

§5.

Prawo kontroli

. Zleceniodawca ma prawo do przeprowadzania kompleksowej kontroli w zakresie zabezpieczenia powierzonych
danych osobowych na podstawie niniejszej umowy.

. Kontrola, o ktorej mowa w niniejszym paragrafie moze nastgpi¢ wytacznie po uprzednim powiadomieniu
Zleceniobiorcy przez Zleceniodawce o zamiarze przeprowadzenia kontroli, na co najmniej 3 dni przed
planowanym terminem rozpoczecia kontroli, ze wskazaniem na piSmie 0séb wyznaczonych przez
Zleceniodawce do przeprowadzenia kontroli.

3. Z czynnosci kontrolnych Zleceniodawca sporzadza protokdt, ktérego przekazuje Zleceniobiorcy.

4. Zleceniobiorca zobowigzuje sie dostosowaé do zalecer pokontrolnych majgcych na celu usuniecie uchybien i

poprawe bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych oraz w razie potrzeby zloZzenia stosownych
wyjasnien.
§6.

Odpowiedzialnos¢ Zleceniobiorcy

. Zleceniobiorca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystywanie powierzonych danych osobowych
niezgodnie z tre$cig umowy, a w szczegoinosci za ich udostepnienie osobom nieupowaznionym.

. W przypadku naruszenia przepiséw ustawy lub umowy powierzenia z przyczyn lezacych po stronie
Zleceniobiorcy, w nastepstwie czego Zleceniodawca zostanie zobowigzany do wyptaty odszkodowania lub
zostanie ukarany administracyjng karg pieniezng, Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ zrekompensowaé
Zleceniodawcy poniesione straty i koszty z tego tytutu. Zleceniobiorca moze uwolni¢ sie od obowigzku zaptaty
odszkodowania, pokrycia strat i kosztow jezeli udowodni, ze zdarzenie ktére doprowadzito do powstania szkody
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nie jest przez niego zawinione.

§7.

Zniszczenie danych po rozwigzaniu umowy

1. Zleceniobiorca w ciggu siedmiu dni od dnia wygasniecia lub rozwigzania umowy zobowigzany jest usunaé lub
zwréci¢ w formie, w ktérej zostaty mu przekazane ,wszystkie dane osobowe, ktére zostaty mu powierzone w
zwigzku z wykonywaniem umowy. Zleceniobiorca powinien dysponowa¢ jedynie danymi osobowymi i
nosnikami, ktére moga podlega¢ kontroli - do czasu zwigzanego z mozliwoscig jej przeprowadzenia lub byé
podporzadkowane pod zasade trwatosci projektu. Po tym czasie powinien jej niezwtocznie usungg.

2. Przez usunigcie danych osobowych, o ktérych mowa w ust 1 nalezy rozumie¢ zniszczenie danych osobowych
lub takg ich modyfikacije, ktéra nie pozwoli na ustalenie tozsamosci osoby, ktorej dane dotycza,

3. Na pisemne zadanie Zleceniodawcy, Zleceniobiorca ma obowigzek przedstawi¢ w terminie 7 dni pisemny
protokét potwierdzajacy fakt zniszczenia danych osobowych,

§8.

Czas trwania umowy

Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas realizacji zadania pod nazwa; Swiadczenie ustugi asystenta osobistego
osoby niepelnosprawnej na terenie Gminy Swilcza zgodnie z umowg nr RGI.271.6.2020 zawartg w dniu

§9.

Prawo odstapienia od umowy

1. Zleceniodawca ma prawo odstapi¢ od umowy, gdy Zleceniobiorca:
a) wykorzystat dane osobowe w sposéb niezgodny z umowa powierzenia;
b) powierzyt wykonanie przedmiotu umowy powierzenia osobie trzeciej bez pisemnej zgody
Zleceniodawcy;
C) nie zaprzestaje niewtasciwego przetwarzania danych osobowych.
2. Odstgpienie Zleceniodawcy od umowy nie zwalnia Zleceniobiorcy od rekompensaty strat, o ktorych mowa w § 6
pkt 2 umowy powierzenia.

§10.
Informacje poufne

1. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informaciji, danych, materiatéw oraz
dokumentdw, w szczeg6lno$ci zawierajgcych dane osobowe otrzymanych od Zleceniodawcy (dane poufne).

2. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy danych poufnych nie
bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody Zleceniodawcy danych w innym
celu niz wykonanie Umowy, chyba Ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informaciji wynika z obowigzujacych
przepisow prawa lub Umowy.

§11.

Przepisy koncowe

1. Zmiana niniejszej umowy moze nastapi¢ tylko w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145), ustawy z dnia 10 maja 2018r. ( DZ.U. 2018, poz. 1000) r. o ochronie
danych osobowych oraz pozostatych przepiséw powszechnie obowigzujgcych.

3. W razie powstania sporu zwigzanego z wykonaniem niniejszej umowy strony poddajg jego rozstrzygniecie
sgadowi powszechnemu wtasciwemu miejscowo dla siedziby Zleceniodawcy.

4. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Zleceniodawcy, jeden dla
Zleceniobiorcy.

(Zleceniodawca) (Zleceniobiorca)
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Wstep
Program ,,Asystent osobisty osoby niepelnosprawnej”, zwany dalej ,,Programem”,
zapewnia ustluge asystenta w wykonywaniu codziennych czynno$ci oraz funkcjonowaniu
w zyciu spolecznym, dedykowang osobom niepetnosprawnym.
Program jest elementem polityki spolecznej panstwa w zakresie:
a) poprawy jakosci zycia dorostych os6b niepetnoprawnych, w szczegdlnosei poprzez
umozliwienie im jak najbardziej niezaleznego zycia;
b) zapewnienia osobom niepelnosprawnym wsparcia oraz pomocy adekwatnej
do potrzeb;
¢) umozliwienia zaangazowania 0s6b niepelnosprawnych w  wydarzenia
spoteczne/kulturalne/rozrywkowe/sportowe itp.;
d) dofinansowania jednostek samorzadu terytorialnego dotyczacego realizacji zadan
majgcych na celu wsparcie spoleczne oséb niepelnosprawnych.
Nalezy wskaza¢, iz wiele 0sob niepelnosprawnych nie ma mozliwosci skorzystania
z ww. ustugi, co powoduje konieczno$¢ wprowadzenia Programu realizowanego ze $rodkow
Solidarno$ciowego Funduszu Wsparcia Osoéb Niepelnosprawnych, zwanego dalej ,,Funduszem
Solidarno$ciowym”, obejmujacego swoim zasi¢giem jak najwickszg liczbe jednostek
samorzadu terytorialnego, w ktorych ustuga asystenta osobistego osoby niepetnosprawnej

do tej pory nie byta realizowana.

I. Podstawa prawna Programu

Podstawa prawna Programu jest art. 7 ust. 5 ustawy z dnia 23 pazdziernika 2018 r.
o Solidarno$ciowym Funduszu Wsparcia Oséb Niepelnosprawnych (Dz. U. poz. 2192 oraz
z2019 r. poz. 1622 i 1696).

I1. Diagnoza sytuacji

Program zapewnia osobom niepetnosprawnym w stopniu znacznym lub umiarkowanym
wsparcie w wykonywaniu codziennych czynnosci oraz funkcjonowanie w zyciu spolecznym.

Uslugi asystenta wpisujg sie w gldwny cel funkcjonowania Funduszu
Solidarnosciowego, ktérego ideg jest m. in. wsparcie spoleczne 0s6b niepelnosprawnych.
Nalezy podkresli¢, ze dostepnosé ushug asystenta powinna przyczynié¢ sie do umozliwienia
prowadzenia przez osoby niepelnosprawne bardziej aktywnego isamodzielnego zycia.
Uwzgledniajac powyzsze, nadrzgdnym celem ustug asystenta powinno by¢ dgzenie do poprawy

funkcjonowania osoby niepelnosprawnej.



Wedlug raportu z Badania potrzeb osob niepelnosprawnych (przeprowadzonego
na zlecenie Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych) to wlagnie
wsparcie asystenta osobistego w wykonywaniu codziennych czynnosci uznane zostato
za warunek niezbedny rzeczywistego iskutecznego wlaczenia oso6b niepetnosprawnych
w zycie spolecznoéci lokalnej'. Na podstawie przedstawionych we wskazanym badaniu danych
statystycznych w zakresie ,,Wykorzystania réznych form wsparcia dostgpnych dla os6b
niepetnosprawnych — kiedykolwiek oraz obecnie” nalezy zaznaczy¢, iz zaledwie 7% osob
niepetnosprawnych korzystato z pomocy asystenta w momencie przeprowadzenia badania,
a 10% os6b niepelnosprawnych korzystato z takiej pomocy kiedykolwiek. Warto podkresli¢,
iz z powyzszego rodzaju wsparcia w szczegdlnosci korzystala grupa os6b niepelnosprawnych
z uposledzeniem umystowym (15%).

Usluga asystenta jest powszechng forma wsparcia 0séb niepetnosprawnych, dostepng w
wielu krajach europejskich, m.in. w Szwecji, Wielkiej Brytanii, Austrii, Danii, Francji,
Hiszpanii.

Zawod asystenta osoby niepelnosprawnej zostat wpisany do systemu ksztalcenia
zawodowego w Polsce juz w 2001 roku. Wymieniony jest w tresci rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 7 sierpnia 2014 r. w sprawie klasyfikacji zawodow
i specjalno$ci na potrzeby rynku pracy oraz zakresu jej stosowania (Dz. U. z 2018 r. poz. 227),
pod symbolem 341201 w ramach grupy: Pracownicy wsparcia rodziny, pomocy spotecznej
i pracy socjalnej (symbol 3412). Ponadto stanowisko asystenta osoby niepetnosprawne;j jest
wymienione w ramach stanowisk pomocniczych i obstugi, w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia
Rady Ministtéw z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw

samorzgdowych (Dz. U. poz. 936, z p6zn. zm.).

Dane liczbowe:
Wedtug danych z Elektronicznego Krajowego Systemu Monitorowania i Orzekania
o Niepelnosprawnoéci? liczba 0s6b zaliczonych do:
a) znacznego stopnia niepetnosprawnodci, zgodnie z prawomocnym orzeczeniem
lub wyrokiem sadu, z uwzglednieniem stopnia niepelnosprawnosci oséb od 18 roku

zycia wynosi 700 042;

{ Badania potrzeb 0sdb niepetnosprawnych, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepelnosprawnych, 18 maja
2017 r., Warszawa, s. 6 i n.
2 Dane z S EKSMOON wygenerowane w dniu 5 wrzesnia 2019 r.
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b) umiarkowanego stopnia niepelnosprawnosci, zgodnie z prawomocnym

orzeczeniem lub wyrokiem sgdu, z uwzglednieniem stopnia niepelnosprawnosci

0s6b od 18 roku zycia wynosi 1 200 273.

II1. Cele Programu

Program ma na celu:

1

2)

3)

4

wprowadzenie ustugi asystenta jako formy ogélnodostgpnego wsparcia
dla pelnoletnich  0s6b  niepelnosprawnych, posiadajacych — orzeczenie
o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepelnosprawnosci, wydawane
na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych (Dz. U. z 2019 . poz.
1172) albo orzeczenie réwnowazne do wyzej wymienionych;

mozliwo$¢ skorzystania przez osoby niepelnosprawne z pomocy asystenta przy
wykonywaniu codziennych czynno$ci oraz funkcjonowaniu = w zyciu
spotecznym;

ograniczenie skutkdw niepelnosprawnosci oraz stymulowanie osoby
niepelnosprawnej do podejmowania aktywnosci i umozliwienie realizowania
prawa do niezaleznego zycia;

przeciwdziatanie dyskryminacji ze wzgledu na niepelnosprawno$¢ oraz
wykluczeniu spolecznemu oséb niepetnosprawnych, umozliwienie osobom
niepelnosprawnym  uczestnictwo ~w  Zzyciu  lokalnej  spoleczno$ci
np. poprzez udziat w wydarzeniach spotecznych, kulturalnych, rozrywkowych
czy tez sportowych.

IV. Adresaci Programu

Program adresowany jest do o0s6b niepelnosprawnych posiadajacych orzeczenie

o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepelnosprawnosci, zgodnie z ustawg z dnia

27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu o0s6b

niepelnosprawnych albo orzeczenie réwnowazne do wyzej wymienionych, ktére wymagaja

ustugi asystenta w wykonywaniu codziennych czynnosci oraz funkcjonowaniu w zyciu

spolecznym, zwanych dalej ,,uczestnikami Programu”.



V. Zakres podmiotowy i przedmiotowy Programu

1.

Program zapewnia usluge asystenta, majaca na celu pomoc pelnoletnim osobom
niepelnosprawnym ze znacznym lub umiarkowanym stopniem niepetnosprawnosci
w wykonywaniu codziennych czynno$ci oraz w funkcjonowaniu w zyciu spotecznym,
poprzez skorzystanie z ushugi asystenta osobistego osoby niepelnosprawnej, zwanego
dalej ,,asystentem”.
Program zaklada wsparcie finansowe dla gmin/powiatéw w zakresie zapewnienia
$wiadczenia ushugi asystenta, ktéra bedzie dostosowana do potrzeb osoby
niepelnosprawne;j, bedacej mieszkancem gminy/powiatu.
Gmina/powiat w celu realizacji niniejszego Programu podejmuje uchwale.
Ustugi asystenta moga $wiadczy¢:
a) osoby posiadajgce dyplom potwierdzajacy uzyskanie kwalifikacji w zawodzie
asystent osoby niepelnosprawne;j;
b) osoby z wyksztalceniem przynajmniej $rednim posiadajgce, co najmniej
roczne, udokumentowane do$wiadczenie w udzielaniu bezposredniej pomocy

osobom niepelnosprawnym.

. Na podstawie Karty zgloszenia do Programu Asystent osobisty osoby

niepetnosprawnej, ktorej wzér stanowi zatgcznik nr 7 do niniejszego Programu,
gmina/powiat moze przyznaé ustuge asystenta.
Karta zgloszenia do Programu Asystent osobisty osoby niepelnosprawnej powinna
zawieraé nastepujgce informacje o uczestniku Programu:
a) imie i nazwisko;
b) date urodzenia;
¢) adres zamieszkania;
d) dane kontaktowe (telefon, e-mail), w tym ewentualnie dane osoby
upowaznionej do kontaktu;
e) informacje na temat ograniczef osoby niepetnosprawnej w zakresie
komunikowania lub poruszania sig.
Uczestnik Programu lub jego opiekun prawny zobowigzani sg aktualizowaé Karte
zgloszenia do Programu Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej w kazdym
przypadku zmiany danych w niej zawartych.
Kolejne zgloszenia potrzeb ustug asystenta moga by¢ przyjmowane droga pisemna,

osobiscie, telefonicznie lub za pomocg poczty elektronicznej.



9.

10.

11.

1.2

13.

14.
15.

16.

Gmina/powiat umozliwi osobie niepetnosprawnej samodzielny wybdr osoby, ktdra
bedzie $wiadczy¢ ushugi asystenta.
Uslugi asystenta w szczegdlnosci mogg polega¢ na pomocy asystenta w:

a) wyjsciu, powrocie oraz/lub dojazdach w wybrane przez uczestnika Programu
miejsce (np. dom, praca, placowki o§wiatowe i szkoleniowe, $wigtynie,
placéwki shuzby zdrowia i rehabilitacyjne, gabinety lekarskie, urzedy, znajomi,
rodzina, instytucje finansowe, wydarzenia kulturalne/rozrywkowe/spoteczne/
sportowe itp.);

b) wyjéciu, powrocie oraz/lub dojazdach na rehabilitacj¢ i zajecia terapeutyczne;

¢) zakupach, z zastrzezeniem aktywnego udziatu uczestnika Programu przy ich
realizacji;

d) zalatwieniu spraw urzedowych;

e) nawigzaniu kontaktu/wspotpracy z réznego rodzaju organizacjami;

f) korzystaniu z débr kultury (tj. muzeum, teatr, kino, galerie sztuki, wystawy itp.).

W czasie korzystania z ustug asystenta nie moga by¢ $wiadczone ushugi opiekuricze lub
specjalistyczne ustugi opiekunicze, o ktorych mowa w ustawie z dnia 12 marca 2004 r.
o pomocy spotecznej (Dz.U.z2019 r. poz. 1507, z poézn. zm.), a takze ustugi,
o ktérych mowa w Programach Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej
pn. ,,Opieka wytchnieniowa” oraz ,,Ustugi opiekurnicze dla 0séb niepelnosprawnych”.
Czas trwania ustlug asystenta:

a) ustugi asystenta mogg by¢ realizowane przez 7 dni w tygodniu, w godz. 7:00 —
22:00, w uzasadnionych przypadkach godziny wykonywania ustug mogg zostaé
zmienione;

b) limit godzin ushug asystenta przypadajacych na 1 uczestnika Programu wynosi
nie wiecej niz 30 godzin miesigcznie.

Sposdb realizacji ustug asystenta:

a) ushugi asystenta beda realizowane przez asystentéw, o ktérych mowa w ust. 4;

b) asystent ma obowigzek uwzgledniania decydujacego wpltywu uczestnika
Programu na podejmowane dzialania.

Uczestnik Programu za ustugi asystenta nie powinien ponosi¢ odptatnosei.

Koszt jednej godzinny zegarowej wynagrodzenia z tytutu §wiadczenia ustug asystenta
nie powinien przekroczy¢ 30 zt.

O $rodki Funduszu Solidarnosciowego na realizacj¢ zadan w ramach Programu moga

ubiegaé sie jednostki samorzadu terytorialnego szczebla gminnego/powiatowego.
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17. W ramach Programu gmina/powiat moze otrzymac wsparcie finansowe do wysoko$ci

100% kosztéw realizacji ustug asystenta.

18. Po przekroczeniu limitu godzin, o ktérym mowa w ust. 12 lit. b gmina/powiat moze

przyznaé kolejne godziny uslug asystenta w ramach §rodkéw wiasnych.

19. Gmina/powiat dokonuje rozliczenia uslug asystenta na podstawie wypelnionej Karty

rozliczenia ustug, ktoérej wzor stanowi zalgcznik nr 8 do niniejszego Programu.

VI. Zlecenie ustug asystenta osobistego osoby niepelnosprawnej

1.

Gmina/powiat moze zleci¢ wykonywanie ustug asystenta podmiotom, o ktérych mowa
wart. 3 ust. 2 oraz w art. 3 ust. 3 pkt 1-3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoS$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688 i 1570).

Zlecenie wykonania uslug asystenta, podmiotom o ktérych mowa w ust. 1, nastgpuje
po przeprowadzeniu otwartego konkursu ofert na zasadach, o ktérych mowa w ustawie
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
Umowa zlecenia dotyczgca wykonania ushug asystenta zawiera zobowigzanie
zleceniobiorcy do zapewnienia odpowiednio wyksztalconej i przygotowanej
do realizacji ustug asystenta kadry, tj. spelniajgcej warunek, o ktérym mowa w dziale
V ust. 4.

Zleceniobiorca umozliwia osobie niepetnosprawnej samodzielny wybér osoby, ktora
bedzie Swiadczy¢ ustugi asystenta.

Koszty $wiadczenia ustug asystenta mogg by¢é wyzsze niz wysoko$¢ kosztow
kwalifikowalnych okreslonych w niniejszym Programie. W przypadku, gdy faktyczne
koszty $wiadczenia uslug asystenta przekrocza kwoty wsparcia finansowego
okreslonego w Programie, zleceniodawca lub zleceniobiorca pokrywa roznice

ze Srodkow wiasnych.

VII. Kwalifikowalnos$¢ kosztow

1.

Ze $rodkéw Programu pokrywane beda koszty zwigzane bezposrednio z realizacjg
ustug asystenta. W ramach Programu niedozwolone jest podwdjne finansowanie tego
samego wydatku.

Koszt §wiadczenia ustug asystenta moze dotyczy¢é wszystkich kosztéw zwigzanych
z ich §wiadczeniem, w szczegdlnosci takich jak:

a) wynagrodzenia asystentow;



b) koszty zakupu  biletow  komunikacji  publicznej  jednorazowych
lub miesigcznych dla asystentow w zwigzku z wyjazdami, ktore dotycza
realizacji ustug wymienionych w dziale V ust. 10 na obszarze wojewodztwa,
w ktérym zamieszkuje uczestnik Programu, w wysokosci nie wigksze]
niz 200 zt miesiecznie;

¢) koszty ubezpieczefi OC lub NNW asystentow zwigzanych ze $wiadczeniem
ushugi asystenta, w wysokos$ci nie wigkszej niz 150 zl rocznie.

3. Koszty bedg kwalifikowane jesli:

a) pod opieka asystenta w tym samym czasie bgdzie pozostawa¢ tylko 1 uczestnik
Programu;

b) bedzie prowadzona ewidencja biletéw jednorazowych, zawierajgca m.in.
informacje dotyczace: daty pobrania biletow, liczby pobranych biletéw, danych
asystenta, daty i celu wykorzystania biletow.

4, Wydatki bedg kwalifikowane, jezeli zostang poniesione w okresie realizacji zadania,
tj. od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2019 r. i od dnia 1 stycznia 2020 r.
do dnia 31 grudnia 2020 r.

5. Za date ponoszenia kosztu przyjmuje si¢ w przypadku wydatkow pienigznych
w szczegblnoscei:

a) ponoszonych przelewem lub obcigzeniows karta ptatnicza — date obcigzenia
rachunku bankowego podmiotu realizujgcego ustuge asystenta, tj. date
ksiegowania operacji;

b) ponoszonych kartg kredytowa lub podobnym instrumentem platniczym
o0 odroczonej platnosci — date transakcji skutkujacej obcigzeniem rachunku
karty kredytowej lub podobnego instrumentu pod warunkiem dokonania splaty
tej naleznoéci do kofica okresu rozliczeniowego danego instrumentu
platniczego;

¢) ponoszonych gotéwka — date faktycznego dokonania ptatnosci w kwocie brutto,
tj. wraz z podatkiem VAT, z wyjatkiem przypadku, gdy podatek ten moze
by¢ odliczony od podatku naleznego lub zwréconego.

6. Srodki finansowe Funduszu Solidarnosciowego przyznane na realizacj¢ Programu,
musza byé wykorzystane zgodnie z umowg zawarty pomiedzy wojewoda
a gming/powiatem.

7. Gminy/powiaty, ktére uzyskaly $rodki z Funduszu Solidarnociowego w danym roku

kalendarzowym, zobowigzane sa do ich rozliczenia wsposéb i w terminach
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wskazanych w umowie zawartej z wojewoda, a takze zwrotu niewykorzystanej czesci
przyznanych $rodkéw z Funduszu Solidarnosciowego w terminach okreslonych
wumowie, zgodnie z ustawg z dnia 23 pazdziernika 2018 r. o Solidarnosciowym
Funduszu Wsparcia Oso6b Niepetnosprawnych oraz ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z p6zn. zm.).

8. Podmiot otrzymujacy $rodki z Funduszu Solidarnosciowego zobowigzany jest
do ich rozliczenia, a takze do zwrotu niewykorzystanej ich cz¢sci, w sposéb i terminach
wskazanych w umowie zawartej z gmina/powiatem.

9. Kosztami niekwalifikowanymi zadania (w przypadku jednostek samorzadu
terytorialnego — wydatkami) sg:

a) odsetki od zadluzenia;

b) kwoty i koszty pozyczki lub kredytu;

¢) karyi grzywny;

d) wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych, zwany
dalej ,,PFRON”;

e) podatek VAT, ktéry moze zosta¢ odzyskany na podstawie przepisow ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ushug (Dz. U. z 2018 r. poz.
2174, z p6zn. zm.) oraz aktéw wykonawczych do tej ustawy;

f) odsetki za opoznienie w regulowaniu zobowigzaf oraz odsetki za zwlokg
z tytulu nieterminowych wplat naleznosci budzetowych i innych naleznosci,
do ktérych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2019 r. poz. 900, z p6zn. zm.);

g) opieka $wiadczona przez cztonkéw rodziny, opiekunéw prawnych lub osoby
faktycznie zamieszkujgce razem z uczestnikiem Programu;

h) zakup biletéw wstepu na wydarzenia kulturalne/rozrywkowe/sportowe/
spoleczne itp.

10. W przypadku watpliwosci, decyzje o kwalifikowalnosci kosztéw podejmuje wojewoda.

VIIL. Finansowanie Programu oraz warunki przyznawania gminom/powiatom $rodkéw
z Solidarnoéciowego Funduszu Wsparcia Os6b Niepelnosprawnych przeznaczonych
na realizacje Programu

1. Zrodtem finansowania Programu sg srodki Funduszu Solidarnosciowego. Dysponentem

$rodkéw Funduszu Solidarno$ciowego jest minister wtasciwy do spraw zabezpieczenia
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spolecznego, zwany dalej ,,Ministrem”. Na realizacj¢ niniejszego Programu planuje si¢
przeznaczyé kwote 30 mln zt w 2019 1. i 50 mln zt w 2020 .

Nabér wnioskéw dokonywany jest przez wojewodow.

. Wojewoda sporzadza i przekazuje Ministrowi wniosek na $rodki finansowe

z Programu wraz z lista rekomendowanych wnioskow.

Minister weryfikuje i zatwierdza list¢ rekomendowanych wnioskéw.

Wojewoda zamieszcza list¢ podmiotéw, ktérych wnioski zostaly zatwierdzone
wraz z kwotg przyznanych §rodkéw na swojej stronie internetowej oraz w Biuletynie
Informacji Publicznej na stronie podmiotowej wojewody.

Minister przekazuje $rodki na podstawie uméw zawartych z wojewodami, a nastgpnie
wojewodowie przekazujg te srodki gminom/powiatom na podstawie umow w sprawie
przyznania srodkéw w ramach Programu.

Podmioty realizujgce zadania wynikajace z uméw zawartych w ramach Programu,
sg zobowigzane do posiadania wyodrgbnionego rachunku bankowego dla Srodkow
z Programu oraz prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji ksiggowej otrzymanych
$rodkéw i dokonywanych ztych $rodkéw wydatkow, zgodnie z art. 17 ustawy
z dnia 23 pazdziernika 2018 r. o Solidarnosciowym Funduszu Wsparcia Oséb
Niepetnosprawnych.

Wéijt, burmistrz, prezydent miasta, starosta moze pokry¢ koszty obstugi Programu
w wysokosci faktycznie poniesionej, nie wigkszej niz 0,5% $rodkow przekazanych
na jego realizacje.

Minister moze pokryé koszty obstugi Programu do wysokosci faktycznie poniesionej,
nie wigkszej niz 0,5% $rodkéw przekazanych na jego realizacje. Minister moze takze
pokryé koszty dziatan promocyjno-informacyjnych zwigzanych z niniejszym

Programem, do kwoty 300 tys. zI rocznie.

IX. Terminy i warunki realizacji Programu

1.
2.

Program bedzie realizowany od dnia 1 pazdziernika 2019 r. do dnia 31 grudnia 2020 r.
Zlozenie wniosku nie jest réwnoznaczne z przyznaniem $rodkéw Funduszu
Solidarnosciowego w wysokosci wskazanej we wniosku.

Whiosek jest skladany zgodnie ze wzorem, stanowigcym zatgcznik nr 1 do ogloszenia

oraz warunkami zawartymi w ogloszeniu.

11



10.

11.

12.

Whniosek w postaci papierowej nalezy przestaé listem poleconym do wojewody
wlasciwego ze wzgledu na potozenie gminy/powiatu, na terenie ktorej prowadzona
bedzie ustuga asystenta lub ztozy¢ osobiscie we wlasciwym urzedzie wojewddzkim.
Whiosek w postaci elektronicznej nalezy przestaé za posrednictwem platformy ePUAP
w terminie wyznaczonym do zlozenia ofert w postaci papierowej. Wniosek moze
by¢ opatrzony podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP albo
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

W przypadku stwierdzenia brakéw lub btedéw we wniosku wojewoda informuje
wnioskodawce o nieprawidlowosciach i wzywa do poprawienia wniosku
w terminie nie dtuzszym niz 14 dni kalendarzowych od daty otrzymania wezwania
pod rygorem odrzucenia wniosku.

W przypadku stwierdzenia przez wojewode¢ brakéw lub btedéw w poprawionej wersji
wniosku, wnioskodawca nie musi by¢ ponownie informowany o nieprawidlowosciach
i wzywany do poprawienia wniosku.

Wojewoda, po dokonaniu oceny wnioskow, przekazuje Ministrowi liste
rekomendowanych ~ wnioskéw  zakwalifikowanych  do Programu  w terminie
i na zasadach okre$lonych w ogloszeniu o naborze wnioskow.

Minister w trakcie rozpatrywania wnioskéw zakwalifikowanych do Programu
przez wojewodéw moze zazgdaé dodatkowych wyjasnien oraz przekazania
dokumentacji. Minister moze wylaczy¢ wniosek z postgpowania ze wzgledow
formalnych lub merytorycznych, zawiadamiajac wojewode¢ o przyczynie odrzucenia
wniosku.

Minister weryfikuje liste rekomendowanych wnioskéw przestanych przez wojewodéw
i przyznaje $rodki Funduszu Solidarno$ciowego do wyczerpania limitéw $rodkéw
przeznaczonych na realizacj¢ Programu.

Kwota przyznanych $rodkéw Funduszu Solidarno$ciowego moze by¢ nizsza
od wskazanej we wniosku. Minister zastrzega sobie prawo zaproponowania innej kwoty
wsparcia finansowego niz wnioskowana przez wojewode. W takim przypadku
wojewoda zobowigzany bedzie do aktualizacji wniosku na $rodki finansowe
z Programu.

Do $rodkéw Funduszu Solidarno$ciowego przekazanych na realizacj¢ Programu stosuje
sie odpowiednio art. 60-67 i art. 169 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, z tym ze organem wlasciwym do umarzania, odraczania terminéw lub

rozkladania na raty sptat nalezno$ci Funduszu Solidarnosciowego, a takze wydania
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14.

15.

decyzji o zwrocie w zwigzku z wykorzystaniem §rodkdw niezgodnie z przeznaczeniem,
albo pobrania ich nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, jest wojewoda.

W przypadku podpisania umowy pomiedzy wojewoda a gming/powiatem w sprawie
wysokosci i trybu przekazywania $rodkéw Funduszu Solidarno$ciowego po dniu
rozpoczecia realizacji zadania, bedzie ono realizowane od daty podpisania umowy, przy
czym istnieje mozliwo$¢ zrefundowania ze Srodkéw Programu wydatkéw poniesionych
w zwigzKku z realizacjg zadania, tj. od dnia 1 paZzdziernika 2019 r. Do czasu otrzymania
srodkéw finansowych, co nastgpi po podpisaniu umowy, gmina/powiat moze
realizowaé Program korzystajac ze srodkéw wlasnych.

Srodki bedg przekazywane zgodnie z zawartymi umowami w sprawie wysokosci i trybu
przekazywania srodkéw Funduszu Solidarnosciowego.

Umowa powinna zawiera¢ szczegdtowe zapisy dotyczace warunkow przekazywania
i rozliczania kolejnych transz srodkéw w ukladzie rocznym. Srodki z Programu moga
by¢ wykorzystywane na zasadzie refundacji poniesionych wydatkéw lub na zasadzie
zaliczki tj. na sfinansowanie wydatkow §rodkami z Programu, w sposéb umozliwiajacy

terminowsg realizacje¢ ptatnosci za zrealizowang ustuge asystenta.

X. Tryb przystapienia do Programu

1.

Gminy/powiaty sktadajgc do wiasciwego wojewody wniosek na $rodki finansowe
z Programu "Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej" w ramach SolidarnosSciowego
Funduszu Wsparcia Os6b Niepelnosprawnych, ktérego wzor stanowi zalgcznik
nr 1 do niniejszego Programu, uwzgledniajg w nim w szczego6lnosci przewidywang
liczbe uczestnikow Programu.

Wojewoda po weryfikacji wnioskoéw ztozonych przez gminy/powiaty sporzadza liste

rekomendowanych wnioskow i przekazuje ja Ministrowi do zatwierdzenia.

XI. Zadania podmiotéw realizujgcych Program

Do zadan Ministra nalezy:

1.
2

Opracowanie Programu.

Ogloszenie Programu oraz zamieszczenie ogloszenia o naborze wnioskow w Biuletynie
Informacji Publicznej na stronie podmiotowe] Ministra.

Weryfikacja ztozonych przez wojewoddw list rekomendowanych wnioskéw i ich
zatwierdzenie.
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4, Zawieranie umow z wojewodami w sprawie przekazania $rodkéw Funduszu

Solidarnosciowego przyznanych w ramach Programu.

5. Przygotowanie wzoru:

a)

b)

d)

g)

h)

wniosku na $rodki finansowe dla gmin/powiatdéw na $rodki finansowe
z Programu "Asystent osobisty osoby niepelnosprawnej" w ramach
Solidarnos$ciowego Funduszu Wsparcia Oséb Niepelnosprawnych, ktorego
wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Programu;

wniosku na $rodki finansowe dla wojewody na §rodki finansowe z Programu
"Asystent osobisty osoby niepelnosprawnej" w ramach Solidarno$ciowego
Funduszu Wsparcia Oséb Niepelnosprawnych, ktérego wzor stanowi zatgcznik
nr 2 do niniejszego Programu;

listy rekomendowanych wnioskéw do finansowania w ramach Programu
"Asystent osobisty osoby niepeinosprawnej", ktorej wzor stanowi zatgcznik
nr 3 do niniejszego Programu;

sprawozdania gmin/powiatow z realizacji Programu "Asystent osobisty osoby
niepelnosprawnej” w ramach Solidarno$ciowego Funduszu Wsparcia Osob
Niepelnosprawnych, ktérego wzdér stanowi zalgcznik nr 4 do niniejszego
Programu;

sprawozdania wojewody z realizacji Programu "Asystent osobisty osoby
niepetnosprawnej" w ramach Solidarno$ciowego Funduszu Wsparcia Osob
Niepetnosprawnych, ktérego wzoér stanowi zalacznik nr 5 do niniejszego
Programu;

o$wiadczenia o przyjeciu srodkow finansowych z programu ,,Asystent osobisty
osoby niepelnosprawnej” ktérego wzoér stanowi zalgcznik nr 6 do niniejszego
Programu;

karty zgtoszenia do Programu "Asystent osobisty osoby niepelnosprawnej",
ktérej wzor stanowi zatgeznik nr 7 do niniejszego Programu;

karty realizacji ustug asystenckich w ramach Programu ,,Asystent osobisty
osoby niepetnosprawnej", ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszego

Programu;

6. Monitorowanie i kontrola realizacji zadan wojewodow wynikajacych z Programu.

7. Akceptowanie sprawozdan sktadanych przez wojewodow.
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Do zadan wojewody nalezy:

1.

SO S

10.

L,

Ogloszenie w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej wojewody
informacji o naborze wnioskow.

Udzielanie informacji o zasadach Programu i warunkach naboru wnioskow.
Przeprowadzenie naboru wnioskow.

Ocena wnioskéw pod wzgledem formalnym i merytorycznym.

Sporzadzenie i przekazanie Ministrowi wnioskéw na $rodki finansowe wraz z lista
rekomendowanych wnioskow, stanowigcych zatgcznik nr 1 i 2 do niniejszego

Programu.

. Informowanie gmin/powiatow o obowigzku i terminie zloZenia o$wiadczenia

o przyjeciu lub rezygnacji ze srodkéw przyznanych w ramach Programu.

Zawieranie uméw z gminami/powiatami w terminie 30 dni od zatwierdzenia przez
Ministra listy rekomendowanych wnioskow.

Przekazywanie gminom/powiatom $rodkéw finansowych z Programu.

Analiza oraz rozliczanie $rodkéw finansowych przyznanych gminom/powiatom
na realizacje Programu.

Przekazywanie Ministrowi rocznych sprawozdan z realizacji Programu, wedtug wzoru
stanowigcego zalgcznik nr 5 do niniejszego Programu.

Koordynacja, nadzoér oraz kontrola zadan realizowanych przez gmine/powiat w ramach

Programu.

Do zadanh gmin/powiatéw nalezy:

1.

2

Sktadanie wniosku (stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego Programu) na srodki
finansowe na realizacje Programu do wlasciwego wojewody.

Niezwlocznie po ogloszeniu wynikow naboru wnioskéw skladanie do wojewody
o$wiadczen o przyjeciu badz rezygnacji ze $rodkéw finansowych przyznanych
w ramach Programu.

Podjecie uchwaty w celu realizacji niniejszego Programu.

Koordynowanie Programu w gminie/powiecie.

Realizacja zadaf zgodnie z podpisanymi umowami w sprawie wysokosci i trybu
przekazywania srodkéw Funduszu SolidarnoSciowego.

Rozliczanie z wojewodsg otrzymanych $rodkéw finansowych oraz poddawanie

si¢ kontroli zgodnie z umowa.
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7. Przedstawianie na zagdanie wojewody wyjasnien, informacji i dokumentéw dotyczacych

zadan realizowanych w ramach Programu.

Przekazywanie wlasciwemu wojewodzie rocznego sprawozdania z realizacji Programu
wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr 4 do niniejszego Programu.

W przypadku zlecania realizacji ustugi asystenta przez gming/powiat podmiotom,
o ktérych mowa w dziale VI, gmina/powiat zobowigzany jest do koordynacji, nadzoru,
kontroli zadan oraz sposobu wykorzystania §rodkéw zgodnie z Programem. Ponadto
gmina/powiat zobowigzany jest do podpisania uméw z ww. podmiotami, ktére powinny

zawiera¢ wzory sprawozdan.

10. Prowadzenie dokumentacji potwierdzajacej realizacj¢ Programu.

XII. Monitoring Programu

I

Gmina/powiat przekazuje do wojewody sprawozdanie z realizacji Programu w terminie
30 dni od dnia zakonczenia realizacji Programu.

Roczne sprawozdanie z realizacji Programu w 2019 r. wéjt, burmistrz, prezydent miasta
przekazuje do wojewody do dnia 30 stycznia 2020 r., a za rok 2020 do dnia 30 stycznia
2021 r.

. Roczne sprawozdanie z realizacji Programu w 2019 r. wojewoda przekazuje do Ministra

do dnia 20 lutego 2020 r., a za rok 2020 do dnia 20 lutego 2021 r.

Akceptacja sprawozdan zlozonych przez wojewodoéw za 2019 r. nastepuje do dnia
31 marca 2020 r., a za rok 2020 do dnia 31 marca 2021 r.

Sporzadzenie sprawozdania zbiorczego z realizacji Programu w2019 r. do dnia 31 maja

2020 r. oraz za rok 2020 do dnia 31 maja 2021 r. nalezy do zadan Ministra.
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Zakaczniki do Programu:

1. Wzér wniosku gminy/powiatu na $rodki finansowe z Programu "Asystent osobisty osoby niepelnosprawnej"
w ramach Solidarno$ciowego Funduszu Wsparcia Osob Niepetnosprawnych wniosku na $rodki finansowe
dla gmin/powiatow (zalacznik nr 1 do Programu),

2. Wzér wniosku wojewody na $§rodki finansowe z Programu "Asystent osobisty osoby niepelnosprawnej"
w ramach Solidarnosciowego Funduszu Wsparcia Oséb Niepelosprawnych (zatacznik nr 2 do Programu),

3. Wzoér listy rekomendowanych wnioskéw do finansowania w ramach Programu "Asystent osobisty osoby
niepetnosprawne;j” (zatacznik nr 3 do Programu),

4. Wz6ér sprawozdania gmin/powiatéw z realizacji Programu "Asystent osobisty osoby niepemosprawnej"
w ramach Solidarno$ciowego Funduszu Wsparcia Osob Niepelnosprawnych (zatacznik nr 4 do Programu),

5. Wzér sprawozdania wojewody z realizacji Programu "Asystent osobisty osoby niepelnosprawnej" w ramach
Solidarno$ciowego Funduszu Wsparcia Oséb Niepetosprawnych (zalacznik nr 5 do Programu),

6. Wzor oswiadczenia o przyjeciu Srodkéw finansowych z Programu ,,Asystent osobisty osoby niepelnosprawnej”
(zatgcznik nr 6 do Programu),

7. Wz6r karty zgloszenia do Programu "Asystent osobisty osoby niepelnosprawnej" (zatacznik nr 7 do Programu),
8. Wzbr karty realizacji ustug asystenckich w ramach Programu ,,Asystent osobisty osoby niepelnosprawnej"

(zalacznik nr 8 do Programu).
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Wzor

Zatacznik nr 8 do Ogtoszenia o zamdwieniu,

Znak sprawy: RGI.271.6.2020

Karta realizacji ustug asystenckich w ramach Programu ,,Asystent osobisty osoby niepelnosprawnej"

Karta realizacji ustug asystenckich Nr ..................

Imig i nazwisko uczestnika Programus: ........ ..o

AAres UCZEStNIKA PrOgramU: ... . et e e e e e e e,

IMig 1 NAZWISKO @SYSTENTA: ...\ttt ittt ettt et e et e et e e e e e e e e e e e erreeaieaens

Rozliczenie miesieczne wykonania ustug asystenckich w okresie od

[_
©

Data ushugi Liczba godzin
zrealizowanych

Rodzaj ustugi*

© © N @ g & W M=

-
©

Laczna liczba wykorzystanych biletow komunikacji publicznej, w zwiazku z realizacja ustug

asystenckich wyniosta w miesigcu ................... szt. , 0 wartoS$ci

Data i podpis asystenta

Potwierdzam zgodnos$¢ karty realizacji ustug asystenckich.

Data i podpis uczestnika Programu/opiekuna prawnego

*Nalezy wskaza¢ miejsce realizacji ustug asystenckich, np. w miejscu zamieszkania, poza miejscem zamieszkania (np. wizyta
y ] ] g asy

W miejscowosci zamieszkania, wyjazd do innej miejscowosci).


b.dworak
Text Box
Załącznik nr 8 do Ogłoszenia o zamówieniu, 
Znak sprawy: RGI.271.6.2020
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